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1. Ertékeink, jovoképiink

Intézményt épitiink...

Az 6tmilliardos fejlesztés finanszirozasi részét képezi
,A német nyelvii és német nemzetiségi nevelés-oktatas infrastrukturalis kapacitasanak
bévitése Gybrben

NYDOP-5.3.1/C-13-2013-0001” cimU projekt.

Az AUDI HUNGARIA Zrt. kezdeményezésére Gyo6rott 2010. szeptember elsd napjaval jott
létre az Audi Hungaria AMK mint a MNAMK Kozalapitvany: altal fenntartott intézmény gyéri
tagintézménye, mely késébb - 2012. augusztus 1-t6l 2014. augusztus 31-ig — mar a gyori
szervezeti egység bazisan alapitott 6nallé intézményként mikddott. 2014. szeptember 1-16l
a fenntartoi jogokat az idékdzben a bajai kdzalapitvanybdl kivalassal Iétrejott Uj fenntarto,
az Audi Hungaria AMK Intézményfenntarté és Mikodtetd Koézalapitvany vette at.
Intézményink Audi Hungaria Iskolakdzpont elnevezéssel a korabban Gy6ér varos tulajdonat
képezd, majd az uj fenntartd kdzalapitvany tulajdonaba kerilt (9026 Gyér, Bacsai u. 55.
szam alatti) ingatlanon mikodik. Az Audi Hungaria Iskolakdzpont mint kdznevelési
intézmény tipusa: tébbcéll, kdzos igazgatasu intézmény, a 301/2011. (XIl. 23.) Korm.
rendelet szerint szervez6dd, német tanitasi nyelvi kilfoldi, illetve német nemzetiségi
intézményegységgel. Ot intézményegységgel rendelkezik: a Német Nemzetiségi Ovoda, a
Német Altalanos Iskola és a 8 évfolyamos Német Gimnazium, a Nyelvi el8készité osztallyal
indul6 Német Nemzetiségi Gimnazium, valamint egy Technikum.

Az U] intézménykomplexum megépitése az alapkéletétellel megkezdddott. Az
épuletegyuttes, az infrastruktara mellett, szinte azzal parhuzamban, szépen formalédik és
alakul az iskolank arculata, Osszetart6 ereje, munkakultiraja is. Az UGjat alkotok
elszantsagaval, szorgalmaval, erejével és kitartdsaval dolgozunk azon, hogy ez az
intézmény majdan valdban az az iskola lehessen, amit most a jov6képunkben

! A Kozalapitvany 2014. augusztus 31-ig két 6nall6 intézmény fenntartasat és mitkodtetését végezte, melyek: a

bajai MNAMK és a gy6ri Audi Hungaria Altalanos Miivel6dési Kozpont, ezt kovetden a bajai MNAMK fenntartoja
lett. Az MNAMK tagintézményeként mitkodik Kecskeméten az Mercedes-Benz Német Altalanos Iskola és Gimnazium
illetve Miskolcon a BOSCH Német Altalanos Iskola.



korvonalaztunk, elérend6 célként meghataroztunk.
A jovoé iskolgjaban...

e Olyan korszer( tanulasi kérnyezetet teremtliink, amelyben tanitvanyaink képessé
valnak a torvényi elvarasoknak megfelel6, magas szinti neveltség és tudas
megszerzésére, a meghatarozott kulcskompetenciak elsajatitasara.

o Egységes, érthetd és tiszta szabalyok és normak mentén szervezzik az intézményi
nevel6 - oktatdbmunkat, mindennapjainkat, amelyek valamennyi
intézményhasznalora egyforman kotelezd érvénylek.

e Tanuldinkat az alapvetd moralis értékek mentén dnmaguk és tarsaik elfogadasara,
tanulotarsaik és a felnéttek (pedagogusok és a szuldk) tiszteletére neveljuk.

e Pedagodgiai munkank meghatarozé elve az interkulturalitas.

e Kiemelten kezeljik a német nyelv elsajatitdsat, a német kultira megismerését.

e Tanitvanyainktdl elvarjuk, hogy életkoruknak megfeleld szinti felel6sséget
vallaljanak az iskolai munkajuk, a tanulas terén.

e Tanitvanyaink teljesitményét egységes és mindenki szamara érthetd, objektiv mérési
rendszerben értékeljuk.

e Az intézményi élet minden szintjén nyitott és atlathaté kommunikaciot valésitunk meg,
ahol alapelv a masik munkajanak a segitése, és a bizalom.

e Valljuk, hogy céljainkat csak csapatban, kéztésen tudjuk megvaldsitani, igy ez a
tandrai munka és a pedagogusi k6zosség meghatarozé munkamaddszere is.

Ennek szellemében iskolank valamennyi polgara szamara megfogalmazott jelmondatunk:

,Haladas az oktatas altal!”

Az Audi Hungaria Iskolakézpont a német-magyar talalkozasok iskolaja, kivalé kulfoldi német
iskola, ahol felkészitik a tanuldékat a kompetenciaorientalt oktatatason, az atfogé nyelvi
képzésen keresztil, a tehetséges tanulok tdmogatasaval, illetve a kisérleteken alapul6
matematika és terészettudomanyos tantargyak oktatasaval a felséfoku tanulmanyikra,
tovabbi képzésekre, a szakmai életben valé boldogulasra, és ezaltal a globalizalt vilagban
torténd sikeres és felelésségteljes cselekvésre.

Az intézmeény bemutatasa

Az iskola 2010. szeptember elsejével 58 (elsd, masodik és harmadik osztalyos) diakkal
kezdte meg mikodését. A 2011/12-es tanév mar 176 diak szamara kezd6dott meg.

A gimnaziumi osztalyok felmend jelleggel toltédnek fel, a tanuldlétszam folyamatosan bévl,
igy a 2022/23. tanévre eléri a 650 fét.

Orszagosan is példaértékli, a kbznevelési rendszerbe illeszkedd intézmény épilt, amely
egyedulalld modon egyszerre valaszol a regionalis német nyelvii és német nemzetiségi
csaladok iskolaztatasi igényeire, a Magyarorszadgon dolgoz6 EU-s &allampolgéarok
gyermekeivel kapcsolatos allami kdznevelési kotelezettségekre, valamint a regionalis
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gazdasagfejlesztés sziikségleteire is.
2. A nevel6 — oktatbmunka pedagdgiai alapelvei

2.1 Célok, feladatok, eszk6zdk, eljarasok, a megvalésitas lehetséges garanciai

Az Audi Hungaria Iskolakdzpont célja, hogy az évodadban valamint a gimnaziumban a
nemzetiség ovodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai oktatasanak iranyelve
szerinti kétnyelvii nemzetiségi oktatast valositson meg.

Intézményilink a magyarorszagi németek oktatasi rendszerében egyre fontosabb szerepet
jatszik. Ugy gondoljuk, hogy a német nyelv magas szinten torténé elsajatitasaval, a hazai
német nemzetiség kultargjanak, térténelmének, a nemzetiségi jogok és azok gyakorlasanak
megismertetésével, a hagyomanyérzéssel hozzasegithetjuk tanitvanyainkat a 21. szazadi,
europai mércéji nemzetiségi és interkulturalis identitastudat kialakitasahoz és erésitéséhez.

Ebbd6l adéddéan kiemelt célunk a minél magasabb szintli kétnyelviiség elérése, hogy
fiataljaink a tanitasi éran kivill is, természetes kdzegben is hasznalni tudjak a németet, mint
idegen nyelvet. Arra toérekszunk, hogy diakjaink szamara nyilvanvaléva valjanak a nyelvi és
kulturalis sokszinlseég el6nyei.

Kiemelt céljaink elérése érdekében elsédleges feladatunk, hogy a tantargyi oktatas
mellett tanéran kival is minél tdbb német nyelvii programot és alkalmat biztositsunk.
Lehet6séget teremtsink a tanitvanyainknak arra, hogy megismerkedhessenek a
magyarorszagi németek torténelmével, a tobb évszazados német-magyar kapcsolatokkal,
a magyarorszagi németek életmodjaval, nyelvével, hagyomanyaival, azok apolasaval, a
német és a németorszagi német irodalommal, zenével, képzémivészettel, a hazai német
nemzetiség meédidival, tarsadalmi, politikai szervezeteivel, azok célkitizéseivel. Az
anyaorszag €s a német nyelvi orszagok életével, kulturajaval, torténelmével.

Ennek érdekében (eszkdzként) munkank soran kdvetkezetesen alkalmazzuk a komplexitas
elvét. Azt gondoljuk, hogy a jol tervezett és ennek megfelel6en jél szervezett, dsszetett
pedagdgiai rAhatasok eredményeként intézményunk tanuldi képessé tudnak valni a velik
szemben tamasztott magas szintl elvarasok, kovetelmények teljesitésére. Ennek
érdekében tudatosan alkalmazzuk a legkorszeriibb nevelési és oktatasi eljarasokat,
modszereket, amelyek lehet6séget teremtenek arra, hogy tanitvanyaink az életkoruknak
megfelel6 autondmiaval és felelésséggel vegyenek részt a sajat tanulasi folyamatukban.
Ehhez a magas szintl intellektualis tanulasi kozeg megteremtése mellett egyénre szabott,
a szemeélyes sziikségletekhez igazitott tamogatd pedagogiai kdzeget biztositunk. Valljuk,
hogy minden emberben kuldnleges értékek rejlenek, hogy megfeleld segitséggel, oktatassal
mindenki képessé valhat épitd, alkotoé tevékenység folytatasara. Feladatunkat elsésorban
ezeknek a képességeknek a kibontasaban latjuk. Ezért arra toreksziink, hogy tanuldink
szamara széles kor( tapasztalatszerzést tegyunk lehetévé. Ez ugy érhetd el, hogy mind
iskolan belil, mind azon kivil szervezett formaban, egyre mélyebben ismerkedhessenek a
tanuldk a vilag jelenségeivel. Munkankat ugy szervezzik, hogy ne feledkezziink meg
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tanuloink életkori sajatossagainak figyelembevételérdl, mivel ez fejlédésuk egyik
kulcseleme. Mindezek mellett oktatasi €s nevelési feladataink ellatasa soran érvényesitjik
a kovetkezetesség elvét, mivel ez az egyik garanciaja sikereinknek.

Céljaink megfogalmazasa soran figyelembe vettik az érvényben lévé 2011. évi CXC.
torvényt a nemzeti kdznevelésrél, a Nemzeti Alaptantervetet, a hatalyos Kerettanterveket,
valamint a Nemzeti, etnikai kisebbség iskolai oktatdsanak iranyelvét rogzit6
szabalyozasokat.

A Nemzeti Alaptanterv altal meghatarozott kompetencia-teriletekre és a f6 fejlesztési
feladatokra fokuszalva a kdvetkez6 fejlesztési teriletekben gondolkodtunk, és az alabbi
fejlesztési célokat fogalmaztuk meg:

A Nemzeti Alaptanterv altal meghatarozott, fejlesztendé kompetenciak:

e Tanulas kompetenciai

e Kommunikacios kompetencidk (anyanyelvi és idegennyelvi)

e Digitalis kompetenciak

e Matematikai és gondolkodasi kompetenciak

e Személyes és tarsas kapcsolati kompetenciak

e Kreativitds, a kreativ alkotas, dnkifejezés és kulturalis tudatossag kompetenciai,
e Munkavallaloi, innovacios és vallalkoz6i kompetenciak

A Nemzeti Alaptantervben meghatarozottak alapjan fo fejlesztési feladataink:

e Enkép, 6nismeret, tarsas kulttra fejlesztése
Tanuléink 6nismeretének folyamatos gazdagitasa, az életkorhoz igazodo6 realis énkép
kialakitasa, az oOnelfogadas és a masik ember elfogadasara képessé tevd
személyiségjegyek erdsitése. A kudarctlrést segité eljarasok tanitasa. A megalapozott
Onismeret hozzajarul a kulturdlt egyéni és kdzosségi élethez, masok megértéséhez és
tiszteletéhez, a szeretetteljes emberi kapcsolatok kialakitasahoz.

e A tanulas tanitasa
Tanulbink életkoruknak megfeleld 6nallé tanulasi stratégidjanak, tanulasi szokasrendjének,
gondolkodasi technikajanak a kialakitasa. Egyéni felel6sségvallalas az iskolai feladatok és
elvarasok tekintetében. A legmodernebb infokommunikacios eszk6zdk magas szintil
alkalmazasa a sikeres tanulas érdekében. Mindezek sikeres eléréséhez a tanulast
tamogatd nevelési kozeget alakitunk ki tanitvanyaink szamara.

e Allampolgarséagra, demokraciara nevelés
Tanitvanyaink ismerjék és becsuljék meg nemzeti kultarank értékeit. A diakrendezvényeken
élienek az 6ket megilleté véleményezési joggal, az adott keretek kozott fejezzék ki batran
véleményuket. Sajat kozdsségukbél szavazas utjan delegaljanak képviselét az iskolai
didktanacsba. Vallaljanak aktiv szerepet a k6z6sség munkajaban.

e Nemzeti 6ntudat, hazafias nevelés



Kiemelt figyelmet szentelink a magyarorszagi német nemzetiség kulturalis értékeinek
megismertetésére, hagyomanyainak apolasara; fontosnak tartjuk a kettés identitastudat
fejlesztését, hogy tanuléink magyarsagtudata, nemzetiségi identitAsa harmonikusan
kapcsoldédjon a megerdsodd eurdpaisag gondolataihoz, értékeihez. Igyekszunk kialakitani
tanuldinkban azt a tudatot, hogy 6k nemcsak egy csalad, egy nemzetiség, egy nemzet, egy
eurdpai szovetség tagjai, hanem az emberiség része is, ezért lehetévé tesszik, hogy a
gimnazium tanul6i megismerjék az egyetemes emberi civilizacié eredményeit, vivmanyait.

Kulonos figyelmet forditunk a magyar kultara, a toérténelmi hagyoméanyok megismerésére.
Hazaszeretetre, a nemzeti értékeke megbecsilésére és tiszteletére neveljuk
tanitvanyainkat.

e Testi és lelki egészség
Tanitvanyainkat egészséges fizikumu, a testmozgast, a sportot szereté emberré kivanjuk
nevelni. Fontos a realis dnismeretre alapozott lelki egészség, az dnreflexié képességének
a kialakitasa is, melyre a neveldmunkank soran nagy hangsulyt fektetiink, hiszen ez az ut
vezet az érett, a kihivasokkal megbirk6zni képes, harmonikus és boldog felnétté valas felé.
Elvarjuk, hogy tanuldink ovjak sajat és a kdrnyezetikben él6k egészségét.

e Erkolcsi nevelés
Intézményilinkben fontos szerepet tolt be az erkdlcsi nevelés. Célunk didkjaink erkdlcsi
érzékének fejlesztése, igazsagérzetik kibontakoztatasa, kozosségi beilleszkedésiik
elésegitése. Kiemelten kezeljuk a felelésségtudat elmélyitését, illetve olyan
nélkilozhetetlen készséget megalapozasat és fejlesztését, mint a segitékészség, tirelem,
tisztelet és tisztesség, megértés, elfogadas.

e Felelésségvallalas masokért, 6nkéntesség
Intézményunk interkulturalis jellegébél adddoan kiemelten fontos szamunkra, hogy
diakjainkban elmélyitsiik a nyitottsagot, a segiteni akarast.

e Fenntarthatésagra, kdrnyezettudatossagra nevelés
Fontosnak tartjuk, hogy tanitvanyaink a maguk életkori sajatossagainak megfelel6 szinten
képesek legyenek koérnyezetiket 6vni, kozos értékeiket védeni, tobb generacié érdekeit
figyelve alakitani sajat életviteliket. Fontos szamunkra, hogy tanitvanyainknak utat
mutassunk az eréforrasok tudatos, takarékos és felel6sségteljes felhasznalasara, azok
megujulasi képességukre tekintettel.

e Csaladi életre nevelés
Mindent megteszink azért, hogy tanuldink korszerl, tarsadalomtudomanyokra és
természettudomanyokra egyarant tamaszkodo realis vilagképet alakitsanak ki. Lényeges
ebben a tarsadalmi szerepek és elvarasok megismerése is. Ebben kiemelt szerepet
szanunk a csaladi életre nevelésnek, harmonikus csaladi mintak kozvetitésével. A csaladi
életre neveléssel, igyekszink diakjaink szamara ismereteket kozvetiteni a csaladi életben
felmerllé konfliktusok kezelésérdl.

e Gazdasagi és pénzlgyi nevelés
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Arra torekszink, hogy diakjaink hasznosithaté ismeretekkel rendelkezzenek a
vilhAggazdasag, a nemzetgazdasag, a vallalkozasok és a haztartasok életét meghatarozo
gazdasagi-pénzugyi folyamatokrol. Célunk, az, hogy didkjaink képessé valjanak, megfontolt
és észszerl pénzigyi- gazdasagi dontések meghozatalara.

e Meédiatudatossagra nevelés
Mindent megteszink annak érdekében, hogy tanuldink a globalis nyilvanossag felel6s
résztvevbive valjanak.Toreksziunk az értelmez6, kritikai bedllitodas kialakitasara.
Tanitvanyainkat megismertetjik a tarsadalom és a média kozo6tti kapcsolatokkal,a
valésagos és a virtualis, a nyilvdnos és a bizalmas érintkezés megkulonbdztetésének
modjaval, a kozosségi oldalak biztonsagos hasznalataval.

e Pélyaorientacio
Intézményiinkben nagy hangsulyt helyeziink arra, hogy tanitvanyaink atfogoé képet kapjanak
a munka vilagarol. 10. évfolyamban diakjaink két hét kotelez6 szakmai gyakorlaton vesznek
részt, az altaluk valasztott helyen. Ezaltal minden tanulonak lehet6ség nyilik jobban
megismernie az érdeklédési korének megfelel6 szakmat.

Mindezek sikeréért a csaladokkal a kozds célok iranyaba tett kozos eréfeszitésekre
koncentral6 szoros kapcsolat kiépitésére toreksziink, ezért olyan értékelési rendszert
igyekszink kifejleszteni, amely objektiv, naprakész tdjékoztatast nyujt a tanuldk
fejlédéseérdl, eldbmenetelérél.

Céljaink megvalGdsitaséat az aldbbi eszk6zok és eljarasok szolgaljak:

modszertani sokszinlség, tantargykozi mdodszertani szaktanterv
kllonbdz6 tanulasi formak, napkozi, tanulészoba
csoportbontasok

tevékenységkdzpontu oktatas, projektmunka

nemzetiségi és tematikus projektnapok

szabadidds tevékenységek, szakkorok, kézmives foglalkozasok, iskolaujsag, tanc,
szinjatszas, szinhazlatogatasok

tehetséggondozas, sport és tanulmanyi versenyek
sportegyestlet szakosztalyai

kulfoldi diakcsere, nemzetkozi projektek

zeneoktatas, hitoktatas

kulféldi 6sztondijak

német nyelvi tAborok itthon és német nyelvterileten
palyazatokon valo részvétel

kulféldi vendégtanarok, anyanyelvi gyakornokok munkaja
tanulmanyi kirandulasok, nyari taborok szervezése

nemzetk6zi, egynyelvd, ingyenes nyelvvizsga: DSD I. és DSD Il.

0O O 0O O O ©O

0O O O 0O O 0o O o0 O

Céljaink elérésének lehetséges garanciai:
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o A tantestiletiink, mert:

szakmailag, modszertanilag magasan képzett,

gyermekcentrikus attitidokkel rendelkez6,

innovativ, nyitott, megujulni kész munkakultarajua,

a munkavégzésben jol motivalt, feladatorientalt, kotelességtudo
csapatban, k6z6s munkaban gondolkodod, egymast tdmogato, elismerd,
rugalmas, a valtozasokat jol értelmez6,

a konfliktusokat jol kezeld,

a masikra figyel6 kommunikaciot alkalmazé munkatarsi kozosség.

o A tanitvanyaink, akik aktiv részesei a koz6s munkanak, képessé valnak arra, hogy a
vellk szemben tamasztott kévetelményeknek megfeleljenek. A k6zdés munkaban
betartjak az iskolai szabalyokat, motivaltak a kapott feladatokban, és igyekeznek
azokat a lehetd legmagasabb szinten teljesiteni. A tanitvany, a tanuld, aki a k6z6s
csaladi és iskolai nevelés eredmeényeképpen életkoranak megfelel szinten egyesiti
magéban az alabbi tulajdonsagokat:

humanus,

erkdlcsos,

fegyelmezett,

életkoratdl elvarhatd szinten muvelt,

kotelességtudo,

erdekl6dd, nyitott,

kreativ, alkoto,

becslli a szorgalmas tanulast, a munkat,

képes a problémak érzékelésére és megoldasara,

gyakorlatias,

életkoratol elvarhatdé szinten képes eligazodni szikebb és tagabb
kornyezetében,

j6 eredmények elérésére torekszik (jatékban, munkaban, tanuldsban),

van elképzelése a jovéjét illetben,

becsluli a tudast,

ontevékenyen, aktivan vesz részt a tanulasban,

ismeri a tanulas helyes és hatékony modszereit,

képes tudasat tovabbfejleszteni és 6nalléan ismereteket szerezni,

életkoratol elvarhatd szinten a tarsadalmilag elfogadott normak szerint
viselkedik az emberi és a természeti kdrnyezetben,

ismeri és alkalmazza a k6zdsségben éléshez szilkséges magatartasformakat,
ismeri és alkalmazza az emberek kozotti érintkezés, a kommunikacio
elfogadott formait és mdodszereit,

viselkedése udvarias,

beszéde kulturalt,

tarsaival egyuttmakodik,

szlleit, neveldit, tarsait szereti és tiszteli,

képes szeretetet adni és kapni,

szereti hazjat,
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. megérti, tiszteletben tartja a sajatjatol eltérd nézeteket,
. egészsegesen él,
. szeret sportolni, mozogni.
o A szllék, akik fontos partnereink a neveldbmunkaban, akik k6zds céljaink elérése
érdekében elfogadjak a felkinalt egytttmikodést, és aktiv szerepet vallalnak azok
megvaldsitasaban.

3. A tanulok fejlesztési teruletei

3.1 A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagodgiai feladatok

Iskolank nevel6 és oktaté munkajanak alapvetd feladata, hogy a tanuldk személyiségét a
kiulonféle iskolai tevékenységek megszervezésével széleskoriien fejlessze.

Tanulbink személyiségfejlesztésével kapcsolatos feladataink:
o A tanuldk erkdlcsi nevelése
Feladat: Az alapvetd erkolcsi értékek megismertetése, tudatositdsa és
meggy6zideéssé alakitasa.

o A tanuldk értelmi nevelése
Feladat: Az értelmi képességek, illetve az ©6ndll6 ismeretszerzéshez szilkséges
képességek kialakitasa, fejlesztése. A vilag megismerésére valb torekvés igényének
kialakitasa.

o A tanuldk k6zbsségi (tarsas kapcsolatokra felkészité) nevelése
Feladat: Az emberi egyuttélés szabalyainak megismertetése. A tarsas kapcsolatok
fontossaganak tudatositasa, az egyuttmikodési készség kialakitasa. A kulturalt
magatartas és kommunikacié elsajatitasa.

o A tanuldk érzelmi (emocionalis) nevelése
Feladat: Az él6 és élettelen kornyezet jelenségeire, a tanulok kdzosségeire és
onmagukra iranyuld helyes, cselekvésre és aktivitasra késztetd érzelmek kialakitasa.

o A tanuldk akarati nevelése
Feladat: Az Onismeret, a tanulék sajat személyiségének kibontakoztatdsara
vonatkoz6 igény felébresztése. A kitartds, a szorgalom, a céltudatossag, az
elkotelezettség kialakitasa.

o A tanul6k nemzeti nevelése
Feladat: A szll6hely és a haza multjanak és jelenének megismertetése. A nemzeti
hagyoméanyok, a nemzeti kultira megismertetése, emlékeinek tisztelete, apolasa,
megbecsilése. A hazaszeretet érzésének felébresztése.

o A tanuldk allampolgéri nevelése
Feladat: Az alapvetd allampolgari jogok és kotelességek megismertetése. Az
érdeklédés felkeltése a tarsadalmi jelenségek és problémak irant. Igény kialakitasa
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a kozosségi tevékenységekben, az iskolai és a helyi kozéletben val6 részvételre.

o A tanul6k munkara nevelése
Feladat: Az emberek altal végzett munka fontossdganak tudatositdsa. A tanuldk
Onellatasara és kornyezetiik rendben tartasara iranyuld tevékenységek
gyakoroltatasa.

o A tanul6k egészséges életmodra torténd nevelése
Feladat: A tanuldk testi képességeinek fejlesztése, a testmozgas iranti igény
felkeltése. Egészséges, edzett személyiség kialakitasa. Az egészséges életmod és
az egeészségvedelem fontossaganak tudatositasa, az egészséges életmod iranti
igény kialakitasa.

3.2 Az egészségfejlesztéssel és a kdrnyezeti neveléssel kapcsolatos feladatok
3.2.1 Az egészségfejlesztés iskola feladatai

Az egészségfejlesztés — és annak egyik megvaldsulasi formaja, a korszeri
egészségnevelés — az egészségi allapot erdsitésére és fejlesztésére iranyul. Fontos feladat,
hogy a tanuldk az életkoruknak megfelel6 szinten és keretek k6zott — a tandrai és a tandran
kivali foglalkozasok soran — foglalkozzanak az egészség meg6rzése szempontjabdl
legfontosabb ismeretekkel, melyek a kdvetkez6 terlletekkel kapcsolatosak:

a taplalkozas,

az alkohol- és kabitészer fogyasztas, dohanyzas,
a csaladi és kortarskapcsolatok,

a kornyezet védelme,

az aktiv életmdd, a sport,

a személyes higiénia,

a szexualis fejl6dés.

o O O 0O 0O O ©O

Az egészseégfejlesztés valamennyi pedagogus feladata. Az iskolai egészségnevelést
elsésorban a kdvetkez6 tevékenységformak szolgaljak:
o a mindennapi testedzés lehetéségének biztositasa:
testnevelés 6rak, tancoktatas, az iskolai sportkor foglalkozasai; Uszasoktatas;
o a kornyezetismeret, természetismeret, biol0ogia, testnevelés tantargyak, az
osztalyfénoki orakon feldolgozott ismeretek;
o egészségnevelési projektek
o aziskolai egészséguigyi szolgalat (iskolaorvos, védénd,) segitségének igénybevétele:
o az osztalyfénoki 6ra megtartasaban;
o a tanuldk egészségugyi szirbvizsgalata;
o 0rszagos egészségnevelési palydzatokon valo részvétel;
o fogaszati szlir6vizsgalat
Iskolank egészsegfejlesztése hozzajarul ahhoz, hogy a tanuldk kell6 6sztonzést és tudast
szerezhessenek egy személyes és kornyezeti értelemben egyarant ésszerli, a
lehetéségeket felismerd és felhasznalni tudd, egészséges életvitelhez. Ehhez arra van

14



szukség, hogy az egészséggel Osszefiggd kérdések fontossagat értsék, az ezzel
kapcsolatos beallitodasok szilardak legyenek, s konkrét tevékenységekben
alapozddhassanak meg. Torekszunk arra, hogy az egészséges életmdd, életszemlélet,
magatartas szempontjabol |ényeges terlletek beéplljenek iskolank pedagodgiai
rendszerébe, 6sszes tevékenységébe.

Mindezen torekvések az iskolaév soran a kovetkez6 tevékenységek soran valdsulnak meg:
3.2.2 Az elsbsegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasa

Az els6segély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasanak célja, hogy a tanulok

o ismerjék meg az elsésegélynyujtas fogalmat;

o ismerjék meg az élettannal, anatomiaval kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat.

o ismerjék fel a vészhelyzeteket;

o tudjdk a leggyakrabban el6forduld sérulések élettani hatterét, varhato
kovetkezményeit;

o sajatitsak el a legalapvetdbb elsésegély-nyujtasi médokat;

o ismerkedjenek meg a mentdszolgalat mikodéseével,

o sajatitsék el, mikor és hogyan kell mentét hivni;

o Ismerjék meg a kdrnyezet — a haztartas, az iskola, a kdzlekedés - testi épséget,

egészséget veszélyeztetd tényezait.

Az elsGsegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitdsa tanirdsi 6rdkon belil (bioldgia- és
testnevelésora) és délutani csoportfoglalkozasokon valosul meg. Ezt a feladatot az ifjuségi
védénd és a szakos tanar, osztalyfénok, illetve meghivott szakember latja el.

3.2.3 Az els6segély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasanak formai

o tandrakeretben, a biol6gia—egészségtan tanterv részeként, a szaktanar a védéné
k6zds munkajaval.
o tandran kivili foglalkozason, tanfolyamon val6 részvétellel.

3.3 Kdrnyezeti nevelés

Az iskola kdrnyezeti nevelési elvei

A kornyezeti nevelés csak az iskolai oktatassal egységben értelmezhetd, mivel a tanuldk
teljes személyiségére hat. A motivacié kialakitasa ebben az irdnyban minden életkori
szakaszt ativel6 célunk, mely egyben biztositja is a folyamatossagot a kérnyezeti nevelés
soran. A célok meghatarozasanal figyelembe vettik a pedagégusok véleményét is, kiemelt
hangsulyt adva a gyakorlatnak, mivel fontosnak tartjuk, hogy elérhetd, teljesitheté célokat
tlzzank ki magunk elé.
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Kornyezeti nevelési tevékenységeink:

o szelektiv hulladékgyduijtés,

o jeles napok (Fold Vilagnapja, Viz Vilagnapja...) alkalmabdl az iskola egy részét vagy
egeészét érintd akciok, programok szervezése

témanapok, témahetek szervezése

felkészités tanulmanyi versenyekre,

kapcsolodo témaja tanulmanyi versenyeken valod részvétel

O

Az egészséges életmodra nevelés keretében kivanjuk fejleszteni az alabbi képességeket
és készségeket:

érzelmek alkot6 kezelése,

stresszkezelés,

Onismeret, dnbecsulés megerfsitése,

célok megfogalmazasa és kivitelezése,

konfliktuskezelés,

problémamegoldas,

dontésképesséqg,

kortarscsoport nyomasanak kezelése,

segitségkérés és segitségnyujtas modjanak megismerése,

elutasitasi készségek fejlesztése,

alkalmazkodas, elfogadas

Egészségfejlesztési tevékenységlnk célja az egészséggel kapcsolatos egyéni és kHzosségi
érzékenység fokozasa, az egészséges életstilusok elterjesztése és olyan kornyezeti
korilmények kialakitasa, melyek elésegitik az egészséges életmdd feltételeinek Iétrejottét.

0O O 0O 0O 0O OO0 O O O

(@]

Az egészségkultura dsszetevdi, amelyekre neveldmunkankban kiemelt figyelmet forditunk:

egészséges taplalkozas,

rendszeres testmozgas,

higiénés magatartas,

tartozkodas az egészségkarositdé anyagok szervezetbe juttatasatol.

o O O O

3.4 A kozosségfejlesztéssel kapcsolatos pedagdgiai feladatok

A kbzOsség olyan egyuttmikodésre szervez6dott emberi csoport, amelyet a kozos érdek,
koz0os cél, kozos értékrend és kdzos tudat tart 6ssze. Fontos az egylttes élmény ereje, mert
a kdzos szokasok réveén kialakult elvarasok lesznek a szabalyozok. Az igazi tanuldi és mas
emberi k6z0sség a legegyetemesebb emberi, kulturalis, vallasi, nemzeti és szocialis értekek
hordozdja, kdzvetitdje, amely messzemenben figyelembe veszi a kdzoOsség tagjainak
egyeéni sajatossagait is.

Célja, hogy segitse az egyének fejlédését, képességeinek kibontakozasat ugy, hogy azok
egyénilehetéségeik maximumara jussanak el. A tanuldk kozdsségben, illetve kdzosség altal
torténé nevelésének megszervezeése, iranyitasa iskolank neveldinek alapvetd feladata.
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A kbzbsségi nevelés terlletei:

o acsalad,
o aziskola,
o aziskolan kivuli kozésségek.

Az iskola keretén belil miikodé k6zosségi nevelés teriletei:
tanitasi orak,
o tanitasi 6ran kivili egyéb iskolai foglalkozasok
(pl. napkozi, kirAndulasok, sportfoglalkozasok)

o diakok altal szervezett, tandran kivuli iskolai foglalkozasok
(mint: didk-6nkormanyzati munka),

o szabadid6s tevékenyseég.

A tanitasi 6ran megvalésithaté kozosségfejleszt6 feladatok

Az iskolai oktatas szervezeti kerete az osztaly vagy a tanulasra kijel6lt csoport. Az iskola
nevel6i a tanitasi-tanulasi folyamat megszervezése soran kiemelten fontosnak tartjak a
tanulok motivalasat, a tanul6i aktivitds biztositasat és a differencidlast. Mindenkinek
kotelessége ugyanakkor, hogy sajat maga és a tarsai szamara lehet6évé tegye a zavartalan
tandrai tanulast. Minden gyermek felelésséggel tartozik tetteiért az iskolai k6zésséggel
szemben is. Ezért erdsiti a kozosseéget és a kozosséghez valo tartozast, hogy a tanuld a
hazirendet betartja, tarsait és az iskola felszereléseit 6vja, védi, és a kapott elismerést,
dicséretet, illetve blntetést is az iskola kozosségében éli meg.

Az egyéb foglalkozasok, szabadid6s tevékenységek kozosségfejleszto feladatai

Az iskoldban a nevelési és oktatasi célok megvaldsitasat az alabbi rendezvények, tanitasi
oran kivili tevékenységek segqitik:

tanévnyito

oktéber 3. A német egység napja (innepség)
Oktoberschulfest

oktéber 6. Az aradi vértanukra emlékezink
oktéber 23. A szabadsag napja
Szalagavat6

Mikulastinnepség

karacsonyi jatszohaz

karacsonyi misor

farsang

marcius 15. (innepséq)

Koltészet napja

Fo6ld napja

~Kunterbunt” megyei vetélked6

Anyak napja

0 0O O 0 oo o oo o0 o o o o o
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Gyermeknap

ballagas

érettségi bizonyitvany oszté Ginnepség

tanulmanyi versenyek

sportnapok

bel- és kulféldi kirAnduldsok, osztalykirandulasok és tanulmanyi utak

kulfoldi és belfoldi nyari taborok

A tanédran kivuli rendezvények koncepcidja a Melléklet 12.2 és 12.3 pontjaban talalhato.

o O 0O 0O O O O

Gyermekétkeztetés

Intézménnyinkben a gyermekétkeztetés a hatalyos jogszabalyoknak megfeleden biztositott.
Tanuldink a napi haromszori, illetve az egyszeri meleg féétkezés kozul valaszthatnak.

Tehetséggondozo és felzarkdztato foglalkozasok

Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztataséat, a tehetséges tanulék gondozasat,
valamint a gyengék felzarkdztatdsat az egyes szaktargyakhoz kapcsol6doé tanéran kivili
tehetséggondozé és felzarkdztatd foglalkozasok segitik.

Iskolai sportkor

Tagja az iskola minden tanuldja lehet. Az iskolai sportkér a tanorai testnevelési érakkal
egyutt biztositja a tanulék mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a
kulonféle sportdgakban az iskolai és iskolan kivili sportversenyekre.

Szakkorok

A kuloénféle szakkorok mikodése a tanuldk egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja. A
szakkorok jelleguket tekintve lehetnek muivészeti, technikai jelleglek, szaktargyiak, de
szervez6dhetnek valamilyen ko6zos érdekl6édési kor, hobbi alapjan is. A szakkdrok
inditasarol — a felmerl6 igények és az iskola lehetéségeinek figyelembevételével — minden
tanév elején az iskolavezetés dont.

Versenyek, vetélked6k, bemutatok

A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a kilonféle (szaktargyi, sport, mivészeti stb.)
versenyek, vetélkedok. A legtehetségesebb tanulokat az iskolan kivuli versenyeken valo
részvételre is felkészitjuk.

Projektek

Az iskola neveldi a tantervi kdvetelmények eredményesebb teljesllése, a neveldmunka
elésegitése céljabdél a tanuldk szamara projektoktatast (témaheteket, témanapokat)
szerveznek. A projektoktatas egy iskolai napon legalabb harom 6rat meghaladoé foglalkozas
vagy tobb iskolai oran, tanitasi napon at zajlé tanitasi-tanulasi folyamat. Ennek soran
elsésorban a tantargyi rendszerbe nehezen beilleszthetd ismeretek feldolgozasa torténik
egy-egy témakor koré csoportositva, a gyerekek aktiv részvételével zajld, kdzos, sokféle
tevékenységre épitve.
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Tanulmanyi kirandulasok

Az iskola nevel6i a tantervi kdvetelmények teljesulése, a neveldmunka elésegitése céljabol
az osztalyok szamara évente egy alkalommal, meghatarozott id6pontban, a kirandulasi
tervben rogzitettek szerint tanulmanyi kirandulast szerveznek.

Taborozasok

A nevelési és a tantervi kdvetelmények teljesitését segitik a taborszerli médon, az iskolai
szunid6kben szervezett taborozasok. A taborozasokon valo részvétel dnkéntes, a felmeruld
koltségeket a szul6knek kell fedeznilk.

Muazeum, kidllitas, szinhaz, hangverseny

Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kdvetelmények teljesitését szolgaljak
a kulonféle kézmiveldédési intézményekben, illetve mivészeti eléadasokon tett csoportos
latogatasok. Az e foglalkozasokon val6 részvétel — ha az koltségekkel is jar — 6nkéntes. A
felmertl6 koltségeket a szlldk fedezik.

Iskolai kdnyvtéar

A tanuldk egyéni tanulasat, 6nképzését a tanitasi napokon latogathat6 iskolai kbnyvtar segiti
(nyitvatartasi rendje, sajat hazirendje szerint).

A diadk-6nkormanyzati munka k6zosségfejlesztési feladatai

A diakjogok gyakorlasara az osztalyok valasztas utjan diakképviselét (2 f6) delegalnak az
iskola didkdnkormanyzataba. Itt az osztaly képviseletében véleményt alkothatnak,
kérdéseket fogalmazhatnak meg. A diakbnkorméanyzat diakférumot és mas rendezvényeket
is szervezhet. Tevékenységét az iskola igazgatoja altal megbizott pedagdgus segiti.

3.5 A kiemelt figyelmet igényl6 tanulékkal kapcsolatos pedagdgiai tevékenység

A 2011. évi CXC. Koznevelési Torvény kiemelt nevelési célként jeloli meg a
tehetséggondozast és a tarsadalmi leszakadas megakadalyozasat.

A kiemelten tehetséges tanuldk nevelése, oktatasa

A tehetséggondozas feladatainak megvaldsitasa iskolankban differencialassal és egyéni
tehetséggondozassal torténik. A tehetség, mint atlagon fellli képesség kulonbozé
terlleteken nyilvanulhat meg: az intellektudlis, a motorikus, a mivészi, a vezetdi
képességek formajaban. Feladatunk a tehetséggondozas maodszereiben céliranyos tanulas-
szervezeési eljarasok alkalmazéasa:

differencialt tanulasszervezeés,

kooperativ technikak,

projektmaédszer,

tevékenyseégkdzpontu pedagogiak onfejleszté mddszerei.

o O O O

A tehetség kibontakoztatdsa érdekében végzett tevékenységek:
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a tanorai kereteken beluli differencialas

o az érdeklédés felkeltése jol el6készitett tanari demonstraciokkal a tandrai kereteken
beldl
szakirodalom megismertetése az adott tudomanytertleten

o egyeéni feladatok onall6 kidolgozasa (konyvtari kutatomunka, forrdsokban és a
szakirodalomban valo jartassag kialakitasa

o szakkdri tevékenység

o megyei és orszagos vetélkeddkre valo felkészités és benevezeés

o a tananyag egyéni érdekl6désre szabott témakkal valé gazdagitasa

o projektoktatas keretein bellli tevékenység

o tehetséges tanuld erds oldalanak tovabbi erdsitése, ugyanakkor gyengeébb oldalanak

fejlesztése is
o az optimalis fejlédés eléréséhez a megfelels légkor kialakitasa, ami magaba foglalja
a tanuldk szikebb kornyezetével valdé kapcsolatrendszerét (osztalyon belll) és a
tanar és a diak kapcsolatrendszerét
o bevonjuk a tanul6t a tanulas folyamatainak a megtervezésébe

A tehetséges tanuldk képességeinek kibontakoztatasara, versenyekre valo felkészitésére a
pedagogusok szervezetten, illetve egyéni konzultacid keretein belll lehetéséget,
tamogatast nyujtanak. Az emelt szintl oktatasban részesulé tanulék az emelt
kovetelmények szerinti oktatds folyaman, valamint az érettségi vizsgara felkészitd
foglalkozasok keretein belll nagyobb lehetéséget kapnak ismereteik eImélyitésére, az emelt
szintl érettségi vizsgakra valo felkészilésre. A tehetségazonositas az a folyamat, amelynek
soran felderitjuk az emberekben rejlé tehetségigéretet. Sokan tartjak ezt a terliletet a
tehetséggondozé munka legkritikusabb pontjanak. Nem véletlen(l, hiszen ha nem talaljuk
meg az igazi tehetségeket, nem lehet hatékony a leggondosabban 6sszeallitott program
sem. Masrészt azért is kritikus elem, mert nagyon nehéz korrekt médon azonositani a
tehetséget. Ennek a feladatnak a megoldasa kortltekinté munkat kivan a szakemberektél.
A képesség és a teljesitmény két kulonb6z6 dolog: gyakori az alulteljesité tehetséges tanulo,
ugyanakkor a j6 tanulmanyi eredmény nem mindig rejt tehetséget. A pedagdgus és a gyerek
folyamatos egylittes tevékenysége adja a legtobb kapaszkodét a tehetség felismeréséhez.
Minél tobb forrasbél szerziink az azonositandé személy teljesitményére, képességeire
vonatkoz6 informacidkat, annal megbizhatébb az azonositéas.

A kovetkezé modszerek egyiittesen biztositjak
a komplexitast:

tanar, fejleszté szakember jellemzése,
tesztek és felmérések,

szul6i jellemzés,

tanulotarsak jellemzése.

o O O ©O

a tehetség megnyilvanulasi formait:
o tudomanyos tehetség,
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o vezetdi tehetség,

o pszicho-motoros tehetség,

o muiveészi tehetség.
Ahanyféle emberi adottsag és képesség van, annyi fejleszthet6 tehetséggé, s szinte ahany
ember, annyi tehetséges ember is van. A felismert tehetség neveléséhez vildgosan
megfogalmazott célra, mindenre kiterjed6 nevelési koncepcidra, pedagdgiai
elkotelezbdésre és kovetkezetes, szorgalmas munkara van szikség.

A tanulasi kudarcnak kitett tanuldk felzark6zasat segité program

A tanulasi kudarcok okai igen szerteagazédak lehetnek. Eredménye mindig a tanulo jelentés
lemaradasa. Az iskola fontos feladatanak tekinti, hogy idében felismerje és kiszlrje a
tanulasi kudarcnak kitett tanuldkat. igy legfontosabbnak tartjuk az okok felderitését, majd a
megelbzését.

A kudarc oka lehet:

beszéd, beszédmegértés

figyelem, koncentracio

gondolkodas

magatartas és/vagy a mozgas terlletének képessége nem megfeleld szinti
iskolavaltas

hianyzas

motivacio hianya

képességbeli hianyossagok

szocidlis hatrany

0 O O 0O O 0 0O O O

A tanulasi kudarcnak kitett tanuldk felzarkéztatasanak segitésére a kovetkezé
eszkbzeink vannak:

o az egyeni képességekhez igazodo tanodrai tanulas megszervezése, egyéni
foglalkozas;

szakirodalom tanulmanyozasa

szakmai munkacsoport munkajaba torténd bekapcsolodas

hospitalas, 6ramegfigyelés, tanulé-megfigyelés

heti 2 korrepetalasi - felzarkoztatd 6ra éviolyamonkent

napkoéziotthonos foglalkozas keretében;

szoros kapcsolat a helyi 6vodaval, a nevelési tanacsadoval és a Tanulasi
Képességeket Vizsgalod Szakértdi Bizottsaggal;

ingergazdag tanulasi kornyezet kialakitasa;

a gyermek szemelyiségének atgondolt és realis megitélése;

a tanulo testi-lelki allapotanak minél teljesebb felmérése;
fejlesztépedagogussal, szulbvel vald szakmai konzultacid

ok-okozati 6sszefliggések feltarasa;

negativ kdrnyezeti hatédsok kiszlrése;

a részképesség-kiesések lehetéség szerinti korrigalasa;

a nevel6k és a tanulok személyes kapcsolatai;
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o csaladlatogatasok;
o a szulék, a csaladok nevelési gondjainak segitése;

A fejlesztésbe bekerilék kore

Azon tanuldk, akik intelligenciaszintjuk alapjan az elvartnal lényegesen alacsonyabb
tanulasi teljesitményt mutatnak, tanulasi nehézséggel, illetve masodlagosan kialakuld
magatartasi zavarokkal kuizdenek. Az intézményben folyd képesseégfejlesztést a szulbk
beleegyezésével és aktivtamogatasaval végezziik, fejlesztépedagogus segitségeével.

A fejlesztés szervezeti formai

o Egyeéni fejlesztés (1-3 f6),
o Kiscsoportos fejlesztés (4- 6 f6),
Céljaink:

o A tanulék harmonikus személyiségfejl6désének elGsegitése, pozitiv énkép, jo
kommunikaciés képesség kialakitasa, az idegrendszer fejlédésének biztositasa, a
mozgasfejlédés elbsegitése, az érzelmi élet, a beszéd és érzékszervek fejlédése.

o Reészképesség-zavarok megsziuntetése

o Figyelem-, viselkedési-, tanulasi zavarok csokkentése, illetve ezeknek az
egeészséges mikodéssel vald ellensulyozasa (korrekcio, kompenzalas)

o Ismeretek bévitése

o Iskolai szerepeknek, elvarasoknak valdo megfelelés iranti fogékonysag és igény
kialakitasa, fejlesztése.

Alkalmazott modszereink altalanos jellemzéje, hogy mindenkor az életkori sajatossagokhoz

alkalmazkodva, lehetéség szerint jatékos formaban, az érzelmi motivaciora épitve
valasztjuk meg.

Sajatos nevelési igényii tanuldk fejlesztése

Az intézménylnket valasztd, hatranyos helyzettel kizdé vagy az intézmény Mikodési
Engedélyében meghatarozott sajatos nevelési médszerek alkalmazasat igénylé tanulok,
integralt nevelésben/oktatasban részesiilnek iskolankban. Ennek megfeleléen a hatranyos
helyzetl és a mozgassarult SNI-s tanuldk az iskolai felvételi eljarasban megkulonboztetett
figyelemben részesiinek, ket hatrany nem érheti. Meggy6zdédésink, hogy a sajatos
nevelési igényl tanuldk eredményes szocializaciojat, iskolai palyafutasat elésegitheti a nem
sajatos nevelési igényl tanuldkkal egyutt torténé — integralt — oktatasuk.

Fenti irAnyelvek értelmében kialakitott helyi tanterviink elkészitésénél figyelembe vettik a
nemzeti kdznevelésrdl sz6lé 2011. évi CXC. torvény és a NAT elbirasait.

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd tanulék nevelése,
oktatasa

A magatartasi-beilleszkedési és tanulasi zavart az erre kijelolt bizottsag — szakember
allapitja meg. A vizsgalatot szil6, vagy a tanitd irasbeli kérésére végzik. A magatartasi és
beilleszkedési zavaroknak tobbféle oka lehet:
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o magatartasi zavarok addédhatnak a helytelen csaladi nevelésbdél. (tulzott szigorusag,
vagy éppen engedékenység, kovetkezetlenseg)
mentalis okok miatt is lehet a gyereknek, magatartasi tanulasi zavara

o egyik legalapvetdbb ok a kudarc. A részképesség zavara gyakran vezet oda, hogy a
gyermek nem tud lépést tartani osztalytarsaival, beilleszkedési nehézséggel kizd.

o sulyos beilleszkedési zavarhoz vezethet, ha a tanulé6 mér tdbbszor osztalyt ismételt,
igy nem a koranak megfelel6 csoportban tanul

o nevelési nehézség szarmazhat abbdl is, ha a nevel6k és a gyermek kozotti viszony
nem megfeleld.

Napi munkank soran fel kell figyelnlink:

az agressziv megnyilvanulasokra,

a kdzonyre és a passzivitasra,

az érzelem-szegény, apatikus magatartasra,
a tulzott félelemre és szorongasra,

a kifejezett féltékenységre, irigységre,

a beszédzavarra,

a hirtelen roml6 tanulmanyi eredményre.
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A problémék, a nem elfogadhato viselkedés szambavétele utan kdvetkezik a viselkedési
zavart kivalté pszicholdgiai, szocialis, esetleg bioldgiai okok feltarasa. Az idében nyuijtott
szakmai segitség képes a karos folyamatot megdllitani. Ezért az iskola feladatai k6zott az
egyik legfontosabb a helyzet felismerése, jelzése, a megfelel6 szakemberhez valé iranyitas,
specialis csoportba val6 javasolas. Nagyon fontos az egyluttmikddés az egészségugy, a
pedagdgiai szakszolgalat szakembereivel. A beilleszkedési, magatartdsi zavarok
megoldasat, ill. enyhitését az alabbi pedagdgiai tevékenységekkel kivanjuk elérni:

o békéltetd, konfliktusmegoldd stratégia alkalmazasaval,

o a felnéttek és a serdulék kozotti baratsagos viszony kialakitasaval, amely lehetévé
teszi, hogy a tanul6 problémaival, érzelmi konfliktusaival kritikus élethelyzeteiben
bizalommal fordulhat tanitéjahoz, tanaraihoz,
személyes szeretetteljes banasmaod kialakitasaval,
teljesithetd, realis kdvetelmények tamasztasaval,

a pozitiv énkeép kialakulasanak tamogatasaval (dicsérettel, biztatassal),

a szll6kkel valé rendszeres kapcsolattartassal,

az egy osztalyban tanité tanarok egyuttmikodésével, egységes nevelési elvek

alkalmazasaval,

az osztalykozosseg segitd erejének mozgdsitasaval,

o a kozos iskolai és iskolan kivili programok soran a peremhelyzetli tanuldk
bevonasaval,

o kovetkezetes, a fegyelmi vétségek sulyaval aranyos buintetési rendszer
kialakitasaval,

o szukség esetén pszicholégus, ill. mas kulsé szakember segitségének
igénybevételével.

© O O O O
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Tevékenységek a tanuldk felzarkéztatasahoz:

egyénre szabott, differencialt tanulasszervezeés,
kooperativ technikak alkalmazasa,

tevékenységkdzpontu pedagogiak onfejleszté modszerei,
fejleszt6 értékelés alkalmazasa,

napkdzi otthon biztositasa,

tanulasmodszertan tanitasa,

kreativ tevékenységek, sporttevékenységek,

onismereti foglalkozasok,

egyéni és kiscsoportos fejleszt6 foglalkozasok.

0 O O 0O OO0 O O O

A mozgéaskorlatozott tanuldk iskolai fejlesztése

Az oOnallésagra nevelés elvét mindig szem el6tt tartva iskoldban — a mozgaskorlatozott
tanulok életkoranak és mozgasallapotanak megfeleléen — biztositani kivanjuk a megfelel6
mozgas- és életteret, amely magaban foglalja:

o a fizikai kdrnyezetet, amely egyrészt akadalymentes, masrészt valamennyi tanuld
szamara biztositja az egészséges kornyezeti feltételeket,

o aszemélyre szabott (segéd) eszkdzok és egyeb, az oktatashoz sziikséges specialis
eszk6zok (pl. megfelelé méretli asztal, szék, csuszasgatld, ceruzafogo stb.) meglétét
és hasznalatat,

o a befogado, elfogadd, kolcsonos alkalmazkodast kivand, a tagabb kornyezetre is
hatassal bir6 személyi kbrnyezetet —amely az intézménytinkben megvalositani kivant
integralt oktatdsban a tanul6tarsak, azok szilei, az iskola dolgozd6i részére a
befogadast seqitd ismeretek atadasat jelenti, szliikség szerint és indokolt esetben —
amennyiben a mozgasos akadalyozottsdg a kulonféle tevékenységek soran a
tevékeny és eredményes részvételt sulyosan akadalyozza — a személyi segitd
meglétét.

A mozgaskorlatozott tanul6k egyuttnevelése soran fontosnak tartjuk, hogy felkésziljiink a
tanulé fogadaséara: kialakitjuk a megfeleld fizikai kornyezetet (akadalymentesités),
beszerezzik azokat a segédeszkdzoket (gydgyaszati és oktatasi), amelyek a kulonb6zé
tevékenységekben vald részvételt seqitik, felkészitjuk a befogadd személyi kdrnyezetet
(didkok, iskolai dolgozék, szilék), elékészulink a szakértéi javaslatban megfogalmazott
sérillés-specifikus pedagogiai fejlesztd folyamat megvalésitasara.

Ezen célok megvaldsitasa soran igénybe kivanjuk venni a megfelel6 specialis szakmai-
modszertani tamogatast biztosité pedagoégiai szakszolgalat munkatarsainak segitségeét.

Az ifjusagvédelmi feladatok ellatasa

Iskolank alapvetd feladatanak tekinti a gyermek- és ifjasagvédelem ellatasat, a tanulok
fejlédését veszélyeztetd okok feltarasat, és pedagogiai eszkdzdokkel a karos hatasok
megel6zését, ellensulyozasat.

Az iskola gyermekvédelmi tevekenysége harom tertletre terjed ki:
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A gyermek fejl6dését veszélyeztetd okok

o megelbzésére,
o feltarasara,
o megszintetésére.

Alkalmazasi teriletek: Az iskola valamennyi tanara, kiemelten az osztalyfénokok, a
gyermek- és ifjusagvédelmi felligyel, a DOK - segit6é tanar, mentalhigiénés szakember,
véddnd, iskolaorvos, minden diak és a szul6k.

Tevékenyseég Modszer Felelbs
- a tanuldk és szuldk tajékoztatasa azokrol | - osztalyfénok
a lehet6ségekrél, intézményekrél, _ ]
Megel6zés | személyekrdl, akikhez problémaik - iskolavezetés

megoldasa érdekében fordulhatnak - intézményvezetés,

- az iskolaban a tanuldk és szilék altal jol
lathat6 helyen k6zzé kell tenni a
gyermekvédelmi feladatokat ellaté
fontosabb intézmények cimeit,
telefonszdmat

- tantestulet

- a tanuldi jogok az ifjusagvédelmét
tartalmazé térvények, rendeletek
megismertetése a tanuldkkal (szulékkel)
tantestilettel

- az iskola hazirendjében meg kell
hatarozni a tanuldk egészségligyi és testi
épsége védelmére vonatkozo elbirasokat,
amelyeket a tanuldéknak az iskolaban be
kell tartani (alkoholfogyasztas, dohanyzas)

- a tanuldkkal ismertetni kell ezeket az
el6irasokat, az ismertetés tényét
dokumentalni kell.

- személyiség — és kozosséqg fejlesztés
(k6z6s élmény)

- megfelel iskolai ,klima” kialakitasa (jo
tanar-diak viszony)

- eléadasok szervezése az ifjusagot
veszélyeztet6 tényez6krdl (betegségek,
karos szenvedélyek, blincselekmények)

- kortarsképzések szervezése
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- mentalhigiénés programok szervezése

- a tanulok iskolai mulasztasanak
(hianyzas) figyelése

- tovabbtanulasi palyavalasztas segitése, -
palyavalasztasi tanacsadas

- a tanuldk helyzetének, csaladi, barati
kapcsolatainak megismerése

- osztalyfénok

- szlikséges intézkedések megtétele (az
okok megszintetése, cstkkentése,
segitségnyujtas azok feldolgozasaban)

- a veszélyeztetett gyermekek szabadidés
tevékenységének és tanulasi
elémenetelének figyelemmel kisérése;
javaslattétel a valtoztatasra

- kapcsolatfelvétel a teriiletileq illetékes
nevelési tanacsadéval, gyermekvédelmi és
csaladseqitd szolgalattal, iskolaorvossal,
véddéndvel, rendbrséggel, polgarmesteri
hivatallal, gyermekvédelemben résztvevd
tarsadalmi szervezetekkel, egyhazakkal,
alapitvanyokkal

Feltaras (elbeszélgetés tanuldkkal, sziilékkel, - iskolavezetes
koIIegalfka,I, |geny eseten} c§a!adlatogatas) - intézményvezetés,
a problémak okainak feltarasahoz
L . L - tantestulet
- a tanulok érdekeinek képviselete a
fegyelmi targyalason
- veszélyeztetd okok megléte esetén
kapcsolatfelvétel szakemberekkel
- a tanuldkkal valé rendszeres foglalkozas, | - osztalyfénok
szul6kkel valé kapcsolattartas (telefonon, _ ]
Megszlntetés | személyesen) - iskolavezetés

- intézményvezetés,

- tantestulet

3.6 Az intézményi dontési folyamatban valo tanuldi részvételi rendje

Az iskola életével kapcsolatos legfontosabb dontések a nevelbtestllet hataskorébe
tartoznak. A jogszabalyok szerint bizonyos dontések a fenntarté, masok az intézmény
vezetbjének hataskorébe tartoznak. A tanuldk dontési joga a diak-onkormanyzati munkéaban
torténd részveételre, annak szervezéseére, szervezeti rendjének kialakitasara korlatozodik a
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jogszabalyok &ltal meghatarozott modon. A Kdznevelési Torvényben és végrehajtasi
rendeletében meghatarozottak szerint biztositjuk annak lehet6ségét, hogy a tanuldk — a
didkonkormanyzat szervezeti keretei kdzott — kifejthessék véleményiket a hazirend, a
szervezeti és mikddési szabalyzat, elkészitésekor. Ennek érdekében az osztalyféndkok és
a diakdnkormanyzat patronald tanara kézremikodésével minden osztalyban - az életkornak
megfelel§ szinten és tartalommal - ismertetjik a dokumentumok tartalmat, biztositjuk az
egyes tanulok és az osztalyk6zosségek szamara a véleménynyilvanitas lehetésegeét. A
dokumentumok tanuldi véleményezése a didkonkormanyzat hataskore az annak szervezeti
és mikodeési szabalyzataban foglaltak szerint. Ugyanakkor lehet6séget kivanunk biztositani
arra is, hogy egyes — a tanulékozésség egészére vonatkozé — dontések meghozatala el6tt
a tanulok szervezett formaban részt vehessenek a dontést megeldz6 véleményezésben. A
tanuldk érdekeinek képviseletére az iskolaban diakonkormanyzat madkodik. A
diakdnkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érinté valamennyi kérdésre kiterjed.

3.7 Tanulmanyok alatti vizsgék szabélyzata

A tanulméanyok alatti vizsgakat a 20/2012 (VII1.31.) EMMI rendelet 5.8 (1) h) pontjdban és a
65.8 (1) bekezdésében leirtak szerint és ezek felhatalmazasa alapjan szervezi az iskola.
Jelen dokumentum a helyi sajatossagokat szabalyozza.

Tanulmanyok alatti vizsgak meghatarozasa, a vizsgakra jelentkezék korének
meghatarozasa

A tanulmanyok alatti vizsgak intézményunkben a kovetkezék lehetnek:

Osztalyoz6 vizsga
A tanulénak a félévi és tanév végi osztalyzat megallapitdsahoz osztalyozé vizsgat kell tennie, ha
o felmentették a tanorai foglalkozasokon val6 részvétele aldl,

e engedélyezték, hogy egy vagy tbbb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy
tanévben, illetve az el6irtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget.

e a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyuttesen a
kétszazotven tanitasi Orat, az iskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerzésére
felkészitd szakaszadban az elméleti tanitdsi o6rak husz szazalékat, egy adott
tantargybdl a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja, és ezek miatt a tanulo
teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelheté. A nevelbtestilet
az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé igazolatlan
mulasztasainak szdma meghaladja a hdsz tanérai foglalkozast, és az iskola eleget
tett az értesitési kotelezettségének.

Kuldonbodzeti vizsga
Iskolankba a rendes felvételi eljaras lezarulta utan érkezd didkok kildnbozeti vizsgat tesznek, ha a
helyi tanterviinkben szerepld, a beiratkozas tanévéig tanult tantargyak éves éraszamainak 6sszege
kevesebb, mint az iskolank helyi tantervében szerepl 6raszam. Kiuldnbdzeti vizsgat kell tenni a nem
tanult tantargyakbdl is.
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Javitovizsga
A tanulénak javitovizsgan kell szamot adni tudasardl, ha

e tanév végeén elégtelen osztalyzatot kapott
e igazolatlanul tAvol maradt az osztalyoz6 vagy kulonbozeti vizsgaral,

e az osztalyoz6 vagy kulonbodzeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott. Ebben az
esetben a sikertelen osztalyoz6 vagy kulonbozeti vizsgat kdvetd vizsgaidészakban
kell javitévizsgét tenni.

P6tl6 vizsga
Amennyiben a tanul6 az osztélyozd, kulonbdzeti vagy javitovizsgérdl igazoltan tavol marad,
potlo vizsgat tehet. A potld vizsgat lehetdleg ugyanabban a vizsgaidészakban kell letenni.

Az elérehozott érettségi vizsgahoz elbirt osztalyzatok megszerzésének médja

Az el6rehozott érettségi vizsgahoz szlikséges osztalyzatokat a tanuldok osztalyozévizsgan
szerezhetik meg. Osztalyozovizsgat kell tennitik azon évfolyamok anyagabdl, amelyekre az
iskola kovetelményeket allapitott meg, és az elérehozott érettségi vizsgara torténd
jelentkezéskor még nem rendelkezik a tanuld térzslapon szerepld és a bizonyitvanyba beirt
osztélyzattal.

Az osztalyozOvizsga letételét a tanuldnak irdsban kell kérnie az iskola igazgatéjatol
legkésbbb az elérehozott érettségi vizsgara torténd jelentkezés beadasaval egyidében.

El6rehozott érettségi vizsgara a tanuldi jogviszony fennalldsa alatt, a helyi tantervben a
jelentkez6 szamara az adott tantargyra vonatkozéan meghatarozott kovetelmények
teljesitését kovetden kerllhet sor, a kozépiskolai tanulmanyok teljes befejezését megel6z6
elsd vagy masodik tanév majus-juniusi vizsgaidészakaban.

Vizsgaidészakok

A tanulmanyok alatti vizsgat a rendes vizsgaid6szakokban lehet letenni. Pétl6 vizsga letételére a
féigazgatdé a tanév tetszdleges idészakaban rendkivili vizsgaidészakot szervezhet. A rendes
vizsgaidészakokban barmelyik vizsgafajta leteheté. A rendes vizsgaidészakok a kévetkezék:

Oszi vizsgaid6szak
Az aktualis tanév rendjében szerepld oktdber-novemberi érettségi vizsgaidészak magyar
nyelv és irodalom irasbeli vizsganapjat megel6z6 masodik hét (6t tanitasi nap).

Félévi vizsgaidbészak
Az aktualis munkaterv altal meghatarozott félévi osztalyozo értekezlet elétti 10 tanitasi nap,

Tavaszi vizsgaidbszak
Az aktualis tanév rendjében szerepld majus-juniusi érettségi vizsgaidészakot megelézb honap.

Szorgalmi év végi vizsgaidbszak
Az aktualis munkaterv altal meghatarozott év végi osztalyozo értekezlet el6tti 10 tanitasi nap.
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Jelentkezés tanulmanyok alatti vizsgara:

Tanulmanyok alatti vizsgara az aktualis vizsgaidészakot megel6z6 14. napig lehet jelentkezni a
titkarsagon kérhetd kérelem (elérehozott érettségi miatti osztalyozé vizsgak) és jelentkezési lap
tanulmanyok alatti vizsgara (egyéb vizsgak) elnevezésl nyomtatvanyok kitltésével és hataridére
torténé leadasaval.

A vizsgak kdvetelményei:
A vizsgak kovetelménye a helyi tantervben szerepld, az adott tanévre az osztaly szamara a
tananyaghéaloban részletezett tananyag.

A vizsgak részei és az értékelés rendje

A tantagyak értékelésének alapjai iranymutatéak és a tantargyi konferenciakon ezek
szilkség szerint modosithatoak.

A vizsgak részeit és az értékelés rendjét az iskola érintett munkakozosségei az alabbiak
szerint hataroztdk meg minden évfolyamra:

Német irodalom: Az osztalyozd, kildnbodzeti és javitdvizsga irasbeli és szobeli részbdl all.
Mindkét vizsgarészben 50 pontot lehet elérni. A vizsgadz6 szobeli vizsgara bocsatdsanak
feltétele, hogy az irdsbeli vizsgarészen legaldbb 40 szazalékot elérjen. Az irasbelin 40
szazalék alatt teljesiték elégtelen osztalyzatot kapnak.

Német nyelv: Az osztalyozd, killdnbdzeti és javitdvizsga is irasbeli és szébeli részbdl all.
Mindkét vizsgarészben 50 pontot lehet elérni. A vizsgdz6 szdbeli vizsgara bocsatasanak
feltétele, hogy az irasbeli vizsgarészen legaldbb 40 szazalékot elérjen. Az irasbelin 40
szazalék alatt teljesitdk elégtelen osztalyzatot kapnak.

Magyar irodalom Az osztalyozd, kulonbozeti és javitovizsga irasbeli és szbébeli részbdl all.
Mindkét vizsgarészben 50 pontot lehet elérni. A vizsgdzd szdbeli vizsgara bocsatasanak
feltétele, hogy az irasbeli vizsgarészen legalabb 40 szazalékot elérjen. Az irasbelin 40
szazalék alatt teljesiték elégtelen osztalyzatot kapnak.

Magyar nyelv Az osztalyozd, kuldnbozeti és javitovizsga is irasbeli és szobeli részbdl all.
Mindkét vizsgarészben 50 pontot lehet elérni. A vizsgdz6 szébeli vizsgara bocsatasanak
feltétele, hogy az irasbeli vizsgarészen legaldbb 40 szazalékot elérjen. Az irasbelin 40
szazalék alatt teljesit6k elégtelen osztalyzatot kapnak.

Torténelem Az osztalyozd, kuldnbozeti és javitdvizsga irasbeli és szdbeli részbél all. Az
irasbeli vizsga két részbdl all, egy tesztes feladatsorbdl és egy esszékérdésbdl. A hangsuly
a kompetenciakon van (forrasok, képek elemzése, fogalmak, torténelmi személyiségek,
topografia, alapveté évszamok). A szébeli tételsor a tananyag témakoreibél készil. A
szbbeli vizsgan térténelem atlasz hasznalhat6. Az irasbelin 60, a szébelin 40 % érhetd el.
Mindkeét vizsgarészen legalabb 40%-os eredményt kell elérni, ellenkez6 esetben az
osztalyzat elégtelen. Amennyiben a tanulo a szobeli feleletéhez hozza sem kezd, sikeres
irasbelije ellenére elégséges osztalyzatot nem kaphat.

Angol nyelv: Az osztalyozd, kulonbozeti és javitovizsga irasbeli és szdbeli részbdl all. Az
irasbeli vizsgan teszt tipusu feladatot kell megoldani, amely lexikai és nyelvtani jellegl
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gyakorlatokat tartalmaz az adott szintnek és id6szaknak megfelel6en, valamint levelet
és/vagy fogalmazast kell irni. A szébeli vizsga két részbdl all: tarsalgas a kérdez6 tanarral
az arra az évfolyamra, csoportra el6irt témakdroknek megfeleléen, valamint egy képleiras.
A két vizsgarész aranya a kovetkezé: irasbeli 60%, szdbeli 40% .

Matematika: Az osztalyozo, kulonbdzeti és javitdvizsga csak irasbeli részbdl all. Legalabb
40 %-os eredmeényt kell elérni, ellenkez6 esetben az osztalyzat elégtelen.

Fizika: Az osztalyozo, kilonbozeti és javitdvizsga irasbeli és szobeli részbdl all. Az irasbeli
vizsgan 60 pontot, a szobeli vizsgan 40 pontot lehet elérni.

Informatika: Az osztalyozd, és javitdvizsga irasbeli és szdbeli részbdl all. Az irasbeli
vizsgan 60%-ot, a szobeli vizsgan 40%-ot lehet elérni. Mindkét vizsgarészen legalabb 40
%-o0s eredményt kell elérni, ellenkez6 esetben az osztalyzat elégtelen.

Foldrajz, kémia és bioldgia: Az osztalyozo, és javitovizsga irasbeli és szébeli részbdl all.
Az irasbeli vizsgan 60%-ot, a szdbeli vizsgan 40%-ot lehet elérni. Mindkét vizsgarészen
legalabb 40 %-os eredményt kell elérni, ellenkezd esetben az osztalyzat elégtelen.

Ertékelés
0-39% elégtelen
40-54% elégséges
55-69% kbzepes
70-84% jo
85-100% jeles

A tanulé magasabb évfolyamba Iépésének feltételei

Az egyes tanuldk év veégi osztalyzatat a nevelbtestllet osztalyozé értekezleten attekinti, és
a pedagogus valamint az osztalyfénok altal megallapitott osztalyzatok alapjan dont a tanulo
magasabb évfolyamba lépésérdl.

Az intézmény osztalyai kozotti atjarhatdésag biztositasa érdekében a kdvetkezd szabalyok
veenddk figyelembe:

Az iskolavezetés dontése alapjan

a) A német nyelvi el6készitdvel induld német nemzetiséqgi gimnazium (9.N) osztalyabodl vald
atlépés a német gimnazium (a, b osztaly) 9. évfolyaméaba

A didk német nyelvi kompetencigjanak és tanulmanyi eredmeényének valamint egyéb
készségeinek (hozzaallas, terhelhetdség, fejlodési tendencia, tan6ran mutatott érdeklodés,
aktivitas) figyelembe vételével az osztalykonferencian tortént egyeztetés valamint a
szulo/diak kérésnek elbirdlasa utdn a végleges dontést a féigazgatd/iskolavezetdoség hozza.

30



b) Atlépés a 8 évfolyamos német gimnazium 8. osztalyabdl a német nemzetiségi gimnazium
9c osztalyaba

Az osztalykonferencian valo egyeztetés és/vagy a szll6i és diak kérésre a diak tovabblépési
lehetéségérdl a Német Nemzetiségi Gimnazium 9. évfolyaman (c osztaly) a végleges
dontést a féigazgatd/iskolavezetbség hozza.

c) Atjiarhatosag a Német Gimnazium és a Német Nemzetiségi Gimnazium osztalyai kozott

Az iskolavezetés rendelkezhet az osztalykonferencidn valé egyeztetés, valamint a szulé
tajékoztatasa utan arrol, hogy egy 9. vagy 10. osztélyos didkot a Német Gimnaziumbdl a
Német Nemzetiségi Gimnéazium ugyanazon évfolyamaba helyez &t, ha a didk teljesitménye
négy tantargy (magyar nyelv és irodalom, német nyelv és irodalom, matematika és
torténelem) kozul kettébél elégséges (2) vagy annal gyengébb (1). A valtas félévkor vagy a
tanév végén torténik.

Abban az esetben, ha a Német Gimnaziumban a diak teljesitménye német nyelvbdl
elégtelen (1), az iskolavezetés rendelkezhet arrdl, hogy a didk az adott évfolyamon a Német
Nemzetiségi Gimnaziumba keruljon at.

Tanuldi kérés alapjan:

o a gimnaziumi osztalyok kozott tanuldi kérésre a tanév végén és félévkor biztositott
az atjaras a 10. évfolyam befejezéseéig.

o a 11. évfolyamtdl a gimnaziumok osztalyai kozoétti valtds tanuloi kérésre csak
rendkivil indokolt esetben, egyéni elbiralassal és akkor is csak félévkor, ill. év végén
lehetséges.

Az osztélyvaltds szandékat a didkoknak irasban kell jelezniik, és a kérvényben meg kell
indokolni a valtas okéat. A valtasra az engedélyt a tantestilet véleményének meghallgatasat
kovetben a féigazgatd adhatja ki.

3.8 Az iskolavaltas, valamint a tanul6 atvételének szabalyai

Az iskola lehet6séget biztosit mas iskolaban tanuld diakok atvételére. Az atvételrdl vald
dontés az intézmeény vezetdjének jogkore, dontése elbtt koteles kikeérni az igazgatohelyettes
valamint az intézményegyseég vezetbk vélemeényét. A tanulo atvételére akkor van lehet6ség,
ha az altala tanult tantargyak tdbbsége megegyezik az iskolankban tanult tantargyakkal,
illetve a kulonbség, valamint a tananyagban valé esetleges elmaradas mértéke nem haladja
meg azt a szintet, amely a tanulé szamara pétolhatova teszi a lemaradast. Az atvételkor
figyelembe kell venni az atveendd tanuld6 magatartasat, szorgalmat és a vele szemben
alkalmazott fegyelmezd és fegyelmi intézkedéseket.

Az allami fenntartasu iskolakbol torténd atvételkor kulonbodzeti vizsgat nem irunk elé. Az

atvéetelkor kulonbdzeti vizsga letétele akkor irhato eld, ha a tanult tananyagban vagy annak

Utemezésében jelentds eltérés allapithatd meg. Az igazgatd lehetéséget biztosithat arra,

hogy a kiuldnbdzeti vizsgat a felvételtél szamitott maximum harom hénapon belul tegye le

az atvett tanuld, ebben az esetben a felkésziléshez egyéni segitségnyujtast kell biztositani
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az atvett tanul6 szamara.
A felvételi eljaras kiuloénos szabalyai

A felvételi kérelmek elbiralasa soran elényben kell részesiteni a halmozottan hatranyos
helyzetl tanulot, ezt kovetben azt a jelentkezét, akinek a lakohelye, tartozkodasi helye az
iskola székhelyén van, illetve akinek kulonleges helyzete azt indokolja. Kulénleges
helyzetlnek tekintjuk a jelentkezét akkor, ha testvére is iskolankba jar, vagy itt érettségizett,
ha szul6je az iskola alkalmazottja.

3.9 A tanulok fejlesztését szolgalo specialis oktatasszervezeési eljarasok

Az iskolai intézményegységekben, a Tanév rendje rendelethez igazitott és az intézmény
éves munkatervében meghatarozott, egy februari hetet, tanitasi szinetként biztositunk.
Ezen a héten lehetéség van egyéni, illetve csoportos, sport- és szabadidés foglalkozasok
szervezésére a fejlesztési célok kiteljesitése érdekében. Ezek a napok nem szamitanak
tanitasi napnak. Ezen a héten az iskolaban — szll6i kérésre — felligyeletet biztositunk. A
kiesé tanitasi napok potlasarédl az éves munkatervben meghatarozott médon gondoskodunk.

4. A pedagoégusok helyi feladatai, az osztalyfonok munkaja
4.1 A pedagogusok alapveté feladatai

o A magasabb jogszabalyokban, a pedagdgiai programban, a szervezeti és mikodési
szabdlyzatban, valamint az intézmény mas bels6 szabalyzatdaban és vezetéi
utasitasaban elbirt pedagdgiai és adminisztrativ feladatok ellatasa.

o Heti telles munkaidejének nyolcvan szazalékat (kotott munkaidejét) az
intézményvezet altal meghatarozott feladatok ellatasaval toltse.

o Kotott munkaidejének neveléssel-oktatassal lekotott munkaidején fellli részében a
nevelést-oktatast elékészitd, a neveléssel-oktatassal 6sszefiggd egyéb feladatokat

lasson el.

o A tanitasi 6rdk és a tanoran kivili (egyéb) foglalkozasok pontos és eredményes
megtartasa.

o Aktiv részvétel a nevelbtestlilet értekezletein, valamint a szakmai munkakdzdsségek
munkajaban.

Aktiv részvétel az éves munkaterv szerinti rendezvényeken.

A jogszabalyokban meghatarozott hataridékre megszerezze az elbirt minésitéseket.
Az iskola céljainak képviselete a tanulok és a szulbk elbtt.

A pedagdgusra bizott osztalyterem, szaktanterem gondozottsaganak és pedagdgiai
szakszerliségének figyelemmel kisérése.

o O O ©O

A tandrai és a tandran kivili oktato-neveldé munka, tanulasiranyitas

Tanorai és a tanoran kivili (egyéb) foglalkozasok megtartasa.

A tanorai és a tanoran kivili (egyéb) foglalkozasok éves tervének elkészitése

El6zetes felkészllés a tanitasi 6rakra és a tanéran kivili (egyéb) foglalkozasokra.

A motivalas, a differencialds, a tanul6i aktivitds valtozatos forméainak alkalmazésa a
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tanitasi orakon.

o Atanuldk életkorahoz és a didaktikai feladatokhoz megfelel6en illeszkedé modszerek,
szemléltetés, ellendrzés és értékelés alkalmazasa a tanitasi orakon.

o A tanuldk aktiv munkajanak és megfelel6 magatartasanak biztositasa a tanitasi
orakon és a kulonféle iskolai foglalkozasokon.

Munkafegyelem, a munkahoz val6 viszony

o A munkakori kotelességek teljesitése.
o Az Ugyeleti munka pontos, felel6sségteljes ellatasa az 6rakdzi sziinetekben.
o Pontos adminisztraciés munka. A formai kovetelmények, a hataridék betartasa.

Aktiv részvétel a tantestilet életében

o A palyakezdé (gyakornok) vagy az iskoldba ujonnan kertlt nevel6k munkajanak,
beilleszkedésének segitése.

o Onkéntes feladatvallalasok a nevelStestiilet kozOsségi életének; rendezvényeinek
szervezéseében, a szervezés segitése.

Megfelel6 kapcsolat kialakitasa a tanuldkkal, a sziil6kkel és a pedagogus kollégakkal

o A tanulok, a szll6k és a pedagdgus kollégak személyiségének tiszteletben tartasa.

o Elfogadast, figyelmet, megértést, jéindulatot sugarzo stilus, hangnem és viselkedés
a tanulok, a szllék és a pedagoégus kollégak felé.

o Kell§ figyelem, érdekl6dés, megbecsulés és jéindulat a nevel6tarsak felé (a
pedagogus kollégak segitése, a tapasztalatok atadasa, észrevételek, biralatok
elfogadasa).

4.2 Az osztalyfé6noki munka tartalma, az osztalyfénokok feladatai

o Medgfelel6 magaviseletli, az iskolai diak-6nkormanyzati munkaban és az iskolai
rendezvényeken aktiv osztalykdzosséget alakit ki az osztalyk6zosség megfeleld
irdnyitasaval.

o Fejleszti a tanuldk személyiségét, elésegiti egészséges lelki és testi fejlédésiket.

o El6segiti a tarsadalmi normakhoz és az iskolai elvarasokhoz igazodd értékrend

kialakitdsat és elfogadasat. Tanorakon kivili — szikség esetén — iskolan kivili

koézosségfejlesztd, szabadidés programokat (pl. osztalykirandulas, tura, szinhaz-,
muzeumlatogatas) szervez.

Az osztalyszintli és az iskolai rendezvényeken kiséri osztalyat, feligyel a tanuldkra.

Megismeri a tanulok csaladi és szocialis korilményeit.

Rendszeres kapcsolatot tart és egyuttmikodik a tanuldk szileivel.

Rendszeres kapcsolatot tart egylttmiikodik az osztalyban tanité nevelkkel.

Tajékoztatja a tanuldkat és a sziiléket az 6ket érinté kérdésekrél. Erdemi valaszt ad

a szulok és tanulok iskolai élettel kapcsolatos kérdéseire.

o Figyelemmel kiséri a diakok tanulmanyi elémenetelét, és err6l rendszeresen —
legalabb havonta — tajékoztatja a szil6ket.

o Tamogatja és seqiti az osztalyban mikodé szuldi szervezet munkajat.
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A szul6k tajekoztatasara szul6i értekezleteket és fogadoorakat tart.

o Fokozott torédéssel foglalkozik az osztalyaba jard, kiemelt figyelmet igénylé
tanuldkkal.

Tajékozodik a tanulok iskolan kivuli tevékenységeirél.

o Az iskolaorvosi szolgalat, valamint védéné bevonasaval figyelemmel kiséri a tanulok
egészségi allapotat, és err6l szikség esetén tajékoztatja az osztalyban tanito
nevelbket (pl. tartds betegségek, fogyatékossagok, gyogyszerérzékenység).

o Minden ho végén érdemjeggyel értékeli a tanulok magatartasat és szorgalmat.

o A hazirendet megsért6 vagy feladatait elmulasztd tanulot el6szor szobeli
figyelmeztetésben, majd a megfelel6 fokozatu irasbeli figyelmeztetésben részesiti.

o Figyelemmel kiséri a tanulok hianyzasait, vezeti a mulasztasi naplét, a mulasztasokat
az osztadlynapléban havonként ©Osszesiti. Igazolatlan mulasztas esetén a
jogszabalyokban el6irt rendelkezések alapjan jar el.

o Segiti és 0sztonzi a tanulok kozépiskolai tovabbtanulasat, megismerteti 6ket a
palyavalasztasi és tovabbtanulasi lehet6ségekkel.

o Elkésziti az osztalyfénoki munka éves tervezetét (osztalyfénoki munkaterv,
osztalyfénoki tanmenet)

o Elkésziti az osztalystatisztikakat és az ezekhez kapcsolddo elemzéseket.

o Elkésziti a félévi és tanév végi értékeléseket az osztalykdzosség fejlédésérdl.

o Kitolti és vezeti az osztalynapldt, hetente ellenérzi a szikséges beirasokat, és
szilkség esetén gondoskodik azok pétlasarol.

o Megnyitja és vezeti a tanuldi torzslapokat és bizonyitvanyokat.

5. Kapcsolattartas a tantestiiletben, a sziil6kkel, tanulékkal, az iskola partnereivel
5.1 Az igazgatésag és a nevelotestiilet egylittmiikodése

A nevelbtestulet kulonb6zé kozosségeinek egyuttmikodése az igazgatd segitségével a
megbizott pedagogus - vezeték, illetve a valasztott képvisel6k utjan valésul meg.

Az egyuttmikodés férumai:

o aziskolavezet6ség Ulései,
o akulonbozé értekezletek,
o megbeszélések

Az iskolavezetés az aktudlis feladatokrdl a tanéari helyiségben elhelyezett hirdetétablan,
valamint irdsbeli tdjékoztatokon keresztll értesiti a neveldket.

A nevel6k kérdéseiket, véleménylket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
munkakori vezetdjuk, illetve valasztott képviselbik utjan kozolhetik az iskola vezetdségével.

5.2 A nevel6k és a tanuldk kapcsolattartasa és egyiittmiikodése

A tanuldkat az iskola életérél, az aktualis feladatokrdl az iskola igazgatdja, a helyettesei és

az osztalyfénokok tajékoztatjak. A tanulédt és a tanuld szlleit a tanulé fejlédésérél, egyéni
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haladasarol az osztalyfénok, a szaktanarok folyamatosan (széban, illetve az e-naplon
keresztil) tajékoztatjak.

A tanuldk kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat széban vagy irdsban egyénileg, illetve
valasztott képviselbik, tisztségviselbik utjan kozoOlhetik az iskola igazgatdésagaval, a
nevel6kkel, a nevelbtestulettel.

5.3 A nevel6k és a szllék kapcsolattartasa és egyiuttmiikodése

A szll6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol az
iskola igazgatdja, az intézményegység vezetdk és az osztalyfénokok tajékoztatjak.

A szul6k és a pedagdgusok egyuttmikodésére az alabbi férumok szolgalnak:
Egyéni megbeszélések

Feladata a szul6k tajékoztatdasa gyermekuk iskolai életérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi
eredményeirfl; segitségnyujtas a szuldknek a gyermek neveléséhez; valamint az egydttes,
0sszehangolt pedagdgiai tevékenység kialakitasa a szul6 és a pedagogus kozott.

Csaladlatogatas (szlkség esetén)

Feladata: a gyermekek csaladi hatterének, korulményeinek megismerése, illetve
tanacsadas a gyermek optimalis fejlesztésének érdekében.

Sziiloi értekezlet
Feladata:

o aszulék és a pedagogusok kdzotti folyamatos egyuttmiikddés kialakitasa,
o a szulbk tajékoztatasa
o aziskola céljairdl, feladatairdl, lehetéségeirdl,
a helyi tanterv kovetelIményeirdl,
az iskola és a szaktanarok értékelé6 munkajardl,
a gyermek osztalyanak tanulmanyi munkdjarél, neveltségi szintjérol,
az iskolai és az osztalyk6zosség céljairdl, feladatairdl, eredmeényeirdl,
problémairdl,
o a szulbk kérdéseinek, véleményének, javaslatainak 6sszegyUjtése és tovabbitasa az
iskola igazgatosaga felé.

o O O O

Fogaddora

JO A

Egyéni fogaddorat heti 1 alkalommal, csaladi fogaddorat évente 2-3 alkalommal szerveziink.
Feladata a szlil6k és a pedagogusok személyes talalkozasa, illetve ezen keresztil egy-egy
tanuld egyéni fejlesztésének konkrét tanacsokkal torténd segitése. (Otthoni tanulas,
szabadidé helyes eltOltése, egészséges eletmodra nevelés, tehetséggondozas,
tovabbtanulas stb.)
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Nyilt tanitasi nap

Feladata, hogy a sziUl6 betekintést nyerjen az iskolai nevel6 és oktatd munka
mindennapjaiba, ismerje meg személyesen a tanitasi o6rak lefolyasat, kdzvetlendl
tajékozodjon gyermeke és az osztalykdzosség iskolai életérdl.

irasbeli tajékoztatd

Feladata a szUl6k tajékoztatasa a tanulok tanulmanyaival vagy magatartasaval 6sszefuggé
esemenyekrdl, illetve a kulonféle iskolai vagy osztaly szintl programokrol.

Az iskola altal a sziil6k részvételével szervezett programok
Feladata a kapcsolattartas a szulokkel, csaladtagokkal.
Iskola honlapja

Feladata a szil6k tajékoztatasa, informalasa az iskola programjairdl, rendezvényekrdl,
versenyekrél, hivatalos dokumentumairol.

https://audischule.hu

Az intézmeény partnereivel az intézmény vezetése tart fenn folyamatos szakmai kapcsolatot.

6. Az 6voda nevelési programja
6.1 A Német Nemzetiségi Ovoda

Ovodai hitvallas és céltudatosséag

Ovodankban személyiségkozpontl, egyéniséget tiszteld nevelést alkalmazunk.
Legfontosabbnak tartjuk, hogy a rank bizott gyermekeket nyugodt, kiegyensulyozott,
szeretetteljes, esztétikus kornyezet vegye korul. Kiemelkedd szerepet tOlt be nevelési
programunkban a német-magyar kétnyelvii nevelés, a természettudomanyos, matematikai
képességek fejlesztése, a jovd generacid érzékenyitése az informatika és a technika
vilagéara, valamint a sikeres iskolakezdésre valo felkészités. Arra torekszink, hogy az egyéni
képességeket szem el6tt tartva minden gyermeket egyéni fejlédési Utemében
képességeinek optimalis szintjére fejlesszlink, s a gyermekbdl aktiv, cselekvéképes felnbtt
legyen, aki testi és kommunikacios képesseégeire alapozva egészséges nyitottsaggal,
érdeklédéssel fordul embertarsai és a szlikebb tarsadalom fel€, képes lesz az eredményes,
tevékeny életet élni.

6.2 Gyermekkép, 6vodakép

Gyermekkép

Mint minden nevelés, igy az Ovodai nevelés is a gyermek személyiségének mély
ismeretébdl indul ki. Csak akkor tudjuk megfelel6 szeretettel egyengetni az utjat, ha ismerjik
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a gyermek egyeniségeét, tisztaban vagyunk vele, hogy milyen jol észrevehet6 tulajdonsagok
és milyen rejtett értékek vannak a gyermekben. Ovodai nevelésiink a gyermeket, mint
individuumot allitja a k6zéppontba.

Nevelési programunk az emberi személyiségbél indul ki, abbdl a ténybdl, hogy az ember
massal nem helyettesithetd, szellemi, erkdlcsi és biologiai értelemben is egyedi személyiség
és szocialis léeny egyszerre.

A gyermek fejl6d6 személyiség, fejlédését genetikai adottsagok, az érés sajatos
torvényszeriségei, a spontan és tervszerlien alkalmazott kornyezeti hatasok egyuttesen
hatarozzak meg. E tényezdk egyuttes hatasanak kovetkeztében a gyermeknek sajatos,
életkoronként és egyénenként valtozo testi és lelki sziikségletei vannak. A személyiség
szabad kibontakozasaban a gyermeket korulvevd személyi és targyi kornyezet szerepe
meghatarozé. Ovodai nevelésiink gyermekkdzponti, befogadd, ennek megfeleléen a
gyermeki személyiség kibontakozasanak el6segitésére torekszik, biztositva minden
gyermek szamara, hogy egyforman magas szinvonall és szeretetteljes nevelésben
részesuljon, s meglévé hatranyai csokkenjenek. Nem ad helyet semmiféle el6itélet
kibontakozasanak.

A gyermekek szeretnek kutatni, felfedezni, kisérletezni és kiprobalni magukat kilénbdzé
projektekben. Minderre az olyan terlleteken, mint a matematika, informatika,
természettudomanyok, és a technika (német betlszoval: MINT) szamos lehetdéség
kinalkozik. Az 6vodai és az iskolaba készil6 életkorban ez a képzési terilet leginkabb arrdl
szél, hogy a gyermekeknek engedjik, hogy minél tobb sajat tapasztalatot szerezzenek és
lehetévé tegyuk szamukra, hogy pozitiv hozzaallas alakuljon ki bennik a matematikai és a
természettudoméanyos témak irant, megismerkedjenek a mai digitalizalt vilag eszkozeivel.
Célunk olyan, a mai kor tarsadalma irant nyitott, érdekl6dd, bator, mindig az Gjat, az
izgalmasat keres6 személyiség fejlesztése, amelyet az egyuttérzés, az egymasra figyelés,
a segitbkészség, egymas és a massag elfogadasa, tisztelete, szeretete, megértése
jellemez.

Ezek ismeretében olyan gyermekek kinevelésére torekszlink, akik

* nyitottak, tisztelik egymast és a felnétteket,

* kiegyensulyozottak, 6nmagukkal és a vildggal harmonikus kapcsolatban élnek,.

* kornyezetiinkben jol eligazodnak, szivesen kommunikalnak, akiket a kapcsolatok
teremtésében mindig nyitottsag jellemez.

« felszabadultan, kreativan, elmélydlten tud jatszani,

* szivesen fogadja a felnéttek és kortarsai kozeledését, bizalommal fordul feléjuk

« tarsas kapcsolataiban megeért6, akit az empatia jellemez,

» elfogadja a kozOsség szabalyait

* pozitivan viszonyul a nemzetiség kultirajahoz és nyelvéhez,

» szamara orémet nyUjt a nemzetiségi hagyomanyok, tinnepek apolasa, az azon valé
részvetel

» az ovodaskor végeére egyéni képességeinek megfeleléen olyan székinccsel rendelkezik,
amely lehetdvé teszi, hogy a megszerzett ismereteket a nemzetiség nyelvén kdzvetiteni
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tudja, valamint tajékozodni képes a német nyelvii kommunikéciods helyzeketben,
* ismeri és szereti a német nemzetiség kulturajabol meritett dalokat, meséket, verseket,
mondokéakat és jatékokat.

Ovodakép

Ovodank az Audi Hungaria AMK tagintézményeként - csaladi és lakéhazas évezetben -
frekventalt helyen, egyedulallé, modern kdrnyezetben varja a hozzank érkez6 gyermekeket.
Hat 6vodai csoportszobaval, tagas jatszokerttel, tornaszobaval, fejleszt§ szobaval,
s6szobaval rendelkeziink, mely segiti a gyermekek spontan felszabadult jatékat, mozgéasat,
egészségmegdrzését. Ovodank felszereltsége minden igényt kielégit. A csoportszobak
tagas, baratsagos, otthonos légkore varja a gyermekeket.

A gyermekcsoportok életkori dsszetétele vegyes. Nevelésiinkben hangsulyt fektetink a
gyermekek harmonikus személyiségfejlesztésére, az élményekre, tapasztalatokra, a
kivancsisagra alapuld tevékenységeken, jatékokon keresztul torténd, egyéni fejlédési
utemet figyelembe vevd nevelésre, ismeretnyujtasra, tapasztalatszerzésre, felfedezésre,
szabad és iranyitott kisérletezésre, a testi és lelki egészség megbrzésére, az egészséges
életvitel alakitasara, a mozgaskészség fejlédésének elésegitésére. Szem elbtt tartjuk a
rendszeres testmozgast, a gyermekek természetes mozgasigényének kielégitését.
Fontosnak tartjuk a német nyelvi fejlesztésen tul mas kultirék szokdsainak megismertetéseét,
hagyomanyainak apolasat. A nemzetiséghez tartozé gyermekek Ovodai nevelésében
biztositjuk az dnazonossag megbrzését, apolasat, erésitéseét, atorokitését, nyelvi neveléset,
és a multikulturalis nevelésen alapul6 integracio lehetéségét, a hazajukat elhagyni
kényszerulé csaladok gyermekeinek ovodai nevelésében az Onazonossag megérzését,
apolasat, er6sitését, tarsadalmi integralasat. A kikuldetésben él6 csaladok gyermekeinek
ovodai nevelésében biztositani kell az 6nazonossag megdérzését, apolasat, erdsitését,
atorokitéset, nyelvi nevelését, és a multikulturalis nevelésen alapulé integracio lehetéségét.
Céljaink és feladataink megvaldsitasat igyekszink a komplexitdson keresztil a jatékossag,
a felfedezés elvére épitve elérni. A csoportok napi- és heti rendjét a gyermekek életkorahoz,
szukségleteihez igazitjuk, a rugalmassagot és fokozatossagot elvét szem elétt tartva,
biztositva ezzel az eltéré Utemben fejl6dé gyermekek részére a megfeleld teret és id6t.
Mivel a gyermekek napjuk nagy részét évodankban toltik, igy fontos az 6voda és a csalad
egyuttmikodése, az egymast segitd nevelés. Igyekszunk a gyermekek érdekében a
kapcsolatot minél pozitivabb iranyba forditani. Ovodapedagogusaink figyelembe veszik a
csaladok sajatossagait, szokasait, az egyuttmikodés soran érvényesitik az intervencios
gyakorlatot, azaz a segitségnyujtas csaladhoz illesztett megoldasait. A nevelésiink soran
olyan pedagdgiai kdrnyezetet alakitunk ki, ahol a befogadé attitlid természetessé valik az
ovodapedagogusok, a nevelémunkat segitd munkatarsak, a szllék, és a gyermekek
szamara egyarant, mivel meggy6z6désunk, hogy az egyuttmikodd magatartas a kulturak
kozotti kommunikacio elengedhetetlen feltétele.

Ovodai nevelésiinkben alapelv, hogy
e a gyermeki személyiséget elfogadas, tisztelet, szeretet, megbecsilés és bizalom
ovezi;
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e a nevelés lehetbvé teszi és segiti a gyermek személyiségfejl6dését, a gyermek
egyéni készségeinek és képességeinek kibontakoztatasat;

e az oOvodai nevelésbhen alkalmazott pedagdgiai hatasoknak a gyermek
szemelyiségéhez kell igazodniuk.

Ovodai nevelésiink az alapelvek megvaldsitasa érdekében gondoskodik:

e agyermeki szukségletek kielégitesérél,

e az érzelmi biztonsagot nyujté derls, szeretetteljes dvodai légkor megteremtéseérdl,

e atesti, a szocialis és az értelmi képességek egyéni és életkor-specifikus
alakitasaral,

e a gyermeki kozosségben végezhetd sokszinl - az életkornak és fejlettségnek
megfelel6 - tevékenységekrdl, kulonds tekintettel a massal nem helyettesithetd
jatékrol,

o e tevékenységeken keresztul az életkorhoz és a gyermek egyéni képességeihez
igazodd maveltségtartalmakrol, emberi értékek kozvetitéserdl,

e a gyermek egészséges fejl6déséhez és fejlesztéséhez szikséges személyi, targyi
kornyezetrél.

6.3 Az 6vodai nevelés feladatai

Az 6vodai neveléslink célja

Ovodai nevelésiink célja, hogy a gyermeket megilleté jogok, alapveté szabadsagok
tiszteletben tartasaval az életkori, egyéni és helyi sajatossagok és az eltérd fejlédési Utem
figyelembevételével:

* A csaladi neveléssel egyutt a gyermekek sokoldalu, harmonikus fejlesztése, a gyermeki
személyiség kibontakoztatasanak el6segitése, az életkori és egyéni sajatossagok és az
eltérd fejlédési utem figyelembevételével, ideértve a kuldonleges banasmaodot igényld
gyermek ellatdsat, a nemzeti, etnikai és migracios kisebbségek O©nazonossagat, a
multikulturdlis integraciét és az identitds tamogatasat, valamint a tehetséges,
tehetségigéretes gyermekek nevelését, fejlesztését is

* Olyan 6vodai légkor fenntartasa, melyben a gyermekeket szeretet, torédés, gondoskodas
veszi korul, szUkségleteik kielégitddnek, ahol a csalad az elsédleges nevelés szintere, az
ovoda pedig kiegésziti a csaladi nevelést

* A jaték els6dlegességének biztositasa,

* A gyermekek anyanyelvi nevelése és kommunikacids készségének fejlesztése,

* A mozgas és az aktiv életmdd természetes gyermeki igénnyé valasanak megalapozasa,
» Egészséges életmad kialakitasa,

* Az érzelmi intelligencia fejlesztése,

* A természeti és tarsadalmi kdrnyezet megismerésén keresztul kornyezettudatos
magatartasra nevelés

» Az iskolakezdés elbsegitése.

A nemzetiségi ovodai nevelés az dvodas koru gyermekek életkori sajatossagainak és
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egyéni fejlettségének megfeleléen a nemzetiség nyelvének és kulturajanak megismerését
és elsajatitasat, a kulturalis hagyomanyok atorokitését es fejlesztését szolgalja
Nemzetiségi 6vodai nevelésének iranyelvének megfeleléen célunk, hogy:

A gyermekek szamara megfeleld érzelmi biztonsagot nyujté kétnyelvl koérnyezetet
biztositsunk,

* Az 6vodai nyelvi neveléssel megalapozzuk a gyermekek iskolai nyelvi nevelését,

« A gyermekekkel - életkori sajatossagaik és egyéni fejlettséguk figyelembevételével -
megismertessik, megszerettessik a német kisebbség nyelvét és kulturajat,

+ A lehet6ségeknek megfeleléen atorokitsuk a kulturalis hagyomanyokat, melyeket
beépitlink 6vodai életlinkbe is,

« A német nemzetiségi csaladban nevelked6 gyermekekben mélyitsik a német
nemzetiseghez valéo tartozas érzését, vagyis segitsuk 6ket 0Onazonossaguk
megerésodéseben.

A nemzetiségi nevelést folytat6 6vodaban torekedni kell arra, hogy a gyermekek érzelmi
biztonsdganak megteremtése mellett - figyelembe véve a gyermek nyelvismeretét - minél
teliesebbé véljon a nemzetiség nyelvén folyd kommunikacios helyzetekkel biztositja az
utanzason alapuld nyelvelsajatitast. A nemzetiségi 6vodai nevelés a gyermek 6vodaba
lépésétdl az iskola megkezdéseig tart. A nemzetiségi 6vodai nevelésben részt vevd
ovodapedagogusnak beszélnie kell a nemzetiség nyelvét, ismernie kell a nemzetiség
szellemi és targyi kultargjat, hagyomanyait, szokasait. Fontos feladata a kultdrkincs
tovabborokitése. A nemzetiségi 6vodai nevelést folytatdé dvodaban jellemzéen a kisebbség
nyelvén kell szervezni a gyermekek 6vodai életét. Torekedni kell arra, hogy a gyermekek
gondozasaban résztvevd felnbttek is ismerjék és haszndljadk a nemzetiség nyelvét
(tajnyelvét). A nemzetiségi 6voda neveld munkajat kiegésziti a csaladdal (szul6kkel,
nagyszuldkkel stb.), nemzetiségi a intézményekkel, szervezetekkel valé egyuttmikodés,
kulonosen a gyermekek a nyelvi kultirajanak fejlesztése, a hagyomanyapolas és a
nemzetiségi indentitdstudat megalapozasa és fejlesztése terén. A nemzetiségi 6vodai
nevelést folytaté évodanak a nemzetiségi kultira és nyelv apolasat segité eszkdzokkel is
rendelkeznie kell. Az 6évoda kornyezete tikrbzze a nemzetiség kultarajat, a nemzetiség
életmadjat, szokasait, hagyomanyait és targyi emlékeit.

A nemzetiségi nevelést folytaté kétnyelvii évoda mindkét nyelv (a kisebbség nyelve és a
magyar nyelv) fejlesztését szolgalja. Az ovodai élettevékenységi formaiban a két nyelv
hasznalata érvényesil. A két nyelv hasznalatanak aranyat a nevelési programban az évodai
élet kezdetén a gyermekcsoport nyelvismerete hatarozza meg. A hangsuly a nemzetiségi
nyelv fejlesztésén van.

A nemzetiségi kulturkincsbdl és az anyanemzet kulturajabdl (irodalom, zene, népi jaték)
tudatosan felépitett tematika segitségével valtozatos moddon szervezi meg a
nyelvelsajatitast. A kialakult nyelvi szituaciok fliggvényében, a természetes nyelvtanulasi
eljarasnak megfeleléen rugalmasan alakitja csoportjainak heti- és napirendjét

Ovodai nevelésiink altalanos feladatai
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Ovodainkban arra toreksziink, hogy a gyermekek a legklilonbdzdbb programok kozott
valogathassanak és az ovonék altal kezdeményezett programok mindegyike igazodjék az
életkor kovetelményeihez, az életkori sajatossagokhoz. A tevékenységi formak
kolcsonhatasat, egymasra épitettségét fontosnak tartjuk, mert a gyermekek altal szivesen
és konnyedén végezhetd tevékenységek Osszessége biztosithatia a gyermek
személyiségének kibontakoztatasat. Az 0sszes 6vodai tevékenység alapjat a természet
korforgasa, valtozésai, a hozza kapcsolodo jeles napok, szokasok adjak, egyre magasabb
szintl tapasztalatszerzéssel. Az o6vodai nevelés egész folyamataban komplexitasra
toreksziink, az 6vodai nevelés terlletei, tevékenységformai kozo6tt szoros 6sszefliggés van,
viszont meghataroz6 szerepet szanunk a kornyezetismeretnek, a természettudomanyos
ismeretek gyarapitasanak, a matematikai képességek fejlesztésének, a néphagyomanynak,
a nemzetiségi hagyomanyoknak, a jatéknak, a mozgasnak , s természetesen a nyelvi
nevelésnek.

Az 6vodéaskora gyermekeink testi és lelki, szocidlis sziikségleteinek kielégitése elsédleges
feladatunk. Ezen belul:

» Egészségre nevelés és kornyezeti nevelés

« Erzelmi, erkdlcsi nevelés és szocidlis képességek fejlesztése

Az értelmi fejlesztés megvaldsitasa a MINT koncepcio iranyelveit szem elétt tartva

* Az anyanyelvi nevelés, a német nemzetiség nyelvének, kultardjanak, hagyomanyainak
megismerése, megszerettetése.

Az egészseéges életmdd alakitasa

A gyermekkorban szerzett egészséggel kapcsolatos tapasztalatok alapvetéen hatarozzak
meg az egyén késdbbi, felnéttkoraban vezetett életmddjat. Ezért a csaladnak és az
ovodanak kiemelt jelentésége van az egészséges életmaod, életvitel alapjainak atadasaban:
* A gyermek gondozasa, testi szukseégleteinek, mozgasigényenek kielégitése.

* A higiéniai szokasok kialakitasa.

* A harmonikus, dsszerendezett mozgas fejlédésének elésegitése, mindennapos mozgas,
testedzés, levegbzés feltételeinek biztositasa.

* A gyermek egészségének védelme, edzése, ovasa, meglrzése, ellendlld képességének
megalapozasa, betegségek megelbzése.

* A gyermek fejlédéséhez és fejlesztéséhez szikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet biztositasa.

» Az 6voda és a csalad gondozasi szokasainak dsszehangolasa, amely segiti a szokasok
elmélyitését.

Az egészségnevelés megvaldsitasanak feladatai:

» Egészséges életmod, egészséges ovodai kdrnyezet kialakitasa.
» Egészségre nevelés, gondozas, egészségvedelem

» Kdrnyezeti nevelés

Az egészséges Ovodai kornyezet kialakitasa
Az 6vodai kornyezet jelentésen befolyasolja a gondozas szinvonalat, hatékonysagat.
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Célja:

» Az egészséges, biztonsagos, baratsagos kornyezet kialakitasa, amely lehet6séget nyujt a
gyermekek testi-lelki-mentalis sziikségleteinek kielégitésére.

Szinterei:

* Az 6voda helyiségei: csoportszoba, mosdd, tornaterem, logopédiai szoba, sészoba az
Ovoda udvara.

Az Ovodai helyiségek padl6 és falburkolatai olyan anyagbol késziltek, amelyek jol
tisztithatok, fert6tlenithetdk. Csoportszobak falai vilagosak, berendezésuk otthonos. A nagy
ablakok a természetes fényt és a folyamatos levegécserét biztositjak. Az erés napsugarzas
€s a tulzott felmelegedés ellen a csoportszobat fényre érzékeny automata roletta védi. A
csoportszoba a mindennapi tevékenységeken tul egyuttal az étkezés és az alvas helye is.
» A berendezési targyak a gyermekeknek megfelelé méretliek, kdnnyen tisztan tarthatok. A
hasznalati eszkozok, jatékok a gyermekek szamara konnyen elérhetdé polcokon
helyezkednek el. A fedett terasz lehet6séget biztosit étkezésre, jatékra, barkacsolasra,
mikrocsoportos foglalkozasokra. A folyosén minden gyermeknek jellel ellatott szekrénye van.
+ Kézmosashoz folyékony szappan és papirtorlé6 hasznalatat tartjuk higiénikusnak. A
fogmoso felszerelések szintén jellel ellatottak. Megfelel6 magassagban elhelyezett tukrok
segitségll szolgalnak a ruhazat és a haj rendbetételénél, valamint a helyes fogmosasi
technika ellen6rzésénél. Az intimitas biztositasa érdekében a mellékhelységeket drapéria
valasztja el egymastol.

* A tornaszoba berendezését az dvodaskoru gyermekek részére készitett mozgasfejleszté
eszkdzokkel latjuk el. A padlé csuszasmentes, az eszk6zok megfelelne a biztonsagi
el6irasoknak.

+ A fejleszté illetve a logopédiai szoba felszereltsége és specidlis pedagdgiai programja
biztositja a gyermekek differencialt fejlesztését.

* Az 6voda soOszobaja els6sorban a téli idészakban segitségul szolgal a felséléguti
megbetegedések megel6zésében.

Az 6voda udvaranak legoptimalisabb kihasznalasa a gyermekek tevékenységének,
mozgasigenyenek kielégitéseét szolgalja. A homokozd, maszdka, hinta, kulonb6z6 mozgast
fejleszté eszkdzok, az ivokut a gyerekek igényeit maximalisan kielégitik. Az évoda
udvaranak nagy részét fuves terulet boritja, ahol labdajatékok gyakorlasara nyilik lehet6ség.
A szilard burkolattal ellatott fellletet a gyermekek alkalmanként, vagy specialis mozgasok
gyakorlaséara is hasznéalhatjak (kerékparozas, rollerezés, aszfaltrajz, labdajatékok stb.).

Egészségre nevelés, gondozas, egészségvedelem

A gyermeki személyiség optimalis fejlédésének elengedhetetlen alapfeltétele a testi-lelki,
mentalis egészség megléte.

Az 6vodai nevelés célja, hogy a gyermekekben fejlessze azokat a képességeket, amelyek
segitségével képesek lesznek a belsé és kiilsé kdrnyezet egyensulyanak megteremtésére,
ezaltal testi, lelki, mentalis jolétuk létrehozasara, megovasara.

A gondozas az Ovodai nevelés egyik alapvetd tevékenysége, amely segiti a gyermekek
szukségleteinek kielégitését, fejlédését, hozzajarul egészséguk megbrzéséhez, jo
kozérzetéhez, egészséges életmddjuk kialakulasahoz. A gondozds magaban foglalja a
személyi és kornyezeti higiéniat, az egészséges taplalkozast, a kulturalt étkezést, a
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szervezet edzését, a testnevelést és a betegségek megel6zését, a gyermekek
egészségének vedelmét. Nagy hangsulyt fektetink az Ovoda és a csaldd gondozasi
szokasainak 0sszehangolasara, amely segiti a szokasok elmélyitését. A kilénb6zd
szokasok kialakulasi folyamataban toérekszink arra, hogy a gyermekek sok biztatast,
dicséretet kapva sikerélményhez jussanak.

Célunk:

* Az egészséges személyiseg fejlesztése érdekében a személyes képességek fejlesztése,
valamint a gyermekek testi, lelki és mentalis fejlédésének elGsegitése:

» Az Onellatasi képességek megfeleld szintli fejlesztése, az egészséges és kulturalt étkezés,
Oltozkodés, tisztalkodas, testapolasi tevékenységek iranti igény kialakitasa

* Testi képességek fejlesztése, megfeleld6 mozgaskoordinacio, testi edzettség kialakitasa.

« A gyermekek egészséges testi-lelki fejlédésének elbsegitése a rendszeres mozgas
biztositdsaval, a mozgéaskultira megalapozaséaval és a motoros képességek fejlesztésével.

Feladataink:

« Az egészséges életmdd kialakitdsdnak érdekében keressik a csaladdal az
egyuttmikodési formakat.

« Ovodaba Iépéskor a gyermekekrél anamnézist vesziink fel.

* Novekedési utem folyamatos figyelemmel kisérése és ennek rogzitése.

* Egyénileg seqitjik el6 a gyermekek taplalkozasi, tisztalkodasi és oltézkodési készségeinek
alakulasét.

 Figyelemmel kisérjuk a gyermekek egyéni adottsagait és egészségi allapotat.

» Szervezink k6zos kirandulasokat a gyermekekkel és a csaladokkal.

» A csoportokban egységes gondozasi szokasokat alakitunk ki a dajka bevonasaval. A
helyes életritmust rugalmas napirend jellemzi. A kulonb6z6 tevékenységek azonos
intervallumban ismétlédnek: az étkezések, kozOs beszélgetések, jaték, kulonbozé
szervezesl tevékenysegek, testnevelés, levegbzes, pihenés.

* A szllék tamogatasa esetén lehetéség nyilik, hogy a gyermekek mindennap friss
gyumolcsot, zoldségféléket fogyasszanak. A gyumdlcsoket, zoldségeket arra alkalmas
helyen, elkilonitve taroljuk.

» Az étkezés 6vodai feltételeit dnkiszolgalassal és naposi tevékenységgel valdsitjuk meg.
Fontosnak tartjuk az esztétikus teritést és a kulturalt étkezési szokasok kialakitasat,
betartdsat, a kulonféle ételek megismertetését. Figyelembe vesszik az ételallergias
gyermekek igényeit. A gyermekeket 0sztontzzik, de nem kényszeritjuk az Uj izek
megismerésére, az étel elfogyasztasara. Folyadék egész nap a gyermekek rendelkezésére
all, igy mindenki a nap barmely szakaszaban egyéni szikségleteinek megfeleld
mennyiséget fogyaszthat. Emellett folyamatosan felhivjuk a gyermekek figyelmét a
rendszeres folyadékbevitel fontossagara.

* A mindennapokba beépitett mozgas, mozgasos jatekok a testedzés mellett a mozgas
megszerettetését, a kozos mozgas altal kivaltott Orém atélését is szolgalja. A
mozgasfejlesztés lehetGségei: testnevelés tevékenység, mindennapi, spontan mozgasos
jatékok, gyermektancok, korjatékok, udvari jaték, délutani mozgasos foglalkozasok,

43



differencialt mozgastevékenység soran.

» Levegbzés: Lehetbség szerint naponta tobb orat, délelétt és délutan is kinn tartozkodnak
a gyermekek a levegbn. A leveglbztetés idejére is gondoskodunk a gyermekek
tevékenységének valtozatos médon toérténé megszervezésérél.

* Pihenés, alvas: Az elegendd, pihentetd, nyugodt alvas a gyermek szomatikus, pszichés
fejlodésének egyik feltétele. A nyugodt pihenés, alvas feltétele a zavaro bels6 és kulsé
ingerek megszlintetése, a szoba leveg6jének cseréje. Fontosnak tartjuk az elalvas el6tti
nyugodt légkér megteremtését, melyet német és magyar mesével, halk zenével értink el.

Kornyezeti nevelés

Egészségre neveléshez kapcsoléddan kiemelt figyelmet forditunk a kornyezeti nevelés
megalapozaséara, amely egészségunket nagymértékben befolyasolja egész életiinkben.
Kiemelt figyelmet forditunk sziikebb és tagabb kdérnyezetink szépségeire, tarsadalmi-
kulturalis jellegzetességeire, adottsagaira, meglévé értékeink védelmére.

Célunk:

« A gyermekek érzékenységének ébrentartdsa a kornyezetbarat és kornyezettudatos
életmad irant.

» A kornyezet allapotara érzékeny gondolkodasmaod elbsegitése,

* Fenntarthatésagra nevelés, az elvekkel valé azonosulas elsegitése,

* Fenntarthatésagra nevelés,

* Optimista életszemlélet kialakitasa,

* Rendszerszemléletre nevelés,

» Természetvédelem iranti érzékenység kialakitasa.

Feladataink:

» A szabadban valé mozgas, sétak, kirandulasok megszerettetése, a kdrnyezet megdvasa.
» Takarékos energiahasznalat szokasainak kialakitasa.

* A szelektiv hulladékgyijtés gyakorlatanak elmélyitése.

» A tevékenységformakon keresztlill a természeti és tarsadalmi kérnyezethez vald pozitiv
érzelmi viszony, pozitiv viselkedési formak és magatartdsmodok megalapozasa.

» Kornyezetbarat szokasok és viselkedésformak megismertetése, amely az él6lények és
kornyezetik szeretetére eés védelmére tanit.

* A koérnyezetlinkben él6 ndvények és allatok megismertetése

A kulsé vilag megismerésének jeles napjai:
o Az allatok vilagnapja
e Aviz vilagnapja
« Af0ld napja
o Madarak és fak napja

Ovodank jeles napjai
o Erntedankfest’
o Maton nap
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Mikulas
Karacsonyi délutan
e ,Tag der kleinen Forscher”

o Farsang
o Nemzetiségi hét, ,Trachtentag”
e Husvét

« Anyak napja

o Szlletésnapok meginneplése

o Gyermeknap

« Evzaro — Ballagas

o Iskolalatogatas

e Konyvtar-, szinhaz-, mizeumlatogatas

o Nemzeti Unnepek, melyek a hazafias érzés, a hazaszeretet erésitését mélyitik el.

A fejlédés jellemzo6i az 6vodaskor végére

« Eletkornak megfeleld életritmus, kiegyensulyozott gyermeki személyiség.

+ Kialakult stabil testapolasi szokasok.

« Onként, dnalloan ellatott testapolasi, étkezési, 6ltdzkddési teenddk, biztonsagos, igényes
eszkdzhasznalat.

 Esztétikus megjelenés, étkezés tiszta kornyezete iranti igény, amiért onmaguk is
képesek tevékenykedni.

« Kialakul a természetben valo tartdzkodas igénye.

» Természeti kornyezet megbecsulése, gondozasa, igénye.

Az érzelmi, az erkdlcsi és az értékorientélt k6zosségi nevelés

Az 6vodaskoru gyermek egyik jellemzd sajatossaga a magatartasanak érzelmi
vezéreltsége. Elengedhetetlen, hogy a gyermeket az 6vodaban érzelmi biztonsag, allandé
ertékrend, derUs, kiegyensulyozott, szeretetteljes legkor vegye korul.

Mindezért szilkséges, hogy

» A gyermeket mar az évodaba Iépéskor kedvezb érzelmi hatasok érjék;

Az 6voda alkalmazottai és a gyermek, a gyermekek, valamint az 6vodai alkalmazottak
kozotti kapesolatot pozitiv attitiid, érzelmi toltés jellemezze;

» Az 6voda egyszerre segitse a gyermek erkolcsi, szocialis érzékenységének fejlédését,
éntudatanak alakulasat, és engedjen teret dnkifejez6 torekvéseinek;

» Az 6voda nevelje a gyermeket annak elfogadaséara, megértésére, hogy az emberek
kulénbdznek egymastal.

A szocializacié szempontjabol meghatarozo a kdzos élményeken alapuld tevékenységek
gyakorlasa, a gyermek erkdlcsi tulajdonsagainak (mint példaul: az egyuttérzés, a
seqgit6készség, az Onzetlenség, a figyelmesséq) és akaratanak (ezen beldl:
onallésaganak, 6nfegyelmének, kitartasanak, feladattudatanak, szabalytudatanak),
szokas- és normarendszerének megalapozasa.

Ovodank a gyermek nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje
sziikebb és tagabb kornyezetét, amely a nemzeti identitastudat, a keresztény kulturalis
értékek, a hazaszeretet, a szul6foldhoz és csaladhoz valo kotddés alapja, hogy ra tudjon
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csodéalkozni a természetben, az emberi kdrnyezetben megmutatkozé jora és szépre,
mindazok megbecsiilésére.

A gyermeki magatartas alakulasa szempontjabél az évodapedagdgus, az 6voda
valamennyi alkalmazottjanak kommunikacidja, banasmaodja és viselkedése modellértéki
szerepet tolt be.

A kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek esetében szukség szerint kuilondsen jelentds az
ovoda egyuttmikodoé szerepe az agazati jogszabalyokban meghatarozott specialis
felkészultséggel rendelkez6 szakemberekkel.

A gyermekek érzelmi fejlédésében azon erkolcsi tulajdonsagoknak tulajdonitunk kiemelt
szerepet, mellyel a massagot képesek elfogadni. Tiszteljek és becsiljek mas nemzetek
kulturajat, kornyezetét, hagyomanyait, legyenek egyutt érzok, segitbkészek, onzetlenek,
figyelmesek tarsaikkal szemben.

Szocializalédas, kozosségi nevelés alakulasanak szinterei:
» Beszoktatas
* Egyuttlét a mindennapokban

Beszoktatas

Az els6 talalkozas az 6évodaval, minden gyermek esetében alapvetéen befolyasolja a
csoporthoz fliz6d6 késébbi kapcsolatat.

« Ovodaba Iépés elétt, nyilt nap keretében lehetéséget adunk arra, hogy az érkezé Uj
gyermekek szileikkel egyitt meglatogathassék az 6vodat. Beszélgetiink a gyermek
csaladban betoltott helyérdl, érzelmi kapcsolatairdl. Lehetdveé tesszik, hogy
elldtogassanak az 6vodaba, ismerkedhessenek a leendd 6vo nénikkel, kornyezettel.

» Kapcsolatot tartunk a bolcsédei nevel6kkel, hogy bolcs6débél érkezé gyermekeink
szamara megkdonnyithessuk az 6vodankba val6 beszokést.

« Ovodaba érkezéskor anamnézist vesziink fel a gyerekekrél, melynek kitéltése nem
kotelez6.

« Erzelmi biztonsagot nyuijtd, deriis, szeretetteljes kdrnyezetet kialakitasara téreksziink.
» A gyermekek beszoktatasaban a partneri viszony kialakitasat erésitjuk. Megbeszéljuk a
szul6kkel a fokozatos beszoktatas elénye

* A szlil6kkel valé egytttmikddés soran figyelembe vesszik a csaladok egyéni
sajatossagait

« Erzelmileg felkészitjiikk a mar beszokott gyermekeket az ujak befogadasara s bevonjuk
Oket a beszoktatas folyamataba.

» Alkalmazzuk a megerdsitést, a dicséret személyre sz6l6 formait az érzelmi kétédések
mieldbbi létrejottéhez.

* Az érzelmi biztonsag megteremtése érdekében a beszoktatas kezdeti id6szakaban
mindkét 6vond egész nap a csoportban tartozkodik.

Egyuttlét a mindennapokban

Torekedni kell a baratsagos, derls légkor kialakitasara, mert ez ad a gyermek szamara
biztonsagérzetet. A derlis alaphangulat tevékenységre serkent. A folyamatos napirend
biztositja, hogy a gyermekek kedvuk szerint valaszthassanak a kulonboz6 tevékenységek
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kozil, donthessenek kedvik és igénytk szerint kivel, mit és hogyan jatszanak. A tarsas
kapcsolatok szintereinek kialakitasa soran toreksziink az otthonossagra.

Ezek a helyek mindig 6sszhangban legyenek az 6voda kdrnyezetével, a gyermekek
Otleteinek, igényeinek megfeleléen is formalddjanak. Kuckdk, benséséges zugok,
levalasztott sarkok kialakitasat tartjuk szem elétt, amelyek a csoportszobak csaladias
jellegét, intimitasat novelik. A deris I1égkor alapozza meg a gyermekek érzelmi kotédéseét
ovondjukhoz, az évoda feln6tt dolgozoihoz. Az 6voda dolgozéi magatartasukkal,
gyermekekhez vald viszonyulasukkal, banasmaodjukkal segitik el6, hogy minden évodaba
jaré gyermek jol érezze magat, szivesen jarjon évodaba, tekintse masodik otthonanak azt.

Célunk:

Gyermekeink kiegyensulyozott pszichés fejlédésének elésegitése, a kdrnyezethez torténd
alkalmazkodéas tamogatasa. Gyermekeinket felkészitjik, és megoldasi stratégidkat kinalunk
szamukra a kornyezetbdl érkezd artalmas hatasokkal szemben, igy csOkkentve a karos
kovetkezményeket, tovabba pozitiv hatast gyakorolva a gyermekek személyiségét érd
valtozasokra.

Feladataink:

» Térekszunk arra, hogy a gyermekek életkoruknak megfeleld tevékenységeket folytassanak,
ezekben mindenki sajat képességeinek megfeleléen vegyen részt.

» Lehet6séget teremtink arra, hogy a gyermekek gyakoroljak azokat a viselkedési,
udvariassagi formakat, amelyek az emberi kapcsolattartdshoz, a csoportban éléshez
nélkilézhetetlenek.

» Kbz6s élményekkel erésitjuk az 6sszetartozast.

» Fokozatosan elfogadtatjuk a gyermekekkel a kozosség viselkedési szabalyait.

» Lehet6séget biztositunk arra, hogy a gyermekek a nap folyaman kapcsolatokat
teremthessenek tarsaikkal, valamint olyan tevékenységeket szerveziink, amelyek
multikulturalis tarsadalmunkbdl eredd, és egyéb mas kulonb6zéségek elfogadasara,
tiszteletére nevelnek.

» Gyermek — gyermek kozotti, felnétt (6vodapedagdgus, dajka) — gyermek kozoétti pozitiv
érzelmi toltésl kapcsolatok kialakitasara térekszink, melyek az érzelmekre épulé
kapcsolatteremtd és megtartd képességeket formaljak, erdsitik.

* A gyermekek szocialis érzékenységének fejlesztése mellett hangsulyt fektetlink arra, hogy
a gyermekek ,én” tudatanak alakulasat elésegitsuk, és teret kaphassanak az dnérvényesito,
Onkifejez6 torekvéseik is, melyeket 06nall6 dontéshozatalra késztet6 helyzetek
megteremtésével egészitiink ki.

A felnétt gyermek kozotti kapcsolat
A felnétt-gyermek kapcsolat alapja és hattere minden pedagogiai munkanak, mely az
ovodas korban olyan alapvetd, meghatarozé kapcsolat, melynek még jelentds els6bbsége
van a kortarskapcsolatokkal szemben.
Az érzelmekre épll6é szeretetteljes kapcsolat lehet az alapja az 0j megértésének, az
élményfeldolgozasnak, a szocidlis viselkedésmintak atvételének, a normék, szabdalyok
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elfogadasanak a konfliktushelyzetek megoldasanak. Igen fontos ezért az érzelmi tamaszt
nyujto, érzelemteli neveldi attitiid. Az 6vond személyiségének modell értékével hat a
csoportszervez6dés folyamatara, serkentéje a gyermekek egyéni fejlédésének. Igyekszink
minden gyermekhez szeretettel, megértéssel fordulni.. Az &évoné és a gyermek
kapcsolatanak alapvetéen fontos kévetelménye, hogy e kapcsolatban az évoda valamennyi
feln6tt dolgozojanak magatartasa, legyen hatarozott, kovetkezetes, baratsagos,
szeretetteljes, 6szinte, minden gyermek szamara elfogado és tolerans, tehat minta értéka.

A gyermek-gyermek kdzotti kapcsolat

A felnétt feleléssége, hogy a gyermekcsoport szocialis atmoszféraja hogyan alakul.

Olyan gyermekkdzosséget szeretnénk kialakitani, amely lehetéséget biztosit arra, hogy a
gyermekek egyénisége és teljes személyisége kibontakozhasson. E célunk
megvalosulasanak elsédleges feltétele, hogy a gyermekek a kozbsség viselkedési
szokasait és a szabalyait elsajatitsak, melyek megismerését mi tevékenységeken keresztil
biztositjuk szamukra. A szocializacié szempontjabdl kulonds jelentésége van a kdzos
élményekre épll6 tevékenységek gyakorlasdnak. A kdzos egyilittlétek, a kozdsen végzett
munka 6rome olyan erkdlcsi tulajdonsagokat erdsit, mint az egyuttérzés, segitbkészseg,
lelkiismeretesség, 6szinteség, igazmondas, dnzetlenség, figyelmesség. Fejleszti akaratukat,
ezen belll 6nallésagukat, 6nfegyelmiket, kitartasukat, feladattudatukat, szabalytudatukat —
és segiti az 6vodahoz, a feln6ttekhez és gyermektarsaikhoz valé kotédésuket.

A fejlédés jellemz6i az 6vodaskor végére

« Kialakul a gyermek ,én” tudata, én érvényesitési torekvései.

» Képesek kapcsolatteremtésre, egyuttmikodésre.

* Elfogadjak a massagot.

» Szivesen tevékenykednek egyutt tarsaikkal, elfogadjak és betartjak a tevékenység altal
megkivant magatartasformakat.

» Akaratukat ala tudjak vetni masok akaratanak.

Erdeklddnek egymas irant, tekintettel vannak egymasra.

* Figyelnek egymas jatékara, alkotasara, meghallgatjak a felnétteket, tarsukat.
*Turelmesek, keresik a segitségnyujtas formait.

» Segitenek egymasnak és a kisebbeknek

» Sok kdz6s élmény hatasara kialakul bennik a k6zdsséghez val6 tartozas érzése,

» Természetesként fogadjak el és tiszteletben tartjdk a tarsadalmi, kulturalis és egyéb
kulonbozbsegeket.

6.4 Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitasa

Célunk

Mindennapjaink 6sszes tevékenységében elsédleges célunk az anyanyelvi és értelmi
fejlédést el6segitd helyzetek maximalis kihasznalasa, valtozatos tevékenységek biztositasa
a pozitiv mintaadassal torténd kozlési kedv felkeltésére. Mindezeken keresztll a gyermekek
természetes kivancsisagabdl eredbéen spontan szerzett tapasztalataikra, élményeikre,
ismereteikre épitve biztositunk lehet6séget tapasztalataik gyarapodasara, ezaltal
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gazdagitva ismereteiket, fejlesztve értelmi képességeiket, kreativitasukat.
A nemzetiségi nevelés célja és feladata, hogy biztositson anyanyelvi kérnyezetet a
gyermekek szamara, apolja és fejlessze a nemzetiségi életmodhoz, kulturahoz koétédé
hagyomanyokat és szokasokat, keészitse fel a gyermeket a nemzetiségi nyelv iskolai
tanulasara, segitse a nemzetiségi identitastudat kialakulasat és fejlesztést.

Feladataink

« Az anyanyelv fejlesztése és a kommunikacié kilénb6zé formainak alakitasa — pozitiv
mintat nyujtdé beszél6 kornyezettel, helyes pedagogusi minta alapjan, és
szabalykozvetitéssel , a javitgatas elkertlésével — az 6vodai nevelStevékenység egészében
jelen van. Kulonésen a beszédkedv 0sztonzésére, fenntartasara, a gyermek
meghallgataséara, a gyermeki kérdések tAmogatasara, s a valaszok igénylésére sziikséges
fokozott figyelmet forditanunk.

» Torekszunk a beszédaktivitas fokozasat el6segité helyzetek megteremtésére;

» Szokincsgyarapitas az anyanyelv szeretetére, megbecsulésére nevelés kdzben;

+ A gyermek érdekl6édésére, meglévd tapasztalataira, €lményeire, ismereteire épitve
véltozatos tevékenységeket biztositunk, melyeken Kkeresztil tovabbi élményeket,
tapasztalatokat szerezhet az 6t korllvevd természeti és tarsadalmi kérnyezetrdl, fejlédik
beszédészlelése és beszédmegértése, mikdzben szokincse gyarapszik.

* A gyermek spontan szerzett tapasztalatainak, ismereteinek rendszerezése, bdvitése,
kilonbdzé tevékenységekben és élethelyzetekben vald gyakorlasa, masrészt az értelmi
képességek (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas) és a
kreativitas fejlesztése.

* Nem magyar, elsésorban német anyanyelvi évodasaink kilonbozéségének tiszteletben
tartaséra, multikulturalis tarsadalmunk okozta nyelvi sokféleség elfogadasara 6szténdzzik
gyermekeinket.

» Valamennyi értelmi képesség, killlondsen a képzelet és a kreativitas fejlédését eldsegitd
0sztdnz6 kornyezet biztositasa.

» A gyermekek érzelmi biztonsaganak megteremtése mellett - figyelembe véve a gyermek
nyelvismeretét — arra téreksztink, hogy minél teljesebbé valjon a nemzetiség nyelvén folyd
kommunikéaciés helyzetekkel biztositja az utanzason alapul6 nyelvelsajatitast.

A MINT-koncepcio altal kinalt tevékenységi formak szamos nyelvi fejlesztési lehetéséget
rejtenek magukban. Fontos, hogy a gyermekek a pedagoégusokkal egyiitt a kisérleteken, az
egyéni felfedezéseken keresztil jussanak el az egyéni valaszokig. A gyermekekkel to6rténé
kutatdas mindig egyben egy parbeszédes folyamat is. A felnéttek visszafogjdk magukat,
megfigyelik a gyermekeket a kutatas soran és célzott kérdésekkel megerdsitik Gket a
tevékenységuk soran. Meghallgatjdk a gyermekek magyarazatait, értékes parbeszédet
folytatnak vellik és tamogatjak a gyermekek gondolkodasi folyamatait.

Az ertelmi nevelésben figyelmet forditunk arra, hogy szervesen egymasra épuljenek az
egyes tevékenységi folyamatok, lehetéség szerint projekt médszert alkalmazunk. Gyakran
teremtink beszél6, beszéltetd kornyezetet, hogy a gyermekek gyakorolhassak a
beszélgetésbhen vald aktiv részvételt, igy teremtve meg a beszéd, a kommunikacio és a
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gondolkodas Osszhangjat. Oldott, derls légkort kialakitva fejlesztjlk a gyermekek
természetes koOzlési vagyat, kapcsolatteremté beszédkészségét. A beszédhibak
korrekciojat magyar és német nyelvii logopédus segiti.

Kiemelt feladatunk: a kétnyelv(i, német- magyar 6vodai nevelés

A nemzetiségi 6vodai nevelés az Ovodas koru gyermekek életkori sajatossagainak és
egyeéni fejlettségének megfeleléen a nemzetiség nyelvének és kulturajanak megismerését
és elsajétitaséat, a kulturalis hagyomanyok atorokitését és fejlesztését szolgalja. A német
nemzetiségi kétnyelvi 6vodai nevelés a gyermek O&vodaba lépésétdl az iskola
megkezdéséig tart.

Az 6vodai csoportjainkban alkalmazott ,Egy személy — egy nyelv” program legfébb
célja, hogy a mindig ugyanazon nyelvet hasznalé oOvodapedagdgus tudatositsa a
gyermekekben a masodik nyelv létét, s jatékos helyzeteket teremtve nyitotta tegye 6ket a
masodnyelv befogadaséra.

A kétnyelvii 6vodai nevelés célja és feladata

A kétnyelvii 6vodank fokuszaban egyértelmien a nyelvi nevelés all, amelynek célja a
kommunikacié o©orémének kialakitasa a gyermekben. Ezért a gyermekek egy
beszédben/kommunikaciéban gazdag kérnyezetben nének fel. igy a masodnyelv nem csak
jatékos modon kerll kozvetitésre a gyermekek felé, hanem az idegen nyelvvel valé napi
érintkezés az ovodai élet mindennapi szituacidiban valdésul meg. Alapvetd fontossagu az,
hogy a nyelvet a gyermek maga is aktivan alkalmazza, mely altal a tanulasi siker névekszik.
lly médon a kétnyelvli nevelésnek kodszonhetbéen nem csak egy idegen nyelv kerdl
kozvetitésre, hanem tovabbi nyelvek elsajatitaisanak az (tja is megalapozésra kerdl.
Nemzetiségi 6vodaként tovabbi célunk, hogy anyanyelvi kornyezetet biztositsunk a
gyermekek szdmara, apoljuk és fejlessziik a nemzetiségi életmdédhoz, kulturahoz két6dé
hagyoméanyokat és szokasokat, készitsik fel a gyermeket a nemzetiségi nyelv iskolai
tanulasara, segitsiik a nemzetiségi identitastudat kialakulasat és fejlesztéseét.

A nyelvi nevelés kiindulépontja az, hogy a gyermekek az elsd életéveikben kiléndsen
fogékonyak a nyelvek elsajatitasara.

A kétnyelvi nevelés eldnyei:

e minél fiatalabbak a gyermekek, annal gyorsabban és problémamentesebben
tudjak elsajatitani az idegen nyelvet

e a kétnyelvl 6vodak altalanossagban segitik a gyermekek érzékét az idegen
nyelvekhez

e a késdbbi iskolai képzés soran a gyermek szamara sokkal kdnnyebb lesz az
idegen nyelv elsajatitasa

e azidegen nyelv megfelel6 szinten valo birtoklasa, szakmailag vonzébba teszi
az egyént

e agyermekek ezzel a koncepcidval mas kulturakat is megismerhetnek

e akétnyelvl pedagogia az idegen nyelvet jatékosan és nyomas nelkul kdzvetiti
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e azinterkulturalis kompetencia teljes egészében fejlédik

A nyelvi fejlesztés célja:

Az Ovodai idegennyelv-elsajatitas céljait differencialni tudjuk. A legfontosabb jellemzék a

szbbeliség hangsulyozasa, a szocialis kompetenciak fejlesztése és az idegen nyelvek irant

valo érzékenyseég fejlesztése. Kulonbozé székincseket sajatitanak el a gyermekek, amelyek
tematikusan fel vannak osztva. Az idegennyelv-elsajatitas azt a lehetéséget nyujtja, hogy
az idegennyelvvel tudatosabban banjunk és a beszédképességinket fejlesszik. Az

oktatasban a gyermekek idegen kulturakat is megismernek. Emellett az is fontos, hogy a

tanulas irant pozitiv érzelmi kapcsolat alakuljon ki, mert ez a bedllitottsag déntd lehet a

jovébeni tanulmanyok soran.

Az ovodai nyelvfejlesztésnek nagyon sok alapvetd célja van, amelyek még kisebb

részcélokra tagolédnak. Tul egyszer( lenne azt allitani, hogy az 6vodai nyelvfejlesztésnek

a legfontosabb célja az lenne, hogy minden gyermeket felkészitsiink arra, hogy az iskola

megkezdésekor a gyermekeknek ne legyen probléméjuk az irott nyelv elsajatitasaval,

azonban ez természetesen nagyon sok szulének, illetve tanarnak egy nagyon fontos
szempont. Azonban a nyelvfejlesztés alapvet6 tertletei mar sokkal korabban elindulnak.

Els6ként a gyermekek szokincsének a bévitése, illetve a beszédkedyv felkeltése a cél. Egy

haroméves gyermeknek éatlagosan az aktiv szokincse 500 sz6badl all, mig egy hatéves,

iskolaba készulé gyermek mar korulbelil 2500 szavas repertoarral rendelkezik. A

gyermekek passziv székincse természetesen sokkal kiterjedtebb. De: pontosan a fiatalabb

gyermekek azok, akik gyakran még tal félénkek, illetve nem merik kifejezni magukat. Ennél

a pontnal kezd6dik meg a nyelvfejlesztés az dvodaban. Kozvetitjuk a gyermekek felé a nyelv

ertékét, és kulonbozé médiak, anyagok, targyak segitségével 6sztonozzuk ket a beszédre.

Ebbdl kifolydlag természetesen tovabbi célok adédnak, példaul:

e ahangos beszéd javitasa

e a nyelvtani képességek kiépitése

e a ritmus és Utemérzék fejlesztése és ezzel a beszéddallam és a hangképzés
fontossaganak a kdzvetitése

e a beszédmegértés tokéletesitése, mint példaul a hallottak elismétlésére valo képesség,
a kérdések torténetekben val6 megvalaszolasa, allasfoglalas egy adott témaban,
mondokak és dalok visszamondéasa stb.

e az O6vodaskoru gyerekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének
figyelembevételével, differencidlva, jatékos szituaciékat teremtve, iranyitott
tevékenységek soran ismerjék meg a masodnyelvet (versek, énekek, szokincsbévités,
hétkdznapi beszédfordulatok...)

e a gyermekben pozitiv érzelmi viszony alakuljon ki a két illetve tdbbnyelviség és kultura
irdnt, mely az 6vodai mindennapok szerves része

e az oOvodaskor végére a masodnyelv mindennapi életben torténd, rendszeres
alkalmazaséaval a gyerekek képessé valjanak a masodik nyelv iskolai tanulaséara

Feladatok:

51



a gyermekek sokoldalu és differencialt személyiségfejlesztése 6vodas korban, a

bikulturalis nyelvfejlesztés megvaldsitasa

e mas kulturak iranti érdeklédés felkeltése

e pozitiv kapcsolat kialakitasa mindkét nyelvhez

e az érdeklb6dés elmélyitése kulonboz6 kulturak irant

e az aktiv és a passziv székincs bovitésével tobb lehet6ség nyujtasa mindkét nyelv
hasznalatara a kulonb6zé jatékszituaciokban

e az oOvodaskoriu gyermekek sokoldall, differencialt személyiségfejlesztése,
kétkultaraju nevelés megvaldsitasa

e mas kulturak iranti érdeklédés felkeltése, mindkét nyelvhez valé pozitiv kotédes
kialakitasa, elmélyitése

e az anyanyelv fontossaganak tudatositasaval, a masodnyelvi tapasztalatok aktiv-
passziv szokincsallomany bévitésével minél tobb lehetéség biztositasa a gyermekek
szamara mindkét nyelv hasznalatara a kulonboz6 jatékszituaciokban, tarsas
kapcsolatokban és élethelyzetekben

e a nyelvi fejlesztés a gyerekek beszédszintjére épul, nyelvi kezdeményezésekkel az

alapoktdl indulva, fokozatosan egymasra épitve fejlesztjlk a gyermekek

nyelvismeretét

A nemzetiségi 6vodai nevelés megszervezése elengedhetetlen feladat.

A nemzetiségi 6vodai nevelés a gyermek évodaba lépésétél az iskola megkezdéséig tart,
ezért a minél eredményesebb nyelvelsajatitds szempontjabol elengedhetetlen az
ovodapedagogus pozitiv bedllitottsdga a nemzetiségi nyelv irant.

A nemzetiségi Ovodai nevelésben részt vevd oOvodapedagoégusnak beszélnie kell a
nemzetiség nyelvét, ismernie kell a nemzetiség szellemi és targyi kultirajat, hagyomanyait,
szokasait. Fontos feladatunk ugyanis, a kultarkincs tovabborokitése.

A nemzetiségi 6vodai nevelést folytatdé 6vodaban jellemzden a kisebbség nyelvén kell
szervezni a gyermekek 6vodai életét. Térekedni kell arra, hogy a gyermekek gondozasaban
résztvevo felnbttek is ismerjék és hasznaljak a nemzetiség nyelvét.

A nemzetiségi 6voda nevel6 munkajat kiegésziti a csaladdal (szulbkkel, nagyszulékkel stb.),
nemzetiségi a intézmeényekkel, szervezetekkel valdé egyluttmikodés, kulonosen a
gyermekek a nyelvi kultdrajanak fejlesztése, a hagyomanyapolas és a nemzetiségi
indentitastudat megalapozasa és fejlesztése terén. Szoros kapcsolatot apolunk a Német
Onkormanyzat kulturdlis egyiitteseivel, akik szivesen vesznek részt dvodai
rendezvényeinken.

A nemzetiségi 6vodai nevelést folytatd ovodanak a nemzetiségi kultira és nyelv apolasat
seqgité eszkdzokkel is rendelkeznie kell. Fontosnak tartjuk, hogy az ovoda kodrnyezete
tikrozze a nemzetiség kultirgjat, a nemzetiség életmddjat, szokasait, hagyomanyait és
targyi emlékeit, ezért folyamatosan gyujtjik a hasznalati targyakat, konyveket, régi népi
viseletek.

Nemzetiségi lakossag élethelyzeteit szimbolizalé kiallitas disziti az 6voda folyosojat.
Délutani elfoglaltsag keretében a gyerekeknek német nemzetiségi tancoktatast kinalunk,
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mélyitve ezzel a pozitiv érzelmi viszony kialakitdsat a német nemzetiségi kultara irant.

A fejlédés varhaté eredményei az 6vodaskor végén

Orome telik a beszédben

Képes magat megértetni masokkal és meghallgatni masokat

A nyelvet a konfliktusmegoldasoknal is alkalmazza

A nyelvi kompetenciajukat béviteni zenén, ritmikus beszéden, mozgason (stb.) keresztul
Kalonbozé nyelvi stilusokat ismer

Beszédlehet6ségeket, alkalmakat teljes mértékben kihasznalja

Szeret a beszélgetés kozéppontjaban lenni

Szemkontaktust megtartja

Torekszik szokincse bdvitéseér

Kialakult a gyermekben pozitiv érzelmi viszony a nemzetiség kultdraja és nyelve
irdnt.

Eletkoranak és egyéni képességeinek megfeleléen rendelkezzen olyan
szokinccsel, amely lehetévé teszi, hogy a megszerzett ismereteket tudja a
nemzetiség nyelvén kdzvetiteni.

Tudjon t4jékozodni az ismert kommunikaciés helyzetekben

Ismerjen a nemzetiség, az anyanemzet kultirajabol meritett dalokat, meséket,
verseket, monddkakat és jatékokat.

Ismerkedjék meg a helyi nemzetiségi szokasok, hagyomanyok és targyi kultira
értékeivel; tanulja meg azok tiszteletét és megbecsilését (a nemzetiségi
néphagyomany elemeit az életkori sajatossagoknak megfeleléen beépitjik a
magyar néphagyomanyok k6zé, megjeldlve nemzetiségi jellegét).

A hagyomany6rzd néptancokat szivesen, buszkeséggel tancolja

A mi célunk az, hogy a gyermekek a gondolataikat, kérésiuket ki tudjak fejezni, és a
beszédfolyamatokban biztonsagos tudast sajatitsanak el a kiulonb6zd beszédszituaciok
sorén, ezzel megalapozva a sikeres iskolakezdést.

A nyelvi fejlesztés tevékenységi formai:

torténetek, nyelvi jatékok, tarsasjatékok, mondokak, dalok, versek, ujj-jatékok,
mondasok (pl. az asztalnal étkezések el6tt), kiszamolok

szerepjatékok a csoportszoba kuldnboz6 jatékreészlegeiben

ritmikus mozgasos egysegek, zenés foglalkozasok

meghallgatas és beszéltetés

a neveldi nyelvi példakép

javaslatok felkinalasa a szdbeli konfliktusmegoldasokra

~gyermekkonferenciak” — azt a lehet6séget kinaljak, hogy a dolgokrél, amelyek a
gyermekeket érintik, beszélgessiink, egyutt gondolkozzunk és kbdzdsen
hatarozzunk réluk
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e az olvasosarokban — a kilonb6zé kdnyvek serkentik a képzelberét, fejlesztik az
emlékezbképességet, bévitik a tudast és tdmogatjak a nyelvfejlédést.
e a szabad kisérletezés soran 6nallé gondolatok megfogalmazasanak lehetésége

Egy személy, egy nyelv modell

A nyelvi képességek fejlesztés az ,Eqgy személy-Egy nyelv-elméleten” alapszik, ami azt
jelenti, hogy egy kétnyelvii 6vodapedagogus csak egy nyelvet hasznal. Ha tehat az
ovodaban a masodik nyelv a német, akkor az egyik pedagogus csak magyarul, mig a masik
kizarélag németil beszél. Ez azért elényds, mert igy a gyermek killénbséget tud tenni, hogy
melyik &évodapedagdgussal milyen nyelven beszéljen. Ezt kovetkezetesen célszeri
alkalmazni, tehat a magyar anyanyelvi németul beszél6 pedagdgusnak nem célszer(i ugy
tenni, mintha a magyar nyelvet nem értené, és arra sem kell tgyelnie, hogy ne beszéljen
magyarul a gyermekek el6tt. A gyermekkel torténd beszélgetés soran azonban
kovetkezetesen kizarélag németil szilkséges beszélnie, akkor is, ha a gyermek magyarul
szolal meg. Az egyik nyelvrél a masik nyelvre torténé forditas kertlendd; a gyermek
azonban, ha szeretné, felveheti a tolmacs szerepét.

Az idegen nyelv az 6vodai életben folyamatosan jelen van, méghozza olyan formaban, hogy
az azt beszél6 pedagdgus nonverbalis eszkozokkel (mimika, gesztikulalas) segiti a
gyermeket a mondottak megértésében. Ezaltal megkonnyiti a gyermek szaméara a masodik
nyelv megértéseét.

A nyelvi nevelés, mint példaul a versmondas vagy mesélés soran esztétikus szemléltetd
eszkozokkel segitjiik a gyermeket a nyelvi tartalom megértésében. Ezzel a modszerrel
minden gyermek, fluggetlenll az anyanyelvétdl, konnyen integralhaté az évodai életbe.
Célunk a gyermek intuitiv nyelvtanulasanak el6segitése, ami azt jelenti, hogy a gyermek
minden kilsé nyomas nélkul sajatitja el a nyelvet.

Nyelvi fejlesztés az 6vodaban

Mindennapjainkban kulonboz6 szabalyok alapjan torténik a kommunikacio, nincs ez
masként az 6vodaban sem, hiszen szabalyok nélkil nem tudnank biztositani az életkornak
megfelel6 nyelvi fejlesztést.

Az els6 szabaly: Egyenrangu félként kommunikalunk egymassal

e Ez a szabaly két szempontbdl is fontos a sikeres nyelvi fejl6dés érdekében: egyrészt
jelenti a feln6tt és a gyermek részérdl a szemkontaktus fenntartasat beszélgetés kozben,
ezzel fejezvén ki az egymas iranti tiszteletet. Masrészt az értendé alatta, hogy a gyermek
mondanivaldja nem kevésbé fontos, mint a felnétté.

e A gyermek szamara kulcsfontossagu, hogy lassa beszélgetétarsa arcat, annak
arckifejezését, mimikajat, ezaltal lesz képes kdonnyebben megérteni a masik ember
érzés- és gondolatvilagat, szandékat.

e Az egyenrangu félként valo kommunikacio a szo fizikai értelmében is elengedhetetlen.
Az ovodapedagogus célja, hogy a gyermek azt érezze, hogy komolyan veszik. Ezt tébbek
k6zott azzal éri el, hogy lehajol a gyermekhez és ugy beszélget vele. Egy gyermek sem
szereti, ha fentrél” beszélnek hozza, ez ugyanis eltéré eréviszonyokat sugaroz felé, mely
olyan érzést valthat ki benne, mintha nem lenne elég fontos.
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A masodik szabaly: Beszélunk, tehat vagyunk

A gyermek haromféle modon tanul: ismétléssel, jatékosan és utdnzéssal. Ezért
kilonésen fontos, hogy mi felnGttek, akik példaképek vagyunk szamara,
cselekedeteinket szavakba is dntsuk. llyenkor ugyanis sokszor ismétlédnek bizonyos
szavak, igy a gyermek hamar megtanulja, mit hogyan hivnak.

Bizonyos helyzetek kulondsen alkalmasak arra, hogy beszédbe elegyedjink a
gyermekekkel, igy segitve nyelvi fejlédésuket. llyen alkalom lehet az étkezés, az
Oltozés és vetkdzeés.

A harmadik szabaly: Sokat kérdezink

Mikor tetteinket szavakkal kisérjuk, alkalma nyilik a gyermeknek a feln6tt nyelvi
példan keresztill megtanulni egyes szavakat.

Az 6vodai életben a nyelvi nevelés célja, hogy a gyermeket beszédre 6sztontzze. Ez
leginkabb sok kérdezéssel érhet6 el. A kérdéseken keresztul a gyermeknek
lehetésége adodik 6nmagat kifejezni. Az évodai mindennapokban sokszor adodik
alkalom a kérdezésre.

A legkézenfekvébb alkalom a reggeli foglalkozas. llyenkor a gyermekek az évodai
kozosségen belll elmondhatjak, mit szeretnének, illetve valaszt adhatnak arra a
kérdésre, hogy mit szeretnének a nap folyaman csinalni, vagy, hogy hogyan toltétték
a hétvégeét.

Negyedik szabaly: A gyermek fejlettségéhez igazitjuk a kommunikaciénkat

A gyermek nyelvi képességei az 6vodai évek alatt fejlédnek igazan ki. El6szor
hangokat, majd szavakat, kés6bb mondatokat formal, igy igyekszik egyre jobban
kifejezni 6nmagat.

Az el6szor kétszavas mondatokbdl harom, majd tobbszavas mondatokat alkot.
Ahhoz, hogy a gyermek a lehet6 legkedvez6bb modon fejlédjon, az a cél, hogy
egyszerl mondatokkal fejezzik ki magunkat.

Otodik szabaly: Meséliink, verseliink és énekliink a gyerekekkel

Ovodank nyelvi koncepcidjanak oszlopos tagjai az éneklés, verselés és mesélés.
Fontos szempont az ovodai mindennapokban a felolvasas, méghozza olyan mesek
felolvasasa, ami a gyermekek nyelvi készségeihez igazodik.

A felolvasas mellett a mesélés, a babozas az, ami felkelti a gyermekek érdeklédését
a hallott sz6, a beszéd irant. A versek és a gyermekdalok jol illeszkednek az ovodai
életbe, hiszen ezek révidsegik miatt jol passzolnak az egyes ritusokhoz, mint példaul
a k6zos ebéd. Hagyomannya valt vodankban az ebéd elétti asztali aldas / monddka
elmondasa, mely legtobbszér rimel, ezzel is fejlesztve a gyermekek
beszédkészségét.

Habar a mar emlitett harom fontos tartdoszlop a nyelvi fejlesztésiinkben jelen van,
ezek elmélyitésére is nagy hangsulyt fektetliink a jovében és igyeksziink még tdbb
verset, rimet, éneket illeszteni az 6vodas gyermekek életébe.
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Hatodik szabaly: Példamutatassal tanitunk

Mint minden ember, ha tanul, a gyermek is véthet hibat a nyelv elsajatitasakor. Egy-
egy szot helytelendl ejt, vagy egy-egy mondatba nyelvtani hiba csuszik.

llyenkor nem javitjuk ki a gyermeket, hanem azt érzékeltetjik vele, hogy a hibaval
egyutt is megértettiik, hogy mit szeretne mondani. Ha ilyenkor elismételjuk neki
helyesen a hibas mondatot, megérti a gyermek, hogy hogyan hangzik az adott
mondat nyelvtani hiba nélkll. Ezzel a pozitiv megerésitéssel motivaljuk a gyermeket,
aki tovabbra is igyekszik majd kifejezni magat, hiszen érzi, hogy megértettiik és van
értelme kommunikalnia. Ha a gyermeket ilyenkor kijavitjuk, akkor az ellentétes hatast
érjuk el a gyermeknél, hiszen azt érzi, hogy nincsen sikerélménye.

A nyelvtani szabalyokra val6 tudatos ravilagitasnak el6szor a kisiskolas korban lesz
jelentésége.

A gyermek azért tanulja meg a nyelvet, mert az szaméara Uj kommunikacios
lehet6ségeket biztosit. A nyelvi helyességnek ebben a korban nincs meég
jelentésége, hiszen mi felnéttek akkor is megértjik, hogy mit szeretne a gyermek, ha
az nyelvi hibakkal beszél. Mivel a gyermek az 6t korulvevd nyelvi példabdl tanul, -
tehat, abbdl, amit a kdrnyezetében hall, és nem abbdl, ahogyan 6 formalja a szavakat
- rendkivil Iényeges, hogy az 6vodapedagdgus nyelvtanilag helyesen beszéljen.

Hetedik szabaly: A szulékkel valé szoros egyilittmiikodés

Az Ovodapedagogusok feladata a gyermek beszédfejlédésének segitése,
tamogatasa, melyet az 6voda pedagdgiai programja alapjan szakmai keretek kozott
teljesit.

Természetesen a szuléknek még nagyobb befolyasuk van gyermekik nyelvi
fejlédésére. Ok az elsddleges személyek gyermekiik életében, az & szerepiik
rendkivil meghatarozé.

Ezért szeretné 6vodank a szul6ket a nyelvi nevelésbe is bevonni. Segitunk, hogyan
tudja gyermekét a lehet6 legjobban nyelvileg fejleszteni. A fenti hét kommunikacios
szabaly, mely évodankban mikodik, a szul6k szamara is j6 tampontot biztosit.

o Fontos, hogy azok a szul6k, akiknek nem német az anyanyelvik, a sajat
anyanyelvikon beszéljenek a gyermekkel. Nem megalapozott az a feltevés,
miszerint ezeknek a gyermekeknek hatranya szarmazik a német nyelv késébbi
tanulasa folyaman.

o Azok a gyermekek, akik két nyelvvel nének fel, rendszerint semmi hatranyuk
nincsen az egy nyelvet ismer§ gyermekekkel szemben. Mindkét nyelvet
megtanuljak, habar a nyelvtanulas folyamata tovabb tarthat. Lényeges, hogy
ezeket a gyermekeket mindkét nyelven sokféle nyelvi inger érje.

o Ovodapedagégusaink szamara ez azt jelenti, hogy a nem németiil beszél6
gyermekekre kilonds figyelmet forditanak a nyelvi nevelés terén. Mivel ezek a
gyermekek otthon egy masik nyelvet hallanak és hasznalnak, kiemelten fontos,
hogy az évodaban sokrétl nyelvi impulzus érje 6ket.
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A nyelvi fejlédés dokumentacioja

e Az 6vodai nevelés egyik sarkalatos pontja a gyermekek nyelvi fejlesztése, melyet
valtozatos tevékenységi formék kinalataval probalunk elérni. Ennek soran egyik
feladatunk a gyermekek nyelvi fejlédésének dokumentalasa. Erre legtobbszor az
ovodai pedagdgiai nyomtatvany kitoltésekor keril sor, mely a gyermek megfigyelésén
alapszik.

e Mivel ezt egy tanévben csak kétszer alkalmazzuk, szUkségessé valt egy egyszeri
dokumentaldsi mddszer kidolgozasa, melynek segitségével a nyelvi készségeket
jegyezzik fel. Minden projekt utdn felmérjik azt, hogy a gyermek székincse mely
szavakkal gazdagodott a program sorén.

Személyi feltételek

A kétnyelvi nemzetiségi csoportokban két 6vodapedagdgus dolgozik egyitt. A német
nyelvii pedagogus a féiskolai diploman kivil német felséfoku ,,C”- tipusu nyelvvizsgaval is
rendelkezik — igy valosul meg a kétnyelvi foglalkoztatas. Ezek soran az 6von6k megértéen,
megfelelé beszédtempdban beszélnek a gyermekekhez. Mimikaval és gesztikulalassal
segitik mondanivalojuk megértését, a gyermekek szamara megfeleld szdkincset és
kifejezéseket hasznalnak. Bizonyos helyzetekben a kdnnyebb megértés érdekében vizualis
segédeszkozoket (példaul modelleket vagy babokat) vetnek be, ezek olykor
elengedhetetlenek a gyermekek szaméara a helyes megértéshez.

Az 6vondék feladata a példamutatas. Megfelel6 beszédtempdban, érthetéen és természetes
hanglejtéssel beszélnek az 6vodasokhoz, figyelmesen hallgatnak, és mindig tartjadk a
szemkontaktust beszéd kdzben. Minden egyes gyermekhez egyénileg szolnak: egyszeri
mondatokkal, érthetd kiejtéssel, ismétléssel, egy adott téma kifejtésével, magyarazattal,
visszakérdezéssel, helyes intonacidval segitik a megértés folyamatat.

Ami a nyelvi nevelés érzelmi vonatkozasat illeti, az évodapedagdgus ezen a téren is
igyekszik felismerni a gyermek szikségleteit: érdeklédik a gyermek sajat érzelmei,
gondolatai és kivansagai irant. Nyitott kérdéseivel alkalmat ad a minél gyakoribb
beszélgetésre a gyermekekkel. Amennyiben a gyermek nyelvtanilag helytelentl fejezi ki
magat, kijavitas helyett probalja dsszefoglalni illetve elismételni a mondandojat.

Ezen mddszer segitségével a gyermek észrevétlenul sajatitja el a nyelvi szabalyokat. A
hibak kihangsulyozasa helyett, mely az 6nértékelésre negativan hat, az 6véné pozitiv
visszacsatolassal erésiti meg az 6vodas gyermeket.

Az intézmény adottsagai, szervezettsége
A csoportszoba felépitése és felszereltsége a magyar és a német kultura jellemzé vonasait
tukrozi. Ezaltal a gyermekek nyitottabbak lesznek mas kulttrak irant. Sok fajta német és
magyar nyelvii mesekonyv, ismeretterjeszt6 és képeskonyv, hanglemez, szemléltet6 anyag,
eés tarsasjaték all a gyermekek rendelkezésére.
Intézményunk jol felépitett napirendje altal sikerilt kialakitanunk egy szokasrendszert, mely
a gyermekeknek biztonsagérzetet nyujt igy segitve egészséges fejlédésiket. A kétnyelvi
ovodai nevelés heti valtasban torténik, az dvodapedagdgusok szoros egyuttmikodésben
tervezik meg a heti témékat és projekteket, ezzel el6segitve a gyermekek minél
0sszetettebb fejlesztését.
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Mindennapi délel6tti beszélget6kor folyaman kdzosen koszontjuk egymast; megbeszéljuk,
hogy ki hianyzik és, hogy mi fog térténni aznap.

Annak érdekében, hogy a gyermekek jobban tudjanak tajékozodni térben és id6ben,
beszélgetiink arrél, hogy milyen nap van ma, melyek a hét napjai, milyen hénapot irunk, és
milyen évszak van. Ez utdbbiakat vizualisan is szemléltetjuk a kulén erre tervezett
tablacskan. Mindezek mellett alkalom adodik arrdl is beszélni, hogy mely gyermekek
hianyoznak, hanyan vagyunk dsszesen, hany fil és lany van csoportunkban. Gyakran
meseélnek ilyenkor magukrdl is az 6vodasok, orommel nyilnak meg kortarsaik el6tt, ennek
soran észrevétlenll tanuljak meg magukat jobban kifejezni. Egy dallal zarodik a
beszélgetés, majd a csoport lelll az asztalhoz k6zésen gyimolcsot fogyasztani.

Valtozatos gyakorlasi lehet6ségek biztositasan tul a gyermekek aktiv szokincsének
bdvitését seqiti a jatékos nyelvi fejlesztés, melyet heti egy alkalommal német anyanyelvi
pedagogus biztosit a tankoteles gyermekek szamara.

A fejlédés jellemzo6i az 6vodaskor végére:

* A gyermekben kialakul a pozitiv érzelmi viszony a német kisebbség kulturaja és nyelve
irént,

- Eletkoranak és egyéni képességeinek megfeleléen rendelkezik olyan székinccsel, amely
lehetdvé teszi, hogy a megszerzett ismereteket német nyelven tudja kozvetiteni,

» A gyermek képes a kommunikacios helyzetnek megfeleléen viselkedni (egyszeri kérdések
megertése, kérések teljesitése, valaszado szerepének betodltése),

* Nagy szamban ismer német nyelvd, ill. a német nemzetiség kulturajabol meritett dalokat,
verseket, monddkakat és jatékokat,

» Egyéni képességeinek megfelel6 mennyiségl passziv szokinccsel rendelkezik,

* Ismer néhany helyi német nemzetiségi szokast, hagyomanyt, tiszteli és becsuli 6ket.

A sziilokkel val6 kapcsolat

Az évodai nevelés szoros egyuttmikodést kivan a csaladokkal. A szul6k és az évonék kozt
naponta jelen van az informaciécsere gyermekuk nyelvi fejlédésérél és tapasztalatainkrol,
de a fogaddorak keretein belll részletesebben is tajékoztatjuk 6ket ezekrél.

Csak akkor lehet sikeres egy gyermek nyelvi fejlesztése, ha a pedagdgusok és a szuldk
szoros egyuttmikddésben vannak egymassal, hiszen a nyelvi kompetenciak tébb mint
harom éven at alakulnak teljesen ki.

Projektjeinket minden alkalommal dokumentaljuk, igy a szul6k nyomon kovethetik a tanult
éenekeket, verseket, mondokakat. Az ezzel kapcsolatos gydjteményeket le is
fényképezhetik.

Az 6vodai hagyomanyok mellett nagy hangsulyt fektetiink a német és mas nemzetek
szokasainak meg6rzéseére is. Ezeket az Unnepeket a magyar tradiciokkal igyekszink
kombinalni, mely alkalmakra a szul6ket mindig szeretettel varjuk.

Kdényvtarunkbol, mely a ,hozz egy konyvet, vigyél egy konyvet” elven alapszik, naponta
kélcsondzhetnek ki kbnyveket.

A szllék tanévenként legalabb kétszer — el6zetes id6pont egyeztetés utan — tjékoztatast
kapnak gyermekuk nyelvi fejlédésérél.
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Az atmenet eldsegitése a csaladbél az 6vodaba, az 6vodabdl az iskolaba

Az atmenetek megtervezése otthonrol az dvodaba, 6vodabdl az iskolaba tervszerl és a
gyermekek egyéni sziikségleteinek megfelel6en tervezett.

A beszoktatasra vonatkozd koncepciot a szulével vald egyeztetés utan alakitjuk Ki.
Lehet6séget biztositunk a szul6knek hospitalasra, a gyermek igényei szerint. Nyilt délel6ttok,
délutanok, k6zos csaladi kirandulasok szervezésével egész évben lehetéséget keresink és
biztositunk a gyermekek - szul6k — Ovodapedagogusok - alkalmazottak kozti
egyuttmikodésre. A szll6i kor specialis 6sszetételét kihasznalva, kdzds projekteket
tervezink (pld. multikulturdlis projekt, stb.). Az o6voda és iskola kozotti atmenet
zokkenémentes megoldasara egyuttmikodési tervet készitink az iskola pedagogusaival. A
,vorschule” évodapedagdgusai és az altalanos iskolai tanitok megtervezik az atmenet
részleteit, esetleges problémakra megoldast keresnek. A k6zds munka minéségét, belsé
tovabbképzésekkel, kozds programok szervezésével fejlesztjiik. Az iskolaval valé kapcsolat
részleteit a ,Vorschule” programja tartalmazza.

6.5 Gyermekvédelem az 6vodaban

A gyermekvédelem célja:

Legfontosabb cél a prevencid, a gyermekek hatrdnyos helyzetének csokkentése, a
veszélyeztetettség  kialakulasanak  megel6zése illetve a  veszélyeztetettség
megszuntetésében segitségnyujtas, egyuttmikodés a kulonb6z6 szakemberekkel. Az 1991.
évi LXIV. a gyermek jogarél szélo torvény értelmében a cél az, hogy a gyermek jogait,
erdekeit szem el6tt tartva biztositsa a lehetd legjobb egészségi allapothoz valo jogat, az
emberi méltésdghoz valo jogat, a j6 hiréhez valo jogat.

Gyermekvédelem feladata:

* A gyermeket Ovja, védje, szocializalja, személyiségét, képességeit fejlessze figyelembe
véve a gyermekek eltérd fejlédési utemét.

* Az esélyegyenl6tlenségek csokkentése mellett fontosnak tartjuk a befogadd kornyezet
megteremtését, az elbitéletek kialakulasanak megel6zését.

* Minden gyermeknél torekedjen azon sziUkségletek kielégitésére, amelyek az adott
gyermeki személyiség fejlédéséhez nélkulézhetetlenek.

« Kozremikodik a  gyermekek  veszélyeztetettségének  megel6zésében és
megszuntetésében, ennek soran tevékenyen egyuttmikodik a gyermekjoléti szolgalattal,
valamint a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo feladatot ellatd6 mas személyekkel,
hatosagokkal.

» El6seqiti a szocializaciés zavarok megel6zését, a gyermek elfogadasat az adott
k6zosségben és a meglévd problémak kezelését, és igyekszik megoldani illetve enyhiteni.
* Specialis gondozd, prevencids és korrekcios testi, lelki nevelési feladatok ellatasa, melyet
a megfelel szakemberek bevonasaval, a szulbvel, az 6vodapedagdgussal,
fejlesztépedagogussal egyuttmiikddve végez.

» Az inkluziv pedagogiai szemlélet érvényesitése: pedagdgiai alapelveinknek megfeleléen
minden gyermek szamara egyenl6 hozzaférést biztosit.

» Multikulturdlis, interkulturalis nevelésen alapuld integraci6 megvaldsitasa soran
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tiszteletben tartja gyermekeink kulturalis sokféleségét, és ennek értemeében figyelembe
veszi az egyeéni igényeket.

+ Az egészséges életmdd kialakitasanak megalapozasa, mely magaban foglalja az
egeészséges taplalkozas, a mozgas, a sport fontossaganak hangsulyozasat.

* A segitségnyujtas soran minden esetben egyeéni, csaladhoz illesztett megoldasokra
torekszik, kuldonds hangsulyt fektetve az empatikus magatartassal valo hozzaallasra.
Intézmeényunk o6vodapedagogusainak alapvetd feladata, hogy az ellatott gyermekek
hozzajussanak mind ahhoz, amely a gyermeki személyiség szabadon torténé
kibontakoztatdsahoz sziikséges.

Az egyenlé banasmaod kovetelményét érvényesitjuk

» Az 6vodai ellatashoz kapcsolodo szolgaltatasok biztositasa és igénybevétele soran

» Gyermeki jogok gyakorlasa soran

» Az 6vodai ellatassal 6sszefliggd juttatasokhoz valé hozzaférés soran

* Nemzetiségi nevelésben valo részesulés soran

* A gyermek csoportban val6 elhelyezése soran

* Az évodai nevelésben valé részvétellel 6sszefliggd jogviszony megszintetése soran

» Egyarant segitséget nyujtunk a tehetségigéretes és képességeihez viszonyitva rosszul
teljesitdé gyermek részeére.

Az 6vodapedagogusok feladata:
* Minden pedagdgus és o6vodai dolgozé munkakéri kotelessége a rabizott gyermekek
védelme, pedagdgiai eszktzokkel vald segitése. Koteles tiszteletben tartani a gyermek
személyiségét és csaladja vilagnézetét, értékrendjét nem kényszeritheti r4 senkire az
ovodaban, vallasi, vilagnézeti kérdésekrdl nem foglalhat allast nevelémunkaja soran. Ha az
ovonbék azt tapasztaljak, hogy a gyermek testi, értelmi, érzelmi fejlédését valamilyen
korilmény, magatartas gatolja, vagy akadalyozza (veszélyeztetett), vagy az adottsagaihoz
mért fejlédés lehetésége akadalyozott (hatranyos helyzeti), jelzik az évoda vezetdije felé.

* A nevel6-oktatd munka egészséges és bhiztonsagos feltételeinek megteremtése.

* Baleset megel6zés.

* Fejl6édést hatraltatd tényezék feltarasa és azok pedagogiai megsegitése.

» A gyermek megovasa a testi-lelki er6szakkal szemben.

* Eltéré fejl6dési Utemunket figyelembe véve fejleszti a gyermekek személyiségét.

* A problémak felismerése, sziikség esetén szakember segitségének igénybe vétele.

 Csaladsegitd, Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalattal kapcsolattartas

» Egészségugyi Szakszolgalat részérél a védénd és a fogorvos a gyermekek rendszeres
szlrését vegzi. Amennyiben valamelyik gyermek egészségi allapotdban, érzékszervi
mikodésében problémat észlelink, a Szakszolgalat segitségét kérjuk, és kozbsen
tajékoztatjuk a szuléket, s kinalunk fejlesztési lehetéséget.

* Nevelési Tanacsadohoz iranyitjuk a viselkedési, beilleszkedési zavarokkal kuzdé vagy
egyeb pszichés zavart mutaté gyermekeket, tovabba az iskolakezdés elétt allék kozul
azokat, akik véleményunk szerint nem érték el az iskolaérettséghez szukséges fejlédési
szintet.
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7. Gimnaziumi képzéseink

7.1 Nyelvi el6készitével indulé német nemzetiségi gimnazium (9N és 9c-12.c osztaly)

A német nemzetiségi gimnaziumban az altalanos miveltséget megalapozd, valamint
érettségi vizsgara és fels6foku iskolai tanulmanyok megkezdésére felkészité nevelés-
oktatas folyik magas nyelvi szinten. Fejleszt6 célu képzési tartalmakkal, problémakezelési
modokkal, hatékony tanitdsi-tanulasi moédszerekkel késziti fel tanuléit arra, hogy a tudas —
az 4llandoé értékek mellett — mindig tartalmaz atalakuld, valtozé, bévilé elemeket is, igy
atfogo céljaival 6sszhangban kialakitja a tanulokban az élethosszig tart6 tanulas igényét és
az erre valo készséget, képességet.

Mivel a gimnaziumban a kozismereti targyak egy részének oktatasa is német nyelven
torténik, iskolank 2013-t6l indit német nyelvi el6készité évfolyammal indul6 nemzetiségi
gimnaziumi képzést. Erre az évfolyamra olyan nyolcadikos tanulék jelentkezhetnek, akiknek
a nyelvi tuddsa még nem elegendd ahhoz, hogy bizonyos tantargyakat német nyelven
tanulhassanak.

A nyelvi el6készité évfolyammal induld kétnyelvi német nemzetiségi gimnaziumba a
felvételi kovetelményeket az intézmeény minden évben a felvételi thjékoztatéban és az iskola
honlapjan nyilvdnossagra hozza. A felvételi pontszamok a kozponti irasbeli eredmény
és/vagy az Aaltalanos iskolai osztalyzatok valamint egy irasbeli és/vagy szobeli felvétel
vizsga eredmeényébdl tevédhetnek dssze.

Az elbkészité év soran a tanuldk magas 6raszamban tanuljak a németet, illetve a német
szakszokincset. Az évfolyamon emellett angol nyelv, digitalis kultdra/informatika oktatasban
részesllnek diakok, valamint a szOvegértési képesség és a matematikai gondolkodas
fejlesztésével foglakoznak. A német nyelvii 6rdkon csoportbontasban tanulhatnak a diakok.

A kerettanterv szerint (a meghatérozott németdrékon tal) a szabadon valaszthat6 6rékat a
szinten tartas elveit szem el6tt tartva osztottuk fel.

Téblazat a Melléklet 15.4 pontja alatt. (9N)

Az o6t évfolyamos képzés kilencedik (9) évfolyam ,C” osztalyaba léphetnek be az
intézménytinkben, a Német Gimnazium nyolcadik évfolyamat sikeresen befejezé tanulok,
amennyiben tanulmanyaikat ebben a képzési formaban szeretnék folytatni.

A nyelvi el6készitével induldé német nemzetiségi 6t évfolyamos gimnazium az iskola
hagyomanyos képzési formai kdzé tartozik. Itt is kiemelked6 szerepet kap a német nyelv, a
német kultira és nemzetiségi hagyomany apolasa. A torténelem, a féldrajz, a német
népismeret, illetve lehetéség és igény szerint egyéb tantargyak oktatasa németul torténik.
A tizedik évfolyam végén a tanulék szabadon doénthetnek arrdl, hogy tovabbtanulasi
szandékaiknak megfeleléen mely targyakat kivanjak a tovabbiakban magasabb
oraszamban tanulni. Déntésiiket maximalisan igyekszink tiszteletben tartani, de megeshet,
hogy a csoportlétszamok alakulasa korlatozza az oktatas helyben valé megszervezésének
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lehetéségét, és igy egy masik kozépiskoldban, vendégtanuldként készilhetnek az emelt
szinti vizsgara. A gimnaziumban valamennyi kdzismereti targybdl késziulhetnek a tanuldk
mindkét szint( vizsgara. A gimnaziumi tanulmanyokat a magyar allam teriletén érvényes
vizsgarendszer szerint szervezett érettségi zarja.

A 9 — 12 évfolyamok ératerve €s az érettségi vizsga tantargyai a Melléklet 15.5 és 15.6
pontja alatt talalhato.

7.2 Nemzetiségi német-magyar gimnazium (10ab, 11a, 12a)

A nemzetiségi német-magyar gimnaziumban a Németorszagi Szovetségi Kdztarsasag
és Magyarorszag oktatasi és kulturalis hagyomanyait 6tvozo képzési program szerint
két nyelven tanitunk. A tagozat, a két allam az iskolai egyuttmiikodésrél a 301/2011.
(XI11.23) szamu korményrendelettel kihirdetett, megujitott német magyar kormanykozi
megallapodas alapjan miikodik.

A tagozaton kidolgozott és a mindkét allam szakértdi altal elfogadott tantervekben
otvoz6dnek mindkét orszag oktatasi rendszerének képzési, tantervi és vizsgakodvetelményei.

Az érettségiz6 diakok egy sikeres kombinalt érettségi vizsgat kovetben két érettségi
vizsgabizonyitvanyt kapnak: a Németorszagi Szovetségi Koztarsasdg erettséqi
bizonyitvanyat és Magyarorszag nemzetiségi érettségi bizonyitvanyat.

A német érettségi bizonyitvany a diakok szamara lehet6séget biztosit a német diakokkal
azonos feltételekkel a németorszagi egyetemeken valé tovabbtanulasra. Kiemelked6en
tehetséges diakjaink a németorszagi tovabbtanulasukhoz 6szténdijat nyerhetnek el.

A Magyarorszagon 2005-t61 bevezetésre Kkerilt kétszintl érettségi vizsgarendszer
keretében a tagozat diakjai az iskolankban koételez6en emelt szintlinek elismert vizsgat
tesznek le német nyelv és irodalombdl, torténelembdl és matematikabol. Az eredményes
vizsgaval valamennyien - fliggetlenll az érdemjegytdl - felséfoki német nyelvvizsga-
bizonyitvanyt is szereznek. Ennek megfeleléen elérhetik a felsGoktatasi felvételi eljarasban
a maximalisan szerezhet6 tobbletpontokat. A tagozaton a tanitas nyelve a német és a
magyar. A németul és két nyelven oktatott tantargyak: német nyelv és irodalom, torténelem,
matematika, fizika és német nemzetiségi népismeret. Minden diak kotelezd idegen
nyelvként angolt tanul és a tandéran felkészil egy nyelvvizsgara. A kéttannyelvi oktatast
magyar és német tanarok szorosan egyuttm(kodve, magukat iskolan beluli
tapasztalatcserével is tovabbképezve, modern médszerek alkalmazasaval valdsitjak meg.
Ezaltal munkank soran a magyar és eurdpai tanitasi és nevelési hagyomanyok és
modszerek 6sszekapcsolddva jelennek meg.

A 10. osztalyt kdvetéen - figyelemmel a tovabbtanulasi szandékra - minden diak egyéni
sulypontot valaszthat, és a kivalasztott tantargyakat magasabb 6raszamban veheti fel.
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A német és angol nyelv oktatasanak célja a magas szintl nyelvi kompetencia elérése mind
az irott, mint a szébeli kommunikacidban. A nyelvoktatas, valamint a tantargyak német
nyelvl oktatasa fejleszti a kifejez6készséget, az elvonatkoztatas képességét és a logikusan
felépitett érvelésre nevel. A természettudomanyi targyak oktatasdban nagy hangsulyt
kapnak a kisérletek. Ezeken keresztil a didakok megismerik a természettudomanyos
gondolkodds alapjait, az ehhez sziukséges gondolkodasi struktarakat és
munkamodszereket.

A 10. osztaly masodik félévében két természettudomanyi targybol kell egyet valasztani az
alabbiak kozul: fizika vagy kémia.

A 11. és 12. évfolyamokon, az emelt szintre felkészitésben valaszthatbak a magyar
rendszerben tanitott tantargyak.

Emelt szint( oktatast szervezink minden tanuldé szamara matematika, torténelem, német
nyelv és irodalom és fizika tantargyakbdl a német érettségi kovetelményrendszer szerint
valamint biologia és kémia tantargybdl a magyar érettségi kdvetelményrendszer szerint.

Az oOraterv a Melléklet 15.7 pontja alatt talalhato.

7.3 A gimnéazium valasztott kerettantervei és helyi tantervei

7.3.1 Irdnyelvek és kerettantervek

Jogszabalyi kotelezettség alapjan 2020. szeptember 1-jétél felmené rendszerben 1., 5., 9.
évfolyamokon, bevezetésre kerllt az Uj Nemzeti alaptanterv (a tovabbiakban: Nat 2020). A
jogszabdly alapjan az iskolank a pedagdgiai programjanak részeként a miniszter altal kiadott
kerettanterveket kiegészitve az érintett évfolyamokra 0] helyi tanterveket készitett.

A Nat 2020-hoz az adott iranyelvek és kerettantervek az Oktatasi Hivatal honlapjan érheték
el:

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek nemzetiseqi oktat
ashoz

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat

A 20/2012. EMMI rendelet 7 § (1) bekezdésének értelmében iskolank az oktatasért felelés
miniszter altal kiadott kerettanterveket alkalmazza az aktualis német nemzetiségi nevelés-
oktatasi iranyelveknek megfeleléen.

A kerettantervek elérhet6sége a kovetkezé:

@ A nyelvi el6készité évfolyam kerettanterve
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/nyelvi_elokeszito evfol
yamok kerettantervei

e Kerettantervek a gimnazium 9-12. évfolyama szamara
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https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_nemzetisegi_oktatashoz
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_nemzetisegi_oktatashoz
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/nyelvi_elokeszito_evfolyamok_kerettantervei
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/nyelvi_elokeszito_evfolyamok_kerettantervei

https://kerettanterv.oh.gov.hu/03 melleklet 9-12/index 4 gimn.html

7.3.2 A valasztott kerettanterv feletti 6Graszam, a nem kotelez6 tanérai foglalkozasok

Iskolank nevelbtestlilete ugy dontétt, hogy a 10%-os szabad Orakeretet a
kovetkezbképpen hasznaljuk fel:

Kb6zos elvként hataroztuk meg, hogy ebben az 6rakeretben, és az egyébként le-
hetséges 90%-rol 100%-ra valé bdvitésben nem ndveljuk az elsajatitandd tananyagot,
hanem a gyakorlas, az elmélyités, a mélyebb megértés lesz a cél.

Az utolsé két évben adddo tdbblet lehetéségeket ,fakultacios” érakeretben kivanjuk
hasznositani. A didkok valaszthatnak tantargyakat egy-egy évre az el6irasoknak
megfeleléen.

7.4. Erettségi vizsgatargyak
7.4.1 A kozépszintli érettségi vizsgatargyainak témakorei

https://lwww.oktatas.hu/kozneveles/erettseqgi/kozismereti vizsgatargyak 2024tol

8.3.2 Kozépszintii érettségire felkészitd foglalkozasok (11 — 12. évfolyam)

Az AUDI Hungaria Iskolakézpont kozépszinten valamennyi, a Pedagdgiai Programban
szerepld és a kodznevelési torvény, illetve az érettségi vizsgaszabalyzatot tartalmazo,
tobbszdr mabdositott 100/1997. (VI.13.) Kormanyrendelet biztositotta érettségi tantargy
esetében folyik felkészités. Itt azok a tantargyak keriilnek felsorolasra, melyek az adott
évfolyamon mar nem szerepelnek az Oratervi érak kozott.

11.évfolyam:

a. foldrajz

b. informatika
12. évfolyam:

a. foldrajz

b. informatika

7.4.2 Az emelt szintii érettségire torténé felkészités

A 11-12. évfolyamon az emelt szint(i érettségire torténd felkészitésben alkalmazott fej-
lesztési feladatokat és kovetelményeket az érettségi részletes kévetelményeit tartalmazé
40/2002. (V. 24.) OM rendelet rogziti az egyes tantargyakra vonatkoz6an tovabba

https://lwww.oktatas.hu/kozneveles/erettseqi/kozismereti vizsgatargyak 2024tol
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https://kerettanterv.oh.gov.hu/03_melleklet_9-12/index_4_gimn.html
https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettsegi/kozismereti_vizsgatargyak_2024tol
https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettsegi/kozismereti_vizsgatargyak_2024tol

7.4.3 Emelt szintii érettségire felkészité foglalkozasok (11 — 12. évfolyam)

11. évfolyam:

magyar nyelv és irodalom
torténelem

matematika

biologia

kémia

angol

~0o o0 oW

12. évfolyam:

magyar nyelv és irodalom
torténelem

matematika

biolégia

kémia

angol

-0 o0 oW

7.5 Az oktatasban alkalmazhat6 tankdnyvek és taneszkdzok kivalasztasanak elvei

Pedagogiai munkank soran csak olyan taneszkozoket (tankdonyv, munkaflizet, térkép,
feladatgyljtemény, interaktiv tananyag) hasznalunk a tananyag feldolgozasahoz, melyek
hivatalosan tankdnyvvé nyilvanitottak. A nyomtatott taneszk$zokon tal néhany tantargynal
egyéb eszkdzokre is szikség van: pl. tornafelszerelés, rajzfelszerelés. Az egyes
évfolyamokon a kulonféle tantargyak feldolgozasahoz szikséges kotelezé tanuldi
taneszkdzoket a nevel6k szakmai munkak6zdssége, szaktanarok hatarozzak meg az iskola
helyi tanterve alapjan. A kovetkez6 tanévre vonatkozd kotelez6en elbirt taneszkozokrol
minden tanév elején a szaktanarok tajékoztatjak a sziléket. A taneszkdzok kivalasztasanal
a szakmai munkak6zdsségek a kovetkezd szempontokat veszik figyelembe:

o ataneszkoz felelien meg az iskola érvényben 1évd tanterveinek;

o az egyes taneszkozok kivalasztasanal azokat kell elébnyben részesiteni, amelyek
tobb tanéven keresztil hasznalhatdk;

o a taneszkdzok hasznalataban a stabilitdsra torekszink, 0j taneszkoz hasznalatat
csak nagyon szukséges, az oktatas minéségét Iényegesen jobbité esetben vezetlink
be;

o a taneszkdzok ar szempontjabdl torténd kivalasztasat a szuldék anyagi helyzetéhez,
az ésszerUs a lehet6ségekhez igyekszunk kozeliteni.

Az iskola — pénzlgyi lehet6ségeihez mérten — sajat koltségvetési keretébdl, illetve egyéb
tamogatasokat felhasznalva egyre tobb nyomtatott taneszkdzt szerez be az iskolai konyvtar
szamara. Az informaciés bazis a minéségelvi rendszer fontos eleme, amely segit a
biztonsagos tankonyvkivalasztasban. Valasztasunkban dont6, hogy jél hasznalhaté,
minéségileg kifogastalan, tehat megbizhatoé és szép tankonyvet adjunk a gyerekek kezébe.
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A tankdnyvvalasztas olyan piaci jellegl szabalyozd, amely el6segiti, a jovében még inkabb
megvalodsitja a minéségelv érvényesuléseét.

Az iskolai tankényvhasznélat sarkalatos pontjai:

o O

o O O O

a tanar és a tankonyv kdzotti 6sszhang, azonosulas vagy alkalmazkodas

a tankdonyv szerepe a pedagogus felkészllésében, tanmenet és Odraterv
készitésében

a tankonyv adta lehet6ségek tanorai kiaknazasanak lehet6ségei

a tankonyv, mint alapvetd ismeretforras a szamonkérésben, értékelésben

a tantestullet egységes szemlélete a tankdnyvhasznalat modszereit illetéen

nem tankdnyvet, hanem a tartalmi szabalyozok &ltal meghatarozott
tananyagtartalmat tanitunk

IKT-eszk6z0k hasznélata

Iskolankban alapvet6 kovetelmény, hogy a magas szinti oktatomunka érdekében
valamennyi kolléga alkalmazésképes IKT-kompetencidkkal rendelkezzék. Ezen eszkdzok
azonban csak akkor segitik a munkéankat, ha kivalasztasuk tudatos pedagogiai munkaval,
modszertanilag megalapozott, célszeri kihasznalassal parosul.

2022/2023-as tanévtdl iPad-osztalyok keriltek kialakitasra. Az eszk6zok bevezetésének,
hasznalatdnak szabalyozasat iskolank Digitalizacidés szabdlyzata tartalmazza.

7.6 Mindennapos testnevelés

Az iskolai mindennapi testnevelés és sportolas altalanos célja:

(0]

A gyermekek pszichoszomatikus fejlettségéhez és érdeklédéséhez igazodd jatékos
mozgastevékenységgel gazdagitsa és fejlessze a tanulok mozgasmiveltségét,
tovabba potolja az esetleges lemaradasokat.

Koordinacids képességeiket fejlessze olyan szintre, hogy alkalmassa tegye 6ket a
késbdbbi hatékony mozgasos-cselekvés tanulasra, sportolasra.

Elégitse ki a tanulok mozgasszikségletét.

Fejlessze mozgasos cselekveési biztonsagukat, alapveté mozgas- és feladatmegoldo
képességeiket.

Jaruljon hozza, hogy a tanuldk életigenld, az egészséget sajat értékrendjikben
kiemelt helyen kezel6 személyiséggé valjanak. Olyan fiatalokka, akik ismerik
motorikus képességeiket, azok fejlesztésének, fenntartasdnak madijat. Ismerik és
igénylik a mozgasos jaték, versengés oromét. Megbecsilik tarsaik teljesitményét.
Mozgasuk koordinalt, esztétikus, kulturdlt. Felismerik a testnevelés és sport
egészségugyi, prevencios értékeit, és a fizikai aktivitas életmddjuk részévé valik.

A mindennapos testnevelés, testmozgas megvaldsitasanak médjat a Koznevelési Torveny
27. 8 (11) bekezdésében meghatarozottak szerint szervezziik ez aldl kivételt képeznek az
egyezmeény alapjan miikddd osztalyaink: meg a kdvetkezé modon,
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Iskoldank a mindennapos testnevelést heti 6t testneveléséra keretében szervezi meg,
amelybdl

o heti hdrom 6éra a kerettanterv testnevelés tantargyra vonatkoz6 rendelkezéseiben
meghatarozott oktatasszervezési formakkal, miveltségterileti oktatassal,
o heti kettd 6ra pedig az alabbiak valamelyike szerint:

o heti két 6ra pedig az iskolai sportkérben val6 sportolassal valésul meg.

o A sportkori foglalkozas versenyszeriien sporttevékenységet folytatd, igazolt,
egyeslleti tagsaggal rendelkez6 vagy amatér sportoldi sportszerz6dés
alapjan sportol6 tanul6 kérelme alapjan, a tanévre érvényes
versenyengedélye és a sportszervezete altal kiallitott igazolas birtokaban a
sportszervezet keretei k6zo6tt szervezett edzéssel valthato ki.

7.7 A valaszthato tantargyak, foglalkozasok és a pedagogusvalasztas szabalyai

A tantargyfelosztas az iskola pedagogus-eréforrasainak optimalis kihasznalasaval készul
agy, hogy minden osztaly és tanul6csoport szamara biztositsa a szakos ellatast. Az iskola
alapkoncepcioja értelmében nem preferalja a pedagdgus szuléi-tanuléi oldalrdl torténd
megvalasztasat.

A Pedagogiai Programunk szerint a valaszthat6 tantargyak a kilénb6zdé szintli érettségire
felkésztd tantargyakbdl allnak. A tanuldi igények figyelembevételével alakitjuk ki a
megvalositas formajat. (intézményen belil vagy mas iskolaval egyittmikdodve).

7.8 Projektoktatas

A pedagdgiai program végrehajtasa soran szorgalmazzuk és tamogatjuk a legkorszeriibb
tanulasszervezési eljarasok alkalmazasat, melyek kdzott kiemelt helyet kap a projektoktatas,
melynek soran a témaegységek feldolgozasa, a feladat megoldasa a tanuldk érdeklédésére,
a tanulék és a pedagogusok kozos tevékenységére, egyuttmiikddésére épdl. Iskolank
kulturdlis programjaiban — misorokban, projektnapok keretében — nagy figyelmet forditunk
a kétnyelviségre, biztositjuk a német nemzetiségi identitas erdsitését, hagyomanyok
felelevenitését és megbrzését. Projektek és bizonyos tantargyak (torténelem, hon- és
népismeret, kornyezetismeret,) lehet6ségeit kihasznalva ismertetjik meg tanitvanyainkkal
a magyar kultdra értékei mellett a német nemzet és nemzetiségi kultira elemeit.

7.9 A tanuldk esélyegyenléségét szolgaloé intézkedések

A tarsadalmi tendenciak azt mutatjak, hogy tanuldink egyre tobb negativ hatasnak,
veszélynek vannak kitéve. Ezért iskolank kiemelt feladatanak tartja a szocialisan hatranyos
kordlmények kozott €16 tanuldk problémainak kezelését, a tanuldk veszélyeztetettségének
megel6zését, illetve megsziintetését.

Ezen a terlileten a kdvetkezd feladatokat hataroztuk meg:

o minden pedagogiai eszkozt felhasznalunk tanitvanyaink megismerésére
o a pedagdgiai tapintat és diszkrécio elvét szem el6tt tartva szerzink tudast a tanulok
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csaladi hatterérél, otthoni koralményeirdl
o szociometriai felméréseket készitiink a tanulok kozésségben elfoglalt helyzetének a
meghatarozasara, stratégiat dolgozunk ki a peremhelyzeti  tanulok
megtamogatasara,
ingyenes tankonyvellatast biztositunk a jogszabalyok altal meghatarozott médon,
kedvezményes ebédelési lehetbséget biztositunk,
figyelmet forditunk a tanulok jogainak fokozott védelmére,
rendszeres felvildgositdo munkéat végzink a védénd segitségével (drog, alkohol,
dohanyzas),
rendszeres kapcsolatot tartunk fenn a tanuldk szileivel,
o kiemelt figyelemmel fordulunk a veszélyeztetett illetéleg hatranyos helyzet tanuldk
felé

o O O O

O

7.10 Az iskolai beszamoltatas, az ismeretek szamonkérése

irasbeli feladatok értékelése

Az irdsbeli szamonkérés a tanulok tudasanak mérésére szolgalo egyik leggyakoribb mérési
eljaras, mellyel a tanar, irasos formaban ellenérzi a tanulok elméleti és gyakorlati
felkészliltségét, feladatmegoldasban valo jartassagat, problémamegold6 képességét.

Az irasbeli szamonkérés formai:

o A szummativ értékelést témakor végén alkalmazzuk, kisebb tanitds-tanulasi
szakaszt zarunk le vele és alkalmazzuk félévi vagy tanév végi mérés eseténis. Ez a
tipusu értékelés mindsiti a tanuld atfogod tudasat, teljesitményét.

o A formativ értékelés a tanitas-tanulas folyamatdban ad informéaciét, megmutatja,
mit tud a tanuld, de azt is, hogy milyen képességek és tudaselemek hianyoznak még.
Ennek az értékelési formanak elsésorban segitd, formaloé funkcidja van. Célokhoz és
kovetelményekhez viszonyitott, mivel a tanitasi-tanulési folyamat kdzben kerl ra sor,
jelzi az elért tudasszintet, felhivja a figyelmet a lassubb haladasra, az esetleges
hiAnyossagokra, a lemaradasra.

o A diagnosztikus mérés alkalmazasanak célja, hogy tudoméasunk legyen arrél, hogy
milyen szinten tesz eleget a tanuld az elvardsoknak egy tanitdsi szakaszba valo
belépéskor. Ezzel meghatarozhatéva valik az egyénre és csoportra szabott tanitasi
stratégiak és modszerek kivalasztasa, a tanodrai differencialds és az egyéni
képességekhez igazitott személyiségfejlesztés is.

o Az esszé tipusu szadmonkérés formaja legtobbszor  fogalmazas,
véleménynyilvanitas, érvelés egy adott dologrol vagy esetlegesen dsszehasonlitd
elemzés. Minden feladatkdr és értelmi mivelet vizsgalatara alkalmas. Akkor
alkalmazzuk, ha tudast vagy problémamegoldast akarunk vizsgalni, ha a téma
jellegénél fogva kreativ, talalékony, egyéni valaszokat szeretnénk kapni.

Az irasbeli szamonkéréshez kotédo tanari feladatok:
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o Az elbkészités soran rendkivul fontosa szamonkérés id6pontjanak elbzetes
bejelentése, a témakorok meghatarozasa, a szamonkérés céljanak korilirasa, a
kovetelmények megvilagitdsa és a diakok tajékoztatasa a feladatok tipusarél. A
szummativ jellegi szamonkérés esetén tanitdéink - tanaraink minden esetben
ismételnek, gyakorolnak és 6sszefoglaljak a diakokkal az adott anyagrészt, valamint
tanacsokkal latjak el tanuloikat a felkészlléshez, ezzel is el6segitve a szamonkérés
sikerét.

o Az értékelés folyamataban a pedagogus el6szor az egyes feladatok pontértékét
allapitia meg, majd értékel6 lapot. Ezutan a pedagdgus elemzi a hibakat és
véleményezi a dolgozatot. Az osztalyozas, értékelés és ennek kdzlése a didkokkal
10 munkanapon belul megtorténik. Ettdl csak indokolt esetben lehet eltérni.

Az irasbeli beszamoltatasok korlatai, értékelése, tervezése és sulya

A szaktanar szabadsaga eldonteni mit, mikor és milyen formaban kér szamon irasban a
tanuloktol.

A kovetkezb szabalyokat egységesen alkalmazzuk az irasbeli szamonkérések soran:

o minden tanul6 egy tanévben a heti ketté vagy annal tobb 6raban tanitott tantargyak
esetében legalabb 4 nagy szummativ (témazéard) dolgozat megirasaval szerez
érdemjegyet

o aszummativ (témazard) dolgozatok megirasanak idejét legalabb egy héttel a kitlizott
id6épont el6tt a diakokkal kozolni kell.

o Egy iskolanapra egy ilyen tipusu dolgozat kerilhet, egy héten pedig haromnal t6bb
nem tervezhetd

o az irasbeli szamonkérés érdemjegyei egyenértékiiek, de a szummativ, (témazard)
dolgozatok jegyeit nagyobb sullyal vehetjik figyelembe a félévi és az év végi
osztélyzatok megéallapitasakor, amennyiben az érintett tanuld teljesitményének
elbiralasa a jegyek atlaga alapjan nem végezhetd el egyérteimien,

o fontos alapelv, hogy az emlitett szummativ dolgozatokat valamennyi diak megirja,
amennyiben valaki hianyzas miatt elmulasztja azt, egy késbbbi egyeztetett
idépontban be kell pétolnia.

Az irasbeli szamonkéerésnél megallapitott értekelés:

9-12. évfolyam
% Osztélyzat
85-100
70-84
55-69
40-54
0-39

RIN|W(A~ O

Szobeli értékelés
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o Tanari értékelés:
Szébbeli értékelést alkalmazunk szébeli feleletek, csoportmunkék, dolgozatok kiadasa
soran, projektmunka, ill. az 6ra menete kézben folyamatosan.

o Tanulbi értékelés:
A tanuldk egymast is értékelhetik, ezzel fejlédik itéléképességlk, vitakészséguk,
fontos, hogy megismerjék a magatartas €s a szorgalom értékelésének szempontjait,
igy felhasznélhatjuk véleményiket a havi és félévi, év végi értékelésnél.

o Onértékelés:
Onjellemzés, 6nértékelés készitésekor erdsithetjik a tanulok ©nbizalmat, redlis
onértékelését, segithetjuk pozitiv iranyu személyiségfejlédésiiket.

Az értékelés egyezmeényes elvei szerint

o adjunk minél tébb érdemjegyet, hogy minél reélisabb kép alakuljon ki a tanulordél a
félévi, illetve év végi osztalyozaskor,

o azérdemjegy lehetbleg azonnal kerlljon a napldba, ellenérzébe, tajékoztato fuzetbe.

o lehetdleg havonta ellenérizzik a napléban és az ellenérzében, tajékoztato fuzetben
lévé jegyeket.

o A kovetkezd tanuldi teljesitményekre adhatunk érdemjegyet:

o szobeli feleletek, szamonkérések, aktiv 6érai munka

csoportmunkak végzésekor

gydjtémunkak értékelése

konyvtari kutatbmunka értékelése

irasbeli szamonkérés

o O O O

A magatartas és szorgalom értékelése a Melléklet 11.1 pontja alatt talalhat6.
7.11 A csoportbontasok és az egyéb foglalkozasok szervezési elvei

Iskolankban csoportbontasban tanitjuk az idegen nyelveket, illetve a német nyelven oktatott
érettségi tantargyakat, amennyiben ezt az osztaly lIétszama indokoltta teszi. Célunk, hogy
az ismereteket elmélyitstik, hogy tobb idé jusson a kommunikacios készségek fejlesztésére
és a tanulok tudasanak megalapozasara.

7.12 A tanulok fizikai allapotanak, edzettségének méréséhez szilkséges modszerek

A tanulék fizikai allapotanak mérése iskolankban kétféle médon torténik:

o az iskolaorvosi vizsgalatok jogszabalyokban meghatarozott médszereivel,

o atestnevelésorakon.
A tanuldk fizikai allapotat évente legalabb egyszer torténd meérjik. A hatalyos
kormanyrendelet értelmében ezt a Netfitt mérési rendszerben végezzik, melynek lényege,
hogy minden tanulénal a sajat kiinduld teljesitményéhez viszonyitott fejlédést, illetve az
egészségnormahoz valo viszonyitast méri.
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8. Jutalmazéas

8.1 Jutalmazas az 6vodaban
A gyermekek jutalmazasanal az egyenl6 banasmaod elvének figyelembevételével jarunk el.

A gyermeket a t6le elvarhaténal jobb teljesitményéért az intézmeényben az alabbiak szerint
jutalmazni kell.

A jutalmazasnal a pedagodgus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlédésének Gitemét,
egyéni képességeit.
A jutalom fajtak

a.) Osztonzé
Az 6sztdnz6 jutalom a biztatas. Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatds a tevékenység végzése alatt torténik, mert a megoldasban a gyermek jé uton
halad.

b.) Ertékel6-mindsitd jutalom
Ertékel6-mindsité jutalom adasa a tevékenységet kdvetben torténik, az elvégzett feladat
elismerését jelenti.
A jutalmazas a jo teljesitményt kovets visszajelzés.
A visszajelzés fajtai: pl. dicséret, simogatas, pozitiv kiemelés a csoport elétt, bliszkeség
tabla, megtapsolas, jutalom megbizatas.

8.2 Jutalmazas a gimnaziumban

A kiemelkedd teljesitményt nyujté tanuldkat jutalom illeti meg. Az elismerésnek tébb
formdja lehet: a szaktanarok, az osztalyfénokok, az igazgato, valamint a tantestilet adhat
elismeréseket.

Szaktanari (tanitéi, napkdzis nevel6i) dicséretet kaphat az a tanulo,
e aki szaktargyi, szakkori vagy diakkori tevékenységét példas szorgalommal,
kiemelkedd szinvonalon végzi,
e aki az iskolai versenyeken kiemelked6 eredményt ért el.
Osztalyfénoki dicséretet kaphat az a tanulo,
e aki szlikebb k6zdsségét kiemelkedd szorgalommal és hasznosan szolgalja;
e aki az iskolai vagy varosi szintl versenyeken kiemelkedd eredményeket ért el,
e aki valamilyen fontos tevékenység elvégzésével arra meéltdnak bizonyult.

Igazgatdi dicséretet kaphat az a tanuld,
e aki kiemelkedden fontos kdzhasznu tevékenységet végzett;
e aki megyei, regionalis vagy orszagos versenyeken kiemelked6 eredményt ért el.

A tantestulet javaslatai alapjan adhaté elismerések

Kdnyvjutalmat kaphat a tanév végeén az a tanuld,
e aki a tanév folyaman egyenletesen magas szinvonall munkat végzett, és kitlin
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tanulmanyi eredményt ért el

Emléklapot kaphat az a tanul6,

aki iskolai tanulményai soran tobb éven at kiemelkedd teljesitményre volt képes.
Tanulmanyi vagy sporteredmény éppugy elismerhet6 ezaltal, mint a
k6zOsseégszervezd tevékenyseg.

Nevelbtestlleti dicséretet kaphat az a tanuld, aki

minden targybdl jeles osztalyzatot kapott,
tantargyi dicsérete van legalabb 3 targybdl.

Kuratoriumi dijat kaphat az a végzés tanulo, aki

Példamutatd magatartdsa €s szorgalma mellett, sikeres tanulmanyok folytatasaval,
szertedgaz6 tevékenységével, a német és magyar kultiraval kapcsolatos
értékteremté munkajaval gazdagitotta az osztaly és az iskola kozosségeét.

Legjobb érettségi eredmeényért emlékplakettet kaphat az a végz6és tanulo, aki

0sszességében a legjobb érettségi eredményt érte el.

Tanulmanyi versenyek eredményeinek jutalmazasa

Iskolai szintl tanulmanyi, ill. sportversenyen val6 részvételért tantargyi jelest kap a
tanulo.

Iskolai szint( tanulmanyi, ill. sportversenyen az 1-3. helyezett fels6 tagozatos tanulo
szaktanari dicséretben, az als6 tagozatos osztalyfénoki dicséretben részeslil.

Varosi, korzeti, tertleti szintl tanulmanyi, ill. sportversenyen valo részvételért a fels6
tagozatos tanulé tantargyi jelest, az als6 tagozatos osztalyféndki dicséretet kap.

Varosi, korzeti, terlleti szinti tanulmanyi, ill. sportversenyen az 1-3. helyezett
intézményegység-vezetdi dicséretben részesiil.

Megyei vagy regionalis szintli tanulmanyi és sportversenyeken elért 1.-3. helyezésért
igazgatoi dicséretben részesul a tanulo.

Orszagos tanulmanyi, ill. sportversenyen elért 1-10. helyezésért igazgatoi
dicséretben részesil a tanulo.

Az osztalyban végzett k6zOsségi munkaért, szervezési feladatokért osztalyfénoki
dicséret, 3 osztalyfénoki dicséretért igazgatdi dicséret adhato.

9. Fegyelmi vétségek esetén kirhatd bintetések

Az Audi Hungaria Iskolak6zpont a tanulok fegyelmi vétségeinek harom szintjét kiloniti el.

Az els6 szinten azok a fegyelmezetlenségek helyezkednek el, amelyek jogi eszkdzok
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nélkul, pedagdgiai eszkozokkel, praktikakkal kezelhet6k.

A masodik szinten azok a vétkes kotelezettségszegések vannak, amelyek nem minésulnek
sulyosnak. E cselekmények szankcionaldsa a h&zirend szabalyai szerint torténik.

A harmadik szinten azok az esetek &llnak, amikor a tanulé a kotelességeit vétkesen és
sulyosan megszegi. Az ilyen esetek kivizsgalasa fegyelmi eljaras soran torténik, szankcioja
fegyelmi buntetés.

Az a tanuld, aki vét az iskola szabalya ellen, aki kdtelességeit elhanyagolja, a hazirendet
sulyosan megszegqi, illetve kevésbé sulyos, de ismétlédé fegyelmi vétséget kovet el,
fegyelmi blntetésben részesithet6.

Szaktanari figyelmeztetésben részesul az a tanulg,

e aki tanulmanyi kotelességeit tdbbszor, sulyosan megszegi.
Osztalyfénoki figyelmeztetésben részesll az a tanuld,

e aki harmadik szaktanari figyelmeztetéseét is kierdemelte,

e aki kotelességét megszegte,
e aki megszerezte az elsd igazolatlan hidnyzasat.

lgazgatoi figyelmeztetésben részesitil az a tanulg,
e aki kotelességeit sulyosan megszeqgte;
e aki 6tnél tdbb tandérardl hianyzott igazolatlanul;

e aki szandékosan, vagy hanyagsagbol kart okozott, dohanyzott, alkoholt vagy drogot
fogyasztott, élet- és balesetveszélyt okozott, tettlegességgel élt.

Féigazgatoi figyelmeztetésben részesll az a tanulo,
e aki mar az el6z6 fokozatot kimeritette és/vagy halmozottan kotelességszegd.
A féigazgatoi figyelmeztetés utani fokozat a fegyelmi eljaras.

Kulonlegesen sulyos fegyelemsértés esetén az iskola fegyelmi eljarast kezdeményezhet a
szabalyok ellen vétd tanuldval szemben. A fegyelmi eljaras soran az iskola és a fegyelmi
bizottsag koteles betartani az ilyen esetekre vonatkozo, torvény altal elirt szabalyokat.

Ha az eljarast folytato bizottsag nem tartotta be a térvény altal megfogalmazott eléirasokat,
és dontésével szemben az érintett tanulé eljarast kezdeményezett, a bizottsag dontése
megsemmisithetd.

10. Fegyelmi szabalyzat

A fegyelmi eljaras lefolytatasa soran,
- a nemzeti kdznevelésrdl szolé 2011. evi CXC. térvényben, valamint
- A 20/2012 (VII1.31.) EMMI rendelet 53.8-61.8-ban rogzitettek szerint kell eljarni

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi blntetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa és
lefolytatasa kotelezd, ha a tanulé maga ellen kéri. Kiskoru tanulé esetén e jogot a szul6
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gyakorolja.

A fegyelmi jogkdr gyakorldja az iskola tantestilete. A tantestiilet megbizasabdl ezt a jogkort
a fegyelmi bizottsag gyakorolja. A fegyelmi bizottsag tagjai a kovetkezé személyek:

az iskola féigazgatdja és/vagy az intézményegység-vezetd,
az iskola ifjusagvedelmi felel6se

az érintett tanuld osztalyfénoke

a tantestllet azon tagja, aki a kdtelességszegeést észlelte.

A tantestilet a felsoroltakon kivil — szikség esetén — méast is delegélhat a
bizottsagba. A bizottsag az elndkot a tagok kozul sajat maga valasztia meg. A
bizottsag valamely tag tavolléte esetén is lefolytathatja a fegyelmi targyalast, ha
legalabb harom tagja jelen van.

A fegyelmi eljaras meginditasardl a tanulot, a kiskoru tanulé sziléjét is értesiteni kell
a tanuld terhére rott kotelességszegés megjelolésével. Az értesitésben fel kell
tintetni a fegyelmi targyalas id6pontjat és helyét. Az értesitést oly médon kell
kiktldeni, hogy azt a tanuld, a szulé kulon-kulon a targyalas el6tt legalabb nyolc
nappal megkapja.

Kiskoru tanulo esetén a fegyelmi eljarasba a szlilét minden esetben be kell vonni. A
fegyelmi eljaras soran a tanulot a szulé, illetéleg mas megbizott is képviselheti.

A fegyelmi eljarast - a meginditasatdl szamitott harminc napon belil - egy targyalason
be kell fejezni. Az eljaras soran lehet6séget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a
szul6 az uggyel kapcsolatban tajékozédhasson, véleményt nyilvanithasson, és
bizonyitasi inditvannyal élhessen.

A fegyelmi targyalas megkezdésekor a tanulédt figyelmeztetni kell jogaira, ezt
kovetden ismertetni kell a terhére rétt kotelességszegést, valamint a rendelkezésre
allo bizonyitékokat.

A fegyelmi targyalason a vélt kotelességszegést elkovetd tanuld, szulbje (szllei), a
fegyelmi bizottsag tagjai, a jegyzdékonyv vezetbje, tovabba a bizonyitasi céllal
meghivott egyéb személyek lehetnek jelen. A bizonyitds érdekében meghivott
személyek csak a bizonyitas érdekében sziikséges id6tartamig tartézkodhatnak a
targyalas céljara szolgalé teremben.

A fegyelmi eljaras utan kiszabhato fegyelmi bintetés lehet:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

megrovas,

szigoru megrovas,

meghatérozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetéleg megvonasa
athelyezés masik osztalyba, (tanulécsoportba vagy iskolaba);

eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

kizaras az iskolabal.

Tiz év alatti tanuldval szemben fegyelmi eljaras nem indithatd.

Tankoteles tanuléval szemben az e) pontban meghatarozott fegyelmi blntetés nem
alkalmazhato.

Az f) pontban meghatarozott fegyelmi blntetés csak rendkivili vagy ismétlédé fegyelmi
vétség esetén alkalmazhat6. Ebben az esetben a szul6 koteles uj iskolat, kollégiumot
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keresni a tanulénak. A fegyelmi buntetést hozo6 iskola segitséget nyujt a szulének az Uj
iskola megtalalasaban.

Ha az esetlegesen meginditott fegyelmi eljaras sordn kiderll, hogy a tanuld
kotelességszegése vagy mulasztasa nem volt "vétkes és sulyos”, az eljarast — hatarozattal
- be kell fejezni, a tanul6t az féigazgatd vagy osztalyfénok altal kiszabhatd buntetésben kell
részesiteni, illetve ha kiderul a vétlenség, fel kell menteni. A fenti fokozatok altalaban a tanév
végéig, de minimum hat tanitasi hénapig "hatalyosak", azaz ezen az idén belll elkdvetett
Ujabb kotelességszegés és mulasztas miatt csak a meglévéknél magasabb fokozat adhaté.

Nem indithat6 fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés 6ta harom honap mar eltelt. Ha a
kotelezettségszegés miatt blntetd- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem végzddott
felmentéssel (az inditvany elutasitasaval), a hatarid6t a jogerés hatarozat kozlésétdl kell
szamitani. A fegyelmi bintetés megallapitdsanal a tanul6 életkorat, értelmi fejlettségét, az
elkovetett cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi blntetést a nevelbtestiilet
hozza. A didkdnkorméanyzat véleményeét a fegyelmi eljaras sorén be kell szerezni. A fegyelmi
eljaras soran a tanulot meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését
eléadja. Ha a meghallgataskor a tanul6 vitatja a terhére rétt kotelességszegést, vagy a
tényallas tisztdzasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani.

A targyalasrél és a bizonyitasi eljarasrél jegyzékonyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tintetni a targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos minéségben részt vevék nevét,
az elhangzott nyilatkozatok f6bb megallapitasait. Sz6 szerint kell régziteni az
elhangzottakat, ha a targyalas vezet6je szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanul6, a szulé
keéri.

Az elséfoku hatarozat ellen a tanuld, kiskoru tanulé esetén pedig a szul6 is nyujthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétél szamitott tizendt napon belll kell
az elséfoku fegyelmi jogkdr gyakorléjahoz benyujtani.

Biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozd, pedagdégus vagy a
kdznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a koznevelési
intézménnyel jogviszonyban allé tanulé részérdl elkdovetett kozosségellenes vagy
azzal fenyegetd cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei,
alkalmazandé intézkedések

a.) Ha az elkovetett kdozdsségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés
blntet6jogi felel6sség hatalya ala tartozik, a szlikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul
be kell nydjtanunk. Ha a k6zosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik,
a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon belll meginditjuk.

b.) Ha a koézdsségellenes magatartas vagy az azzal térténd fenyegetés nem mindsul
szabalysértésnek vagy blincselekménynek, akkor az intézményvezet6 a cselekményrél
sz0l6 tudomasszerzéstdl szamitott Ot napon belll vizsgalatot kezdeményez a
kozdsségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen megvalositd
tanulo ellen, amelybe bevonja annak szileit.

c.) A vizsgalat lefolytatasara az intézményvezetd harom f6s bizottsagot hoz Iétre, amelyet

maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak megitéli, hogy a cselekedeteddel

megvalositottad-e a kdzdsségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A

vizsgalatban a bizottsag megallapitja, hogy az elkdvetett cselekmény blntet6jogi vagy

fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe vessziik, hogy

a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolak6zosség vagy osztalykozosség
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mikodését, az iskolai nevel§-oktatdé munka nyugodt folytatasanak feltételeit.

d.) A vizsgalat és az intézkedések a tovabbi hasonlé cselekedetek megeldzését szolgaljak.

11.Szakképzés: Idegennyelvii ipari és kereskedelmi technikus
11.1 Szakképzési program
11.1.1 Bevezetés

A szakképzési program az Audi Hungaria Iskolakézpont pedagdgiai programjanak része.
Az oktatasi és nevelési munkanak az el6z6 fejezetekben foglalt altalanos pedagodgiai
alapelvei egyuttal a szakképzési program alapjat is képezik, ezért azokra nem térunk ki
ismételten.

11.1.2 Szakképzési torvény

Az Audi Hungaria Iskolakdzpontban az iskolai szakképzés az érettségi utani idészakra
iranyul, igy el6feltétele az érettségi megszerzése. A képzés elméleti és gyakorlati részeinek
kidolgozasakor figyelembe vettiik a jogszabalyi el6irasokat. Kiilénos jelentéséggel birt jelen
esetben, hogy figyelembe vételre kerlltek a szakma képzési és kimeneti kdvetelményei,
valamint a Minisztérium altal kiadott programterv.

Ezekben a kézponti programokban elbirt az ,|degennyelvi ipari és kereskedelmi technikus”
szakma kuldonb6zé moduljaira vonatkozé oktatasi id6keret, valamint a programban el6irt
nyari gyakorlat megvaldsult. A nyari gyakorlatot a tanulok a dudlis szakképzés soran
azoknal a véllalatoknal végezhetik, amelyek az Audi Hungaria Iskolakézpont megfelel6
egyuttmikodési megallapodast kotottek, és biztositjak, hogy a tanulénak a mindennapi
munka soran lehetésége van német nyelvi kompetenciaja tovabbfejlesztésére.

A cél, hogy a végzettséget Magyarorszagon és Németorszagban is elismerjék. Ez a kettds
elismerés a kereskedelmi terlileten szerzett jartassag kildénleges minéségi fokmérdje a
Németorszag és Magyarorszag kozotti kapcsoldédasi ponton, amire az Audi Hungaria
Iskolak6zpontban folytatott szakképzés kulondsen fel kivanja késziteni a tanuldkat.

Az oktatds és a gyakorlati képzés a tanulok szamara az oktatasi torvény értelmében
ingyenes.

11.1.3 A szakképzés jogi szabalyozasa

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrél
2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020 (11.7) Korm. rendelet a szakképzésrdl szold torvény végrehajtasardl (Szkr.)

76



1999. évi CXXI. torvény a gazdasagi kamarakrol
2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrol
2013. évi LXXVII. torvény a feln6ttképzésrol
11/2020 (1. 7.) Korm. rendelet a felnéttképzésrol
Képzési és kimeneti kovetelmény

Programtanterv
11.1.4 A szakképzés alapelvei

A szakképzés lényeges alapjat képezi a hivatas és munka vilagaba torténé sikeres
belépésnek a fiatal felnétt szamara. A képzés a szakmai cselekvési kompetencia szakmai
alapjai mellett kilondsen az arra vald készséget és képesseget seqiti el6, hogy a tanuld
munkavallaléként o©nalléan, sikeresen birkbzzon meg az élethosszig tarté tanulas
kihivasaival.

11.1.5 A szakképzés céljai

A szakképzés sikeres abszolvaldsaval a végzett diakok munkaerdpiaci esélyeit kivanjuk
novelni. Annak koszonhetben, hogy a képzés kiemelt hangsulyt helyez a német nyelv
hasznalatara, a tanuldk kulondsen alkalmassa valnak a régioban mikodé néemet
vallalatoknal, valamint a németorszagi piacon értékesitést vagy beszerzést végzé magyar
vallalatoknal torténé munkavegzésre.

Annak érdekében, hogy a tanuldk felkészulltek legyenek a dinamikus kérnyezetben ad6do,
magas szintl kovetelmények teljesitésére, a szakmai kompetenciak fejlesztése kulonds
jelentéséggel bir. Ennek soran az all a kzéppontban, hogy a tanuldkat az iparvallalatoknal
betdltendd altalanos feladatkordkre készitsik fel ugy, hogy az 6sszes vallalati alapfunkciét
képesek legyenek ellatni.

Az iparvallalati kérnyezetben végzett késébbi szakmai tevékenység feladatkdrei a fentieken
felil a mobdszertani kompetencia célzott fejlesztését teszik szikségessé: a
problémamegoldasi és dontési kompetencia fejlesztése, valamint az 6nallo cselekvésre valo
készség celzott tovabbfejlesztése és megvaldsitasa — példaul a projektmenedzsment terén
— valamennyi modul oktatasa soran hangsulyos szerepet kap.

Manapsag elengedhetetlen a digitalis vilagban valo tajékozodas. Ennek érdekében iskolank
kulonds hangsulyt fektet a digitalis kompetenciak elsajatitasara és elmélyitésére

Ezen felul az interkulturalis kornyezetben végzett késbébbi tevékenységekre torténd
felkészitéshez a tanuldk szocialis kompetenciainak célzott fejlesztését is szem elétt tartjuk.
Ennek soran a hangsuly az interkulturalis kompetenciara helyezédik, amely a munkavallalas
lényeges elbfeltétele ugy a nemzetkdzi szintéren szerepld vallalatoknal, mint az egész
europai munkaerépiacon. Az interkulturalis kompetencianak az Uzleti partnerekkel és
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Ugyfelekkel valé személyes talalkozas soran megvaldsuld tovabbfejlesztése mellett ennek
soran a gazdasagban torténé alkalmazas terileteit is (pl. marketing, személylgyi szervezés,
szemelyzetfejlesztés) integrativ médon figyelembe vesszik.

A német mint idegen nyelv mellett, amely a képzés soran kulonds jelentéséggel bir, az angol
nyelvtudas tovabbfejlesztése és tovabbi nyelvvizsgak megszerzésének lehetésége is
szerepel a képzési programban. Ennek soran a nyelvi kompetenciak fejlesztésére célzottan
mindenkor az iparvallalat és a meglévé Uzleti kapcsolatok keretében adddé interakciok
kontextusaban kerul sor.

A szakképzés soran kulonds hangsulyt kap az idegen nyelvek — a német és mellette az
angol — oktatasa. A német nyelv tanulasa mellett a tanulok célzottan felkésziilnek a német
vallalatokkal folytatott Uzleti tevékenységekre a Magyarorszdg €s Németorszag kozotti
kapcsolodasi ponton. Ez a nyelvi sulypont egyuttal lehetéséget kinal kulondsen a
Németorszagban és Magyarorszagon folytatott vallalkozési tevékenység keretfeltételeinek
strukturalt 6sszehasonlitdsara is. Ezaltal célzottan fejleszthetd a tanuldk reflektalasi
kompetencija.

A tanuldk Uzemgazdasagi szaknyelvi kompetenciajanak tovabbfejlesztése a teljes képzés
sorén integrativ célt alkot az egész oktatasban.

11.1.6 Szakmai orientacio, az egyes szakteriletek alapismeretei

A szakgimnaziumban és a gimnaziumban az idegen nyelvek és az informatika képezik a
szaktudas alapjat. Ennek soran a tanulok a vallalati gazdasagtanba, a szamvitelbe és az
informatikaba torténd betekintéssel lehetéséget kapnak arra, hogy ezt a szakiranyt
vélasszak. Az idegen nyelvi sulypontnak készdnhetéen a megfelelé idegen nyelvi kinalat
keretében mar probara tehették alkalmassagukat és érdeklédésuket.

11.1.7 Célcsoport

Olyan 18-23 éves fiatal felnéttek,

- akik sikeres érettségi vizsgat tettek,

- akik kilénosen érdeklédnek a német, mint idegen nyelv irant,

- akik érdeklédnek a széles kord, az iparra koncentralo kereskedelmi szakképzés
irdnt,

- akik gyakorlatorientalt betekintést kivannak kapni gazdasagtudomanyi kérdésekbe,

- akik gyakorlatorientaltan kivannak felkészilni gazdasagtudomanyi felséoktatasi
tanulmanyokra.

11.1.8 A szakképzés megkezdésének eléfeltételei

- érettségi bizonyitvany
- az europai referenciakeret szerinti B2/C1 szintl német nyelvtudas igazolasa
- az Assessment Centeren val6 sikeres részvétel
- érdemjegyek atlaga
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11.1.9 Korabbi tanulmanyok beszamithatésaga

Lehet6ség van korabbi tanulmanyok beszamitasara, ha a szakképzési program azt lehetéve
teszi. A beszamitashoz irasbeli kérelem sziikséges, melynek soran beszamitasra csak
akkor kerulhet sor, ha a kérelmez6 egyértelmien bizonyitja az ismeretek megszerzését.

Korabbi tanulmanyok esetleges beszamitasanak mértékérdl a féigazgatd dont.
11.1.10 A magasabb osztalyba Iépés elofeltételei

A magasabb osztalyba Iépésrél a tanév végeén a nevelbtestulet dont.

A tanitasi 6rakrol torténd hianyzas rendezésének alapjat a szakképzési torvény szabalyozza.
Egy esetleges évismétlésrdl, illetve az aktualis képzési szint megallapitasarol szolé vegso
hatarozathozatalkor az iskola figyelembe veszi a szakképzd vallalat (gyakorlati hely)
javaslatat is. Ebben az esetben a nemzeti kdznevelésrdl sz6lé 2011. évi CXC. torvény §39
(3) - (5) pontjait kell figyelembe venni.

11.1.11 Szakmai vizsga

Szakmai vizsgara val6 felkészités
Az intézmény a tanév lezarasat kovetéen 5 napot tart vizsgafelkészitést a szakmai vizsgak
megkezdése el6tt. Ennek id6pontjat a dualis képz6helyekkel mindig egyezteti az iskola.

Szakmai vizsgbara bocsatas
Szakmai vizsgara az a tanulé bocséathato, aki teljesiti a kbvetelményeket.

Az ezzel kapcsolatos megfeleld szabalyozasok az ,Idegennyelvi ipari és kereskedelmi
technikus” megnevezésil szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményeiben, valamint az
.ldegennyelvi ipari és kereskedelmi technikus, megnevezésl szakképesités kepzeési és
kimeneti kovetelményeiben talalhatok.

11.1.12 Anyagi feltételek

Az Audi Hungaria Iskolakézpont a telephelyein a kereskedelmi szakképzeés
lebonyolitasahoz sziikséges minden helyiséggel és felszerelési targgyal rendelkezik.

11.1.13 Személyi feltételek

A szakképzésben kizarélag olyan tanarok mikdodhetnek kozre, akik igazolni tudjak a
jogszabalyban elbirt végzettséget. Ezen felll — a képzés idegen nyelvi sulypontja miatt —
kilondsen fontos eléfeltétel, hogy a tanarok irasban és szoban is rendelkezzenek a
szaktantargy oktatasahoz sziikséges megfelel6 nyelvtudassal.

11.1.14 Szakmai gyakorlat

A kotelezd 160 oras szakmai gyakorlatra a szakképzés 1. és a 2. évfolyama kozo6tt kerdl sor.
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Ennek sordn az ismeretek szakmai elmélyitése mellett kulonésen a német nyelvi
kompetencia tovabbfejlesztése all elé6térben. A gyakorlati képzés alapjat az Audi Hungaria
Iskolakbzpont és az egyuttmikodé vallalatok kdzotti megallapodasok képezik. A gyakorlati
képzés menetére és tartalmara vonatkozoan irasbeli beszamolokat kell késziteni legalabb
az alabbi tartalommal:

- az elvégzett tevékenyséegek

- id6keret

- anémet nyelvi kompetencia tovabbfejlesztésének lehetbségeivel kapcsolatos
visszajelzések

- atanulé munkajanak atfogo értékelése

11.1.15 A szakképzésben egylttmiikodo vallalatok

* Audi Hungaria Zrt.

BOS Plastics Systems Hungary Bt.

Duvenbeck Logisztikai Kft.

KACO Hungary Kft

Rehau-Automotive Kft.

Rudolph Logistik Gruppe

Tovabbi érdekl6dd vallalatok egyluttmikodési szerzddést kothetnek az Audi Hungaria
Iskolak6zponttal.

11.1.16 Agazati alapoktatas, 4gazati alapvizsga

Az 4gazati alapoktatas a 13. évfolyam elsé félévében zajlik. Az iskola és a szakma jellegébdl
kifolyolag az oktatas nagyrészt német nyelven zajlik. Intézményinkbe nem magyar
anyanyelvl didkoknak is lehetéséguk van beiratkozni, ezért az 4gazati alapoktatas torténhet
német és magyar nyelven is. Az adott osztaly dsszetételétél fliggéen valtozhat a tanitas és
igy az 4gazati alapvizsga nyelve is.

A torvény értelmében: ,Nem kell agazati alapvizsgat tennie, és annak eredményét
sikeresnek kell tekinteni akkor, ha a tanuld /résztvevd korabbi tanulmanyai, elézetesen
megszerzett tudasa, illetve gyakorlata beszamitasaval vesz részt a szakmai oktatasban.”
(Szkr. 256. § (3) )

A tanuldink érettségivel rendelkez6 nagykoru diakok, akik egy altalanos gazdasagi és

digitalis tudas, széleskorli kompetenciak birtokaban vannak, ismerik és betartjdk a
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hétkoznapi viselkedési formakat.

Ezen okokbdl kifolydlag az Audi Hungaria Iskolakézpont az agazati alapvizsgat ugyan el
nem szeretné tordlni, viszont id6épontjat elére hozza. Egy rovid, intenziv felkészullési
id6szakot kovetben a tanulok szeptember els6 felében vizsgaznak.

Az agazati alapvizsgat kovet6en a tanuldk szakképzési munkaszerzédést kotnek a dualis
partnerekkel, igy tudasukat vallalati kérnyezetben is elmélyithetik. Az 4gazati alapoktatas
az els6 félév soran folytatddik, az iskola kulonb6zé tananyagtartalmakkal kivanja fejleszteni
€s mélyiteni a tanulék kompetencidjat és tudasat.

A Digitalis alkalmazasok nevi tantargy keretén belll a tanuloknak a Programtanterv szerint
szovegszerkesztd, tablazatkezeld, illetve prezentaciokeészité programokkal kell ismerkednie.
Ezen ismereteiket kibdvitve iskolank vallalja, hogy felkésziti a 13. évfolyamos tanuldkat az
ICDL (International Certification of Digital Literacy) vizsgara, amit német nyelven tehetnek
diakjaink. Az ICDL Workforce Base vizsga 4 modulbdl épul fel, melyek a kdvetkezdk:
szovegszerkesztés, tablazatkezelés, prezentacidkészités, illetve a szamitogép és az
internet alapjai.

A gazdalkodasi terllet ellatasa nevi tananyag terilet soran, illetve késébb a szakiranyos
oktatas keretein belll intézménylnkben lehet6sége van a tanuldknak megismerkedni és
dolgozni az SAP for school nev(i szoftverrel, ami el6segiti, hogy diakjaink naprakész
tudassal hagyjak el iskolankat. Célunk, hogy minél modernebb, atfogébb ismeretekkel
rendelkezd, széles 1atdkord, idegen nyelveket beszéld tanuldkat képezzink, akik a munka

vilagaban kdnnyen megtalaljak helyuket.

11.1.17 Az ,idegennyelvii ipari és kereskedelmi technikus” szakma leirasa

A szakma megnevezése: ldegen nyelvi ipari és kereskedelmi technikus
Azonosito szam: 50417 13 01

Szakiranyok: Altalanos gyartas, Gépjarmiigyartas, Kereskedelmi logisztika
A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

Agazati alapoktatas megnevezése: Kereskedelem agazati alapoktatas
Kapcsolddo részszakmak megnevezese: -

A szakképzésbe torténé belépés feltételei:

Iskolai el6képzettség: Alapfoku iskolai végzettség
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Alkalmassagi kdvetelmények:
Foglalkozasegészségugyi alkalmassagi vizsgalat: szikséges

Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

A szakma munkaterileteinek rovid leirasa:

1. Szakmairany: Altalanos gyartas
Az altalanos gyartas szakmairanyu technikus szakember magas szintl idegen nyelvi és
széles kor( gyartmany- és gyartastervezeési valamint gyartasiranyitasi szakmai ismereteit
hasznalja az altalanos és ipari gyartas tertletén.
Tevékenyen kozrem(ikddik a beszerzési, az értékesitési és a termelési folyamat
Osszedllitasaban és kialakitasaban, melyhez alkalmazza a munkalgyi, a pénzigyi és a
szamviteli ismereteit. EI6késziti a megfeleld elbirasok szerint az ipari gyartmanytervezéshez,
gyartastervezéshez és gyartasiranyitdshoz szilkséges dokumentumokat; arajanlatokat és
megrendeléseket készit, a beszallitokkal, vevikkel és partnerekkel kapcsolatot tart idegen
nyelven is.
Gyértastervezési és gyartasiranyitasi feladatokat hajt végre informatikai tamogatassal,
gyartasprogramot tervez, termelési programot, anyaggazdalkodasi, id6- és kapacitastervet
készit papiralapon, illetve digitalisan. Kézremikodik a termelésinformatikai alkalmazasi
rendszer kezelésében.
El6késziti és kezeli a személyugyi dokumentumokat, tamogaté munkat veégez
bérelszamolasban és munkatigyi dokumentaciéban, részt vesz konyvelési feladatok
el6készitésében, gondoskodik az ipari gyartds soran szikséges felhasznalt anyagok

szakszer( tarolasarol, raktarozasarol és hataridében torténé rendelkezésre bocsatasarol.

2. Szakmairany: Gépjarmulgyartas

A gépjarmlgyartas szakmairanyu technikus szakember a gépjarmigyarté vallalatok
beszerzési, értékesitési és termelési folyamataiban tevékenykedik, melyhez hasznélja
munkatgyi, pénzugyi és szamviteli ismereteit is. EI6késziti a megfeleld eldirasok szerint a
gépjarmigyartas  tervezéshez  szikséges dokumentumokat, &rajanlatokat és
megrendeléseket készit, a beszallitokkal, vevikkel és partnerekkel kapcsolatot tart idegen
nyelven is.

Magas szintl idegen nyelvi és széles korld szakmai ismereteit alkalmazza a

gépjarmuigyartas terlletén.
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Szemeélyugyi dokumentumokat el6készit és kezel, bérelszamolasban és a munkaugyi
dokumentacioban tdmogatdé munkat végez, konyvelési feladatok el6készitésében részt vesz,
gondoskodik a gépjarmlgyartas soran szukséges felhasznalt anyagok szakszeri
tarolasarol, raktarozasarol és hataridében torténé rendelkezésre bocsatasardl.

Munk@ja soran aktivan hasznalja a digitalis technikakat.

3. Szakmairany: Kereskedelmi logisztika
A kereskedelmi logisztika szakmairanyu technikus szakember tdmogatja a logisztikai
felettese munkajat: szerz6déseket készit eld, hivatalos levelezést, reklamaciés Ugyintézést
és marketinggel kapcsolatos tevékenységeket végez. Jol érthetben, az etikett szabalyokat
betartva kommunikal magyarul és idegen nyelven is, kezeli az esetleges konfliktusokat,
megoldja a felmerild problémakat. Raktari készletet kezel, aruatvételt, komissidzast,
expedialast és anyagmozgatast végez, az elbirasok alapjan kezeli a veszélyes arukat, részt
vesz a leltarozas el6készitésében, lebonyolitasaban, a leltarozassal és selejtezéssel
kapcsolatos dokumentacio elkészitésében. Megfeleléen alkalmazza a raktarozasi
technologiakat, az anyagmozgaté gépek egyes tipusait. Betartfa és betartatia a
hasznalatukra vonatkozé elbirasokat. Elvégzi az egyes folyamatokhoz szukséges
dokumentaciot. Megtervezi az aru elosztasat, megszervezi az aru utjat, beszerzi, kitdolti,
ellen6rzi az ehhez szikséges okmanyokat. Részt vesz a koltségkalkulacié készitésében.
Ezen ismeretei képessé teszik vezetbi poziciok betdltésére kis- és nagyvallalatoknal
egyarant. A beszallitbkkal, vevékkel és egyéb Uzletfelekkel torténd kapcsolattartas, illetve a
kilkereskedelmi szerz6dések és a fuvarokmanyok el6készitése soran az idegen nyelv

hasznalata szlikséges.

Az Audi Hungaria AMK a gépjarmigyartas szakmairanyra képez.

Szakma szakmairanyainak legjellemzébb FEOR szamai:

3622 Kereskedelmi Ggyintéz6
3623 Anyaggazdalkodo, felvasarlo
Altalanos gyartas 3611 Pénzlgyi Ugyintéz6 (a pénzintézeti Ggyintézd
kivételével)
3615 Statisztikai Ugyintézé
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4112 Altalanos irodai adminisztrator
4131 Készlet- és anyagnyilvantartd
4122 Bérelszamol6
4123 Pénzugyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator
3622 Kereskedelmi ugyintéz6
3623 Anyaggazdalkodo, felvasarlo
Pénzlgyi ugyintéz6 (a pénzintézeti ugyintéz6
3611 e x
kivetelével)
Gépjarmiigyartas 3615 Statisztikai Ugyintézé
4112 Altalanos irodai adminisztrator
4131 Készlet- és anyagnyilvantartd
4122 Bérelszamol6
4123 Pénzugyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator
3622 Kereskedelmi ugyintéz6
3623 Anyaggazdalkodo, felvasarlo
Kereskedelmi 4131 Készlet- és anyagnyilvantartd
logisztika 4112 Altalanos irodai adminisztrator
4123 Pénzugyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator
4132 Széllitasi, szallitmanyozasi nyilvantartd

Oratervek és szakmai kovetelmények a Melléklet 12.7 -12.9 pontja alatt talalhato.
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12. Az 6voda, a gimnazium valamint a technikum belsé szabalyzata

12.1. Bevezet6 rendelkezések

A bels6 szabalyzat — mint a torvény felhatalmazasan alapul6 intézményi belsé jogi normak
— kotelezbek az intézménnyel jogviszonyban allé minden személyre, tanuldra, pedagdgusra
€s mas alkalmazottra egyarant. A tanulorél és a tanulénak szo6lé altalanos rendelkezések
vonatkoznak az altalanos iskolai, a gimnaziumi és a technikumi évfolyamokon tanulo
diakokra egyarant. Az 6vodat és a technikumot érint6, a leirtakon tuli vagy attol eltérd
szabalyok - ha szikséges - az egyes fejezetek végén kulon szerepelnek.

Az osztalyfébnokdk minden tanév els6 osztalyfénoki o6rain kotelesek feldolgoztatni
tanitvanyaikkal a belsd szabdalyzat szbvegét, és megismertetni azokkal a szabalyokkal,
amelyek a tanuléi jogokkal foglalkoznak.

A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat a belsé
szabalyzattal illetve tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Minden tanulé és szllé az intézmény honlapjan — www. audischule.hu — megtalalhatja a
pedagogiai programot a bels6 szabalyzattal.

A bels6 szabdalyzat a Pedagdgiai Program része, melyet az intézmény vezetése késziti el,
és a nevel6testilet fogadja el. A dokumentum elfogadasakor, illetve modositasakor a szll6i
szervezet és a didkdnkormanyzat egyetértési jogot gyakorol. A dokumentum a fenntarté
jovahagyasaval valik érvényesseé.

A bels6 szabalyzat jogszabalyi alapjai

* A nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. CXC. torvény

* A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és névhasznalatardl szold
20/2012. (VII1.31.) EMMI korméanyrendelet

+ A gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrol szélo 1997. évi XXXI.
torvény

+ tovabba az intézmény Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatanak rendelkezései

12.2. A dokumentum fogalma és hatalya

Jelen belsd szabalyzat a magyar jogszabalyok szerint miikodé évoda, gimnaziumi osztalyok
(9N, 9c-12c, 11ab, 12a osztalyok), valamint a Technikum diékjaira vonatkoznak.

Az intézmeény belsd szabalyzata allapitja meg a jogszabalyban meghatarozott tanuldi jogok
és kotelességek gyakorlasaval, az iskolai munkarenddel, a tandérai és a tanéran Kkivdli
foglalkozasok rendjével, az intézmeény helyiségeivel és az iskolahoz tartozo teruletek
hasznalataval kapcsolatos szabalyokat. Az intézmény belsé szabalyzata azokat az eljarasi
szabalyokat tartalmazza, amelyek biztositjak az iskolahasznalok jogainak érvényestlését.
A belsd szabalyzat hatalya kiterjed az intézmény terlletére, minden intézmény Aaltal
szervezett rendezvényre €s esemeényre, az iskolai élet valamennyi szerepléjére.

A bels6 szabalyzat nem Utkdzhet magasabb szintli jogszabalyba, nem vonhat el és nem
sérthet jogokat.
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12.3 A gyermekek és tanuldk jogai és kotelessége

12.3.1 A gyermekek jogai az 6vodaban

A gyermeknek joga, hogy

= képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfelel6 nevelésben részesuljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon
érvényesitve,

= a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,
ovodai életrendjét pihendid6, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehet6ség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelben
alakitsak ki,

» nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben részesliljon,

» egyhazi kbznevelési intézményben vagy magan kdznevelési intézményben vegye
igénybe az 6vodai, ellatast,

= személyiségi jogait, igy kulondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz
valé jogéat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és
maganélethez valé jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak
gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mivel6déshez vald
jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

= adllapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkllonbdztetett ellatasban -
kilénleges gondozasban, rehabilitacios celu ellatasban - részesuljon, és életkoratol
fuggetlenll a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

12.3.2 A tanuldk jogai és kotelességei a gimnaziumban

Az iskola életét, mindennapjait gy szerveztik meg, hogy a tanuld jogszabalyokban
meghatarozott jogai és kotelességei érvényesilienek. Kotelességei megszegése fegyelmi
vétség, mely fegyelmi blntetést von maga utan.

A tanuléi jogok érvényesitésével kapcsolatos szabalyok

A tanuld6i jogviszony a beiratkozas napjaval veszi kezdetét. Ettél fogva (a tanuldi jogviszony
megszlinéséig) érvényesek a tanuléra a hazirendben megfogalmazott jogok és
kotelessegek.

A biztonsagos kérnyezethez val6 jog

Az iskola tanuléjat megilleti az a jog, hogy szaméara biztonsagos és egészséges
koérnyezetben tanulhasson. Az intézmény fenntartdja és tantestilete ezt biztositja szamara.
Minden tanév elején rendszeres baleset- és tlizvédelmi oktatasban részesul.

A rendszeres egészségugyi feligyelethez valé jog

A tanulé szamara az iskolaban biztositott az egészségugyi ellatas, melynek idépontjarol és
rendjérdl az iskolaorvos és a védénd ad tajékoztatast.

A szemeélyiség szabad kibontakoztatasanak joga. Az emberi méltosaghoz, maganszférahoz
valé jog

A tanuld a tandrakon vilagnézeti elkotelezettségtdl mentes oktatasban részesul. Nem érheti
0t semmiféle hatrany sem vallasi, sem nemzeti, etnikai hovatartozasa, sem szarmazasa
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vagy tarsadalmi helyzete miatt.

A személyiségi jogok védelmében a tanulé miszaki elektronikus eszk6zokkel tarsairdl,
tanarairdl felvételt az iskolaban csak az érintettek beleegyezésével készithet. A szabaly
megsértését a Hazirend sulyos megszegésének tekintjik, amely fegyelmi intézkedést von
maga utan

Informacios dnrendelkezési jog

A tanul6 az informacids onrendelkezési joganak megfelel6en osztalyfonoke segitségével
tajékozodhat arrdl, hogy az intézmény milyen adatokat €s milyen médon tarol rola. Téves
személyes adat észlelése esetén az iskolavezet6séghez cimzett (a titkarsagon keresztil
benyuijtott) kérvényben kérhet helyesbitést. A tanul6 vagy a szl adataiban tortént valtozast
8 napon belll kotelez6 az osztalyfénoknek bejelenteni.

Az osztalyfébnOk a tanév elején ismerteti a Hazirendet, a mulasztasok igazolasanak rendjét,
a magatartés és szorgalom értékelésének tartalmi €s formai kbvetelményeit, a tanév rendjét.
A szaktanar a tanév elején tajékoztat tantargya tanulmanyi kovetelményeirdl, valamint a
tovabbhaladas feltételeirdl. A tanév soran folyamatosan tajékoztat a szamonkérés tartalmi
és formai kdvetelményeirél. A témazaro irasbeli szamonkérés (dolgozat) idépontjat, tartalmi
és tanulmanyi kdvetelményeit a szamonkérés elétt legalabb 7 nappal a szaktanar kozli a
tanuloval. A kijavitott irasbeli dolgozat eredményét a megirastol szamitott 10 munkanapon
belll megismerheti a tanuld. A kijavitott dolgozat hazavihetd, de a témazard dolgozatokat
harom munkanapon belll vissza kell hozni.

Miivelbédéshez, tanulashoz valé jog

Az iskola feladata, hogy a tanul6 mivel6déshez, tanulashoz val6é joga érvényesulését
korszerli felszerelésekkel, taneszkdzokkel, felkészult oktatokkal, modern oktatasi
modszerekkel biztositsa.

A tanul6t megilleti az a jog, hogy tudaséarol optimalis kdrilmények kézétt adjon szamot.

A véleménynyilvanitas joga

A tanulé a tanulmanyait érinté kérdésekrdl valasztott diakképvisel6k utjan az iskolai
didkdonkormanyzat rendszeresen megtartott Ulésein és az iskolai diakkdzgyllésen
személyesen alkothat véleményt. Alanyi joga, hogy valaszthat és valaszthaté a
didkonkormanyzati szervekbe. A tanitasi 6rakon véleményezési jogaval az orat vezetd
pedagogus altal irdnyitott és megszabott keretek kozott élhet. Problémaival fordulhat
tanaraihoz, megkeresheti a féigazgatot, helyettesét, a diakdnkormanyzat vagy a szll6i
szervezet tagjait.

A diakkori és szakkori tevékenysegekbe valo bekapcsolodas joga

Az intézmény féigazgatodja elkésziti és kdzzéteszi azoknak a szakkdroknek és diakkoroknek
a jegyzékét, amelyekbdl a tanuld valaszthat. A tajékoztato tartalmazza a szakkorok tartalmi
leirasat, heti 6raszamat, a vezetd pedagogus nevét. A tanul6 szul6i hozzajarulassal, irasban
jelentkezhet a kivant szakkorre. Jelentkezése elfogadasardl a szakkorvezet tajékoztat.

A tanulék a nevelés-oktatdssal Osszefliggd kozos tevékenységlk megszervezésére, a
demokraciara, kozéleti felelésségre nevelés érdekében minden év szeptemberében maguk
is kérhetik irasban a féigazgatotol diakkordk Iétrehozasat.

Az eljarasinditas joga
Ha iskolank tanuléjat jogsérelem érte, kezdeményezheti (a szulédn vagy gondviselén
keresztil) a térvényben leirtak szerint az adott gy felllvizsgalatat.
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Az egyéni munkarendhez valo jog

A tanulénak jogaban all , ha egyéni adottsdga, sajatos helyzete indokolja, és a tanulo
fejlédése, tanulmanyainak eredményes folytatasa és befejezése szempontjabdl elényos, a
tankotelezettség teljesitése céljabdl hatarozott idére egyéni munkarend kérelmezhetd. A
szulé/gondvisel6 gyermeke egyéni munkarendjére vonatkozd kérelmét az adott tanévet
megel6zb junius 15. napjaig az Ugyfélkapun keresztll vagy postai Uton az Oktatasi Hivatal
cimére (OH Budapest 1981) lehet benyujtani. A kérelmet az OH fellletén lehet
elektronikusan kitolteni vagy onnan letolteni.

A szocidlis alapu tAmogatasokhoz val6 jog

Az iskola tanuléja a mindenkori érvényes jogszabalyban meghatarozott médon normativ
kedvezményes vagy ingyenes étkezési tamogatasban részesilhet. Kérelmét a
szul6/gondvisel6 alairasaval és a szukséges igazolasokkal ellatva az iskolavezetéshez
nyujthatja be.

A tanuldk nagyobb k6zdsségének meghatarozasa

Iskolankban a diakdnkormanyzati véleményezési jog, tovabba a szul6i szervezet jogainak
gyakorlasa szempontjabdl a tanulék nagyobb kézésségének az altalanos iskolat, illetve a
gimnazium tanulokozéssegét tekintjik.

A tanuléi jogok gyakorlasardl a tanulé minden tanév elsé osztalyfénoki érajan tajékoztatast
kaphat.

12.3.3 A tanuléi kotelességek gyakorlasanak helyi szabalyai

e A tanulo koteles aktiv tevékenységével el6segiteni azt, hogy intézményi kornyezete
biztonsagos legyen. Ha barhol egészséget veszélyeztetd, balesetveszélyes helyzetet,
targyakat, épuletet Iat, koteles azt jelenteni az illetékes felntt dolgozonak.

e A tanév elején szervezett baleset- és tlizvédelmi oktatason koteles részt venni, ezt
alairasaval igazolnia kell.

o Koteles masok testi €s lelki épségét megovni.

o Koteles védeni a kozosség, valamint sajat és masok személyes tulajdonéat. Ha ezek
ellen iranyul6 cselekedetet észlel, azt azonnal jelentenie kell az intézmény valamely
feln6tt dolgozojanak.

e Ha akaratdn kivul vagy szandékosan kart okoz, a Polgari Toérvénykonyv altal
szabalyozott modon koételes a keletkezett kart megtériteni.

A gondatlansagbdl okozott karokért anyagilag, szandékos karokozas esetén mind
anyagilag, mind fegyelmileg felelds.

A fbigazgatd koteles a karokozas kortlményeit megvizsgalni, az okozott kar
nagysagat felmérni, és lehetéség szerint a karokozd és a fellgyeletet ellatéd
személyét megallapitani.

Ha a vizsgalat megallapitasa szerint a kart a tanuld okozta, a vizsgalat eredményérdl
és a kartérités modjardl 6t és szuleit haladéktalanul tajékoztatni kell.

A kartérités meértéke nem haladhatja meg gondatlan karokozas esetén a kotelezd
legkisebb munkabér — a karokozas napjan eérvényes rendelkezések szerint
megallapitott — egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat.

e A tanuldé koteles megjelenni azokon az egészségugyi szlréseken, amelyek a
kozOsségre nézve veszélyes betegségek megel6zésére iranyulnak.
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Koteles tiszteletben tartani masok személyiségi jogait. Masokat semmilyen formaban
sem banthat meg szarmazasuk, vallasuk, tarsadalmi szarmazasuk miatt. Az
agresszié minden formaja tilos, fegyelmi blintetést von maga utan.

Kotelessége masok személyes adatainak tiszteletben tartasa, ezért azokat
semmilyen formaban sem tovabbithatja masoknak. A személyiségi jogok tiszteletben
tartasa érdekében az intézmény teriletén kizardlag intézményi rendezvényeken
készithet fényképet, videdfelvételt.

Kotelessége, hogy segitse masok ismeretszerzéshez, mivelédéshez valé joganak
megvalosulasat. Mivel e jogok gyakorlasanak legfébb terepe az iskolai tanora,
koteles a tanoran id6ben megjelenni, és azon olyan magatartast tanusitani, ami
minden jenlévd szamara biztositja az ehhez szukséges nyugodt tanulékornyezetet.

A tanitdshoz sziikséges felszereléseket koteles a szaktanar rendelkezése szerint
maganal tartanai.

A tanitasi 6ran koteles képességeinek, tehetségének megfeleléen aktivan részt venni,
hogy ezzel is segitse a kdz0s ismeretszerzést.

Kotelessége, hogy rendszeresen beszamoljon tudasardl. Ha elére megbeszélt
tudasmeérésrdl marad tavol, kotelessége - a szaktanarral tortént idépont egyeztetés
utan - a lehet6 legrévidebb id6én belll pétolni az elmaradt felmérét.

A tanitasi 6ran nem hasznalhat meg nem engedett segédeszkézoket, illetve olyan
targyakat, amelyekkel zavarja az éra menetét.

Tilos tovabba az iskola terlletére ragégumit, napraforgémagot, tokmagot behozni. A
tanulo tanitasi 6ran élelmiszert, innival6t a padokon nem tarolhat.

Az intézményben és kozvetlen kornyezetében, a tanmihelyekben, illetve az
intézmény altal szervezett foglalkozasokon, rendezvényeken tilos a dohanyzés, a
szeszesital és kabito hatasu szerek arusitasa és fogyasztasa. A tilalom az elektromos
cigaretta hasznalatara is kiterjed.

A technikumi képzésben résztvevd tanuldk szunetekben, az iskola teruletén kivul
dohanyozhatnak. A dohanyzéhelyen az iskola kiskoru tanuléja nem tartdzkodhat.

A tanulé kotelessége, hogy fokozottan figyeljen a mellékhelyiségek kulturalt
hasznélatéra.

Kotelessége, hogy az iskolaban tiszta, apolt kulsével, a helyhez, alkalomhoz ill§,
id6jarasnak megfeleld 6ltozekben jelenjen meg, s ne keltsen megutkdzést. Ezért
kertlnie kell az extrém, feltind viseletet. Tilos a széls6séges vallasi és hatalmi
szimb6lumok viselése. Ennek eseti megitélese - a pedagogiai programban
megfogalmazott értékrendhez igazodva - a tantestilet joga.

Unnepélyes intézményi rendezvényeken elvart egyenruha a fitknak: fekete nadrag
fehér ing, fekete alkalmi cipb, a lanyoknak: a kozizlést nem sértd, (legalabb
combko6zépig éré) fekete alj vagy nadrag és fehér blluz, valamint alkalmi fekete cipd.

Iskolai Unnepségeken, iskolan kivili rendezvényeken (szinhazban, hangversenyen)
diakjainktél elegans megjelenést, kulturalt tanuloi magatartast varunk.

Az iskolai hazirend a kiskoru tanulok szamara nem engedélyezi a balesetveszélyes,
tulzott hosszusagu kérom, mikoérdm hasznalatat.

A tanulénak joga van arra, hogy szabadon véleményt formalhasson barmely 6t vagy
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tarsait érint6 kérdésrdl. Véleménye megfogalmazasa soran azonban kotelessége
tiszteletben tartani minden érintett fél szemeélyiségi jogait. Térekednie kell arra, hogy
véleménye épit6, eléremutatod jellegl legyen, az altala felismertnek vélt probléma
megoldasa felé mutasson.

o Az altala 6nként valasztott szakkorok, foglalkozasok latogatasa a valasztast kovet6en
az egész tanévre (szeptember 15-t61 majus 31-ig) szoOléan kotelezévé valik. A
foglalkozdsok kévetelményeinek eleget kell tennie.

o Kotelessége, hogy a hazi feladat, a tanszerek, a felszerelés hianyat szaktanaranak
jelezze. Hianyzas esetén a tanulnivald és a héazi feladat pétlasa is a tanuld
kotelessége. A hianyzas és a felszerelés hianya sem mentesit a szamonkérés alol.

e A tanulé koteles az iskola tanuldjaként normatisztel6, masokra odafigyelé
kommunik&ciét hasznalni.

e Az iskola altal szervezett, a Pedagodgiai Programban megfogalmazott célok
megvaldsitasdhoz kapcsol6do iskolan kivili rendezvényeken (osztalykirandulas,
didkcsere, szinhazlatogatas, iskolai projektek, stb.) a tanuld koteles betartani a
Hazirend szabalyait, magatartasaval, az iskola hirnevét 6regbiteni.

o Kulféldi diakcserék alkalmaval figyelembe kell venni a partnerorszag szokasait és
elvarasait.

e Az iskolan kivili rendezvényeken is tilos alkoholt, drogot fogyasztani, dohanyozni.

e A kirandulasok alkalmaval a szervez6 pedagdgus tajékoztato levelet ir a szlldnek,
aki alairdsaval igazolja, hogy tudomésul vette a kirandulas idétartamara vonatkozé
informaciokat és szabalyokat.

12.3.4 Az IKT eszk6z6k és a mobiltelefon hasznalatanak szabalyai

Az iskola szamitastechnikai eszk6zoket (szamitdgépek, tabletek, iPad-ek) bocsat a tanulok
rendelkezésére, és lehetévé teszi szamukra az iskolai hal6zat hasznalatat. Tovabba
engedélyezi a didkoknak, hogy sajat eszkozeiket (okostelefon, tablet, laptop, iPad)
magukkal hozzak és hasznaljak.

Amennyiben a tandéran az okostelefonok hasznalata nem szikséges, akkor azokat
kikapcsolt allapotban a taskaban kell tartani.

Egy beleegyez6 nyilatkozat alairasaval a tanuldk hozzajarulnak a digitalis eszkdzok
hasznalataval kapcsolatban felsorolt szabalyokhoz és feltételekhez:

1. Az AHS tanulgjaként tudomasul veszem, hogy az iskolai halézat és a hozzatartozo
e-mail fiok az AHS tulajdonat képezik, és nem privatok. Az AHS-nek barmikor joga
van az iskolai fibkomban talalhaté adatok megtekintéséhez.

2. Gondoskodom réla, hogy az AHS iskolai halézatra csatlakoztatott személyes
eszk6zok mindig aktiv és naprakész virusvédelemmel rendelkezzenek, és az
iskolai szamitogépekhez valé csatlakozas elétt ellen6rzom, hogy nincsenek-e
virusok az eszkdzon.

3. A jelszavak személyesek. Nem engedélyezem senkinek, hogy az én
felnasznalbnevemmel és jelszavammal bejelentkezzen, és én sem fogom
megprobalni a masok felhasznaléadataival valo bejelentkezést.

4. Szadmos online tevékenységben az iskola nagykdvetének is szamitok. Az e-
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mailben folytatott levelezéseimben és a digitalis kommunikacié soran udvarias
vagyok és megfelel6 nyelvezetet hasznalok.

5. A szocialis média fellletein semmilyen formaban nem fogalmazok meg gylolkodé
e- maileket, sem pedig sértd, diszkriminativ és itélkez6 Uzeneteket. Tiszteletteljes,
targyilagos és konstruktiv moédon tartom a kapcsolatot mas felhasznaldkkal, és
nem talalok ki, valamint nem terjesztek hamis informéacidkat (alhireket).

6. Minden jellegli cyber-mobbing-magatartast, melyet e-mailben vagy chaten
felfedezek, jelentem a szul6knek, pedagdégusoknak vagy mas személynek, akiben
megbizom.

7. Az iskolai szamitégépeken nem jelenitek meg gydldletkeltd, pornograf vagy
er6szakot propagald tartalmakat. Nem jatszom olyan jatékokat a szamitogépen,
amelyekben személyek er6szakot alkalmaznak vagy atélnek.

8. Tilos més személyek nevében Uizenetet kildeni, 6nmagat mas személynek kiadni,
vagy mas felhasznalé fibkjat hamisitani.

9. Kortltekintéen banok az iskola hard- és szoftvereivel.

10.Nem prébalom megkeriini a biztonsagi bedllitAsokat, és nem telepitem a sajat
szoftvereimet.

11.Az iskolai hal6zathoz és internethez valé hozzaférés egy kivaltsag, és nem jog. Az
iskola fenntartja a jogot, hogy a haldézaton nyilvanossagra hozott adatokat ésszeri
keretek kdzott tartsa, és szikség esetén korlatozza az internethez val6 hozzéaférést.

12.A szerz6i jogvédelem iranyelveit betartom, nem adom el a masok altal készitett
munkat a beleegyezésuk nélkul, hanem utalok ra és megfeleléen idézem.

13.Tisztaban vagyok azzal, hogy az interneten nagy mennyiségben talalhatdéak
ellenérizetlen vagy akar hamis informaciok. Az iskola nem vallal felel6sséget ezekért
a tartalmakert.

Az iPad-ek hasznalatanak szabalyzata

1. A készilékeket mindig teljesen feltdltott akkumulatorral kell az iskolaba hozni.

2. Az iPad-ek hasznalata nem mentesit azon kotelezettség alél, hogy minden
tanul6 magaval hozza az iskolai kdnyveit, munkaflizeteit, munkaanyagait és
iréeszkozeit.

3. Az iPad kizarolag a tanarral folytatott egyeztetést kovetéen hasznalhato
tanulasi célokra. A pedagogus donti el, hogy mikor és miként hasznaljak az
iPad-eket.

4. Az iskolai id6 alatt mindenki koteles felel6sséget vallalni az eszk6zéért és arra
onalléan vigyazni. A nap végén minden tanulé hazaviszi az iPad-jét.

5. Gondoskodni kell arrél, hogy a készlléken mindig legyen elegendé szabad
tarhely az iskolai munkéahoz.

6. Az iskola teriletén csak a tanarok engedélyével szabad fényképeket, filmeket
és hangfelvételeket késziteni, és ezeket is csak iskolai célokra.

7. Mas személyekrél az egyértelmi beleegyezésuk nélkul szigoruan tilos felvételt

késziteni (fényképet, filmet vagy hangfelvételt).

A tanuldknak otthon rendszeresen telepitenitk kell a frissitéseket.

Naponta egyszer ellenérizni kell az e-maileket.

© ®

A tanuld nyilatkozata:

Az iskola szamitdgép, internet és iPad felhasznélasi feltételeivel egyetértek és betartom
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Oket.

Amennyiben nem tartom be, annak kovetkezményei lesznek. A lehetséges

,,,,,

vagy akar jogi lépések is lehetnek.

Sziilé vagy gondvisel6:

Kijelentem, hogy a Netiquette-ben foglaltakat tudomasul vettem és elfogadom.

12.4 Az intézmény munkarendje

Az 6voda hétfétél péntekig reggel 7 oratol este 17:30 oOrdig tart nyitva, a nyari zarva
tartasarol legkésébb februar tizenotodikéig a szulbket tajékoztatni kell.

Az 6voda bemutatkozasat szolgalo pedagdgiai célu nyilt nap tervezett idépontjat az
éves munkaterv tartalmazza, amelyrél a tajékoztatast az 6vodaban jol lathatd
helyen ki kell figgeszteni a falitjsagon.

Az 6vodai nevelés nélkili munkanapok szama egy nevelési évben az 6t napot nem
haladhatja meg.

Az Gvodai nevelés nélkili munkanapon - a szul6 igénye esetén - az 6voda ellatja a
gyermek felligyeletét.

Az 6vodaban az évodai csoportok napirendjét ugy kell kialakitani, hogy a szll6k a
gyermekiket az O&vodai tevékenység zavarasa nélkil behozhassdk és
hazavihessék.

Az oOvodai nevelés nélkuli munkanapokrdl legaldbb hét nappal a zarva tartast
megel6zben a szulbket tajékoztatni kell.

Az iskola épulete szorgalmi id6szakban munkanapokon reggel 7 ératél este 18 éraig
van nyitva.

Az intézmény éves munkarendjét a tantestllet hatarozza meg a tanév elején. A
munkarendrdl az oktatasi miniszter altal kiadott, az adott tanévre vonatkozé el6irasok
alapjan a diakbnkormanyzat javaslatat is figyelembe véve a tantestilet dont.

Az éves munkatervben hatarozza meg a tantestllet a hagyomanyos iskolai
programok idébeni elosztasat, a tanitas nélkuli munkanapokat. Errél az osztalyfénodk
ad tajékoztatast a tanuldknak az osztalyfénoki oran, a szuléknek pedig az elsé szulbi
értekezleten, illetve a honlapon.

A tanitasi 6rak altalaban az 1-7. 6raban tartandok. A fakultativ és rendkivili targyak,
illetve a testnevelés 6rak délutanra is kerllhetnek.

A tanitasi 6rak, szakkorok, és egyéb foglalkozasok idétartama altalaban 45 perc.

Az iskola tanuldinak az elsé tanitasi orajuk elétt legkésébb 5 perccel kell az
iskolaba megérkezni.

A tanitas ideje alatt, a reggeli és délutani tgyelet idején az iskolat csak engedéllyel
(kilépbvel) és szikség esetén feligyelettel hagyhatjak el a tanulok.

A napi munkarendet az 6rarend és a csengetési rend hatarozza meg (Isd. 5. sz.
melléklet)

Iskolank a tanitasi 6rak dokumentalasara és a tanulok értékelésének és
mulasztasanak rogzitésére 2020. szeptember 1-t6l a KRETA elektronikus naplot
hasznalja. Ett6l a tanévtdl tanuldéink nem rendelkeznek papir alapu tajékoztatod
flzettel. A didkok osztalyfé6ndktél megkapjak a felhasznalonevet és jelszot,
amelyekkel hozzaférhetnek sajat adataikhoz, €s kapcsolatot tarthatnak tanaraikkal.
A szulék a belépéshez szukséges webcimet, felhasznalonevet és jelszot a tanév
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elején az osztalyfénOkoktdl vehetik at. A szulék és a tanulok a felhasznalonév és a
jelszé atvételét alairasukkal igazoljak. Amennyiben hozzaférési probléma mertl fel,
ezt az osztalyfébnokon keresztil tudjak jelezni a rendszergazdanak. Szukség esetén
igényelhetnek Uj jelszét is az osztalyfénokdn keresztll a rendszergazdatol.

A szulék — megfelel6 jogosultsag birtokaban: regisztracio és jelszé beirasa utan —
megnézhetik sajat gyermekik érdemjegyeit, osztalyzatait, dicséreteit és
elmarasztalasait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve a tanuld iskolai
életéhez kapcsolodd kulonbozd bejegyzéseket, Uzeneteket. Ellenérizhetik a
személyes adatokat, szilkség esetén helyesbitést kérhetnek. Kapcsolatot tarthatnak
a pedagodgusokkal is.

A szul6k csak sajat gyermekuk adataihoz férhetnek hozza az elektronikus napléban.

12.4.1 Altalanos miikodési szabalyok, védé és 6vé elbirasok

Az intézmény teriletére allatot bevinni tilos.

Az 6vodéara vonatkozdan:

Az 6vodaban a gyermeknek gydgyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda
dolgozo6i nem adhatnak be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (Pl. asztma,
allergia, cukorbetegség). Ebben az esetben a szakorvosi igazolas mellett a szil6 kulon
irasbeli kérelme alapjan adhat6 be a gydgyszer. Az 6vodapedagogus csak cimkével
ellatott gyogyszeres dobozt, liveget, flakont stb. vehet at a szil6tél, mely cimkén
szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi utmutaténak, datumnak és a szul6
alairasanak.

Az ovodai foglalkozdsokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas
megtartdséra alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kivil akkor szervezhetd
foglalkozas, ha a gyermekek intézményi feligyelete a kiilsé helyszinen, tovabba az
oda- és visszajutds kdzben biztositott. Az 6vodan kivul szervezett foglalkozasrol a
szUl6t elézetesen tajékoztatni kell.

Az 6voda épuletét csak a szuldvel egyutt szabad elhagyni és el6tte be kell jelenteni a
gyermek felliigyeletét ellaté 6vodapedagdgusnak.

Az 6voda bejarati ajtajat az dvodaba Iépést kdvetben be kell csukni.
Az 6voda épuletében az ajtokat 6vatosan kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)
Az 6voda épuletében a folyosén futva kdzlekedni tilos!

Csuszés, saros idében minden esetben az évodaba belépés elbtt a cipd talpat le kell
tordlni a 1abtorlén.

Az O6voda csoportszobai és udvari jatékait az Ovodapedagogus altal ismertetett
szabalyok betartasaval kell hasznalni.

Az Gvodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagogusnak.

Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagogus altal ismertetett szabalyok betartasaval lehet
hasznalni.

A gyermekek a csoportot vezeté dvodapedagogussal torténd egyeztetést kovetben az
ovodai pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjak jatékukat, ha annak hasznalata sem
egészségugyi, sem baleseti szempontbdl veszélyt nem jelent.
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Balesetveszélyes vagy tlzveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer stb) az
ovodéaba bevinni tilos!

A gimnéziumra ill. a technikumra vonatkozoéan:

A specialis szaktantermekben, illetve a sportcsarnokban kovetendd elbirasokat a
szaktanarok ismertetik a tanév elején, az erre vonatkozo szabalyok a héazirend
mellékletében olvashatoak.

A tantermekben elhelyezett technikai eszkd6zok hasznalata csak szaktanarok
jelenlétében engedélyezett.

Minden tanul6 koteles ugy viselkedni és cselekedni az épuletben, hogy a baleseteket
lehetéség szerint megel6zhesse. (Kiuléndsen vonatkozik ez a folyosdkon és a
lépcs6kon valo kozlekedeésre.)

Az iskolai balesetek megel6zése érdekében tilos elhagyni engedély nélkul az
intézmény teruletét tanitasi idében, tandrak kozotti szunetekben, az aznapi utolsd
tanitasi o6ra végéig, valamint iskolai rendezvények idején. Az intézmény bekeritett
teriletének engedély nélkal torténé elhagyasa fegyelmi bilntetést (osztalyfénoki
figyelmeztetést) von maga utan.

A tanulok engedély nélkul nem tarthatnak maguknal olyan eszkdzoket, targyakat,
amelyek kulondsen balesetveszélyesek.

A gyermekeknél l1évo értéktargyak (aranylanc, fulbevalod, kardéra stb.) megbrzéséeért
(megrongalodas, eltlinés, stb.), vagy az ezek hasznalata miatt bekovetkezd
balesetekért (sérulésekért) az 6voda semminemd felel6sséget nem vallal.

A tanuldk csak sajat felel6sséglkre hozhatnak ékszert, értékes hasznalati targyat,
pénzt az iskolaba. A tanitdshoz nem tartozo felszerelések, ékszer, pénz, mobiltelefon,
tablet stb. eltlinéséért az intézmény nem vallal felel6sséget. Az iskolaban a diakok altal
elhagyott, megtalalt és leadott targyak utan a titkarsagokon/portakon lehet érdeklédni.

Az osztaly heteseit a tanév elejétél a névsor szerint, hetenként az osztalyfénok
hatarozza meg

Minden tanulénak kotelessége ugyelni az iskola és kornyezete rendjére és
tisztasagara. Ha valaki sajat hib4jabdl rendetlenséget okozott, koteles az eredeti
allapot visszaallitasaban lehet6ségeihez mérten részt venni.

A tanitas nélkuli munkanapok iskolai rendezvényein minden tanuld koteles részt venni.
Ha valaki ezekrél tavol marad, késik, esetleg a megengedett idd elétt tavozik, koteles
mulasztasat igazolni. Ha erre nem kertl sor, mulasztdsa igazolatlan hianyzasnak
szamit.

Az iskolai bufé csak az 6rakdzi sziinetekben és a tandrak utan latogathato.

A tanulok kerékparral is érkezhetnek az iskolaba. Ezeket kotelesek a kijelolt tarolokban
elhelyezni, és szakszerlen lezarni. Kotelesek egymas eszkozeire kilonds gonddal
vigyazni. A kerékparok 6rzéséeért az iskola nem vallal felel6sséget.

A tanitasi id6 alatt torténd tanuldbalesetek esetén az a pedagogus jar el, akinek az
orajan a baleset tortént, illetve aki az 6rak kdzotti sziinetben lgyeletet teljesitett vagy
a baleset kdzvetlen kdzelében tartézkodott. A diak ellatasat kdvetden, sulyos sérilés
esetén a ment6szolgalat azonnali értesitése utan haladektalanul értesiti az intézmény
féigazgatdjat, a szllbket, és kiallitja a baleseti jegyz6konyvet.
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A diakok iskoldban észlelt megbetegedése esetén a pedagogus szikség esetén
haladéktalanul értesiti a mentészolgalatot, majd a szul6t, aki intézkedik gyermeke
kiséretérdl, illetve orvosi ellatasarol.

Elvaréas, hogy a tanulé

e olyan idépontban érkezzen az iskolaba, hogy becsengetéskor fizikalisan és lelkileg is
készen alljon a tanulasra, (min.5 perccel el6tte)

e becsengetéskor a tanteremben vagy a szaktanterem el6tt tartozkodjon,

e egy masik osztély tantermében tolt6tt tandrdn az ott maradt, mas tulajdonat képezé
felszerelést, értékeket tiszteletben tartsa,

e megorzi, illetve az el6irasoknak megfeleléen kezeli a ra bizott, altala hasznalt iskolai
eszkozoket és felszerelést,

e a tanitas befejezése utan a tantermet rendben hagyja el.

A hetesek teendéi:
e tisztan tartjdk a tablat,
e gondoskodnak krétaral,

e szamba veszik a tanuldkat,
e atanitas befejezésekor ellenérzik a tanterem rendjét,
o szellbztetnek az 6rakozi szinetekben,

A tanulméanyok alatti vizsgakat a 20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet 5.8 (1) h) pontjaban és a
65.8 (1) bekezdésében leirtak szerint és ezek felhatalmazasa alapjan szervezi az iskola.
Jelen dokumentum a helyi sajatossagokat szabalyozza.

12.5 A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasrend

A tanuld, illetve kiskoru tanulé esetében a szilé joga, hogy valasszon a valaszthaté
tantargyak kozul.

A valaszthat6 tantargyakra vald jelentkezést az iskola a tanulok, illetve szlleik részére
eljuttatott irasbeli jelentkezési lapon biztositja.

A vélaszthat6 tantargy tanulasanak megkezdését megel6z8 tanévben az iskola majus 20-ig
el6zetes felmérést végez.

A kérelmek elbiralasanak az igények teljesitésével Osszefliggd rangsorolasi rendje a
kovetkezd: ha tobb igény van, mint amennyi teljesitésére lehetbség, a kérelmeket azok
benyujtasanak sorrendjében kell elbiralni.

A kérelmek elbiralasanak lezarasa utan a valasztott tantargy a tanuldé szamara a kdvetkez6
tanévre kotelez6vé valik. A csoportok kozotti valtast az féigazgatd kulonbozeti vizsga
letételehez kotheti.
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12.6 A tavollét engedélyezése és igazolasa

12.6.1 Tavollét az 6vodabol

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja a nevelési
intézményt.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektél vald
elkulonitésérdl, és a lehet6 legrovidebb idén belll értesiti a gyermek szileit.

Azt, hogy a gyermek, a tanuld ismét egészséges, és latogathatja a nevelési intézmeényt,
részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idétartamat
is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasroél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a szulé irasbeli kérelmet ad be legkésdbb a hianyzast megel6z6 napon a gyermeket
nevel6 Ovodapedagogusnak az oOvoda altal hasznalt nyomtatvanyon és az
intézményvezetd engedélyt adott a tavolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkezd orvosi igazolast
atadta a gyermeket neveld 6vodapedagogusnak a felgyogyulast kovetd elsé dvodai ellatas
napjan,

c) a gyermek, a tanul6 hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek, tAvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a kotelez6 6vodai nevelésben résztvevd gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t
nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes csalad és gyermekvédelmi kézpontot.

Az értesitést kdvetéen a gyermekjoléti szolgélat, az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltardsara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztet6§ és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet
megszintetésével, a gyermek évodaba jarasaval teljesitésével kapcsolatos, tovabba a
gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a kotelez6 6vodai nevelésben résztvevd gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési
évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatésagot.

Ha a kotelez6 6vodai nevelésben résztvevd gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési
évben eléri a husz nevelési napot, az évoda vezetbje haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

A szabalysértési tényallas megvaldsulasahoz szikséges mulasztas mértéke a kotelez6
ovodai nevelésben résztvevd gyermek esetén az adott nevelési évben Osszesen tizenegy
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nap.
12.6.2 A mulasztasok kezelése a gimnaziumban

Betegség jelentése

A diak megbetegedését a betegség elsd napjan telefonon vagy e-mailben az elsé tanora
el6tt jelezni kell az osztalyfbnoknél vagy a titkarsagon. Az iskolaba vald visszatérés utan ket
napon belul a diak egy irasbeli igazolast hoz a szul6tél és azt atadja az osztalyfénoknek. Az
igazolason meg kell jelolni a hianyzas id6tartamat és az okot.

Az osztalyfénék minden hianyzast a KRETAba beir és begyiijti az irasbeli igazolasokat. A
nem id6ben leadott igazolasok hatalyukat vesztik, igy a hianyzas igazolatlannak mindsul.
Egyedi esetekben orvosi igazolas is kérheté.

Kiemelked6en sok hianyzas esetén az osztalykonferencia donthet arrol, hogy egy vagy tobb
tantargybdl osztalyozhat6-e a diak és esetleg osztalyozé vizsgéat kell-e letennie. Ezért kell
nagyon odafigyelni az egy-egy o6rardl valé hianyzasra is.

Ha napkozben érzi magat rosszul a diak, jelezze az osztalyfénoknek vagy a titkarsagon. Az
ebbél kbvetkezd hianyzas is bejegyzésre keriil a KRETAba.
Kikéré

A tanitds orakrdl vagy mas kotelez6 iskolai rendezvényrél vald tavolmaradas indokolt
esetben megengedett. Egyes 6rakrél vald tAvolmaradast a szaktanar, 2 tanitasi napig pedig
az osztalyfénok engedélyezhet. Minden mas esetben az iskolavezetés dont.

A mulasztas alatti tananyagot a didknak dnalléan kell bepétolnia.

A kikérét egy-két nappal a tavollét elétt irasban kell az osztalyféndknél leadni. Harom vagy
annal tobb napra szol6 kikérdt egy héttel el6tte az iskolavezetésnél kell leadni. Ha engedélyt
kapott a tanul6 a tavolmaradasra, akkor a diak megmutatja az osztalyféndknek az engedélyt.
Az osztalyfénok bejegyzi a KRETAba és az engedély pedig a diak személyi anyagéba keriil.
Ha engedély nélkul marad tavol egy diak, akkor a hianyzasa igazolatlannak minésul.

Késések

A tanarok és a diakok pontosan érkeznek a tanorara. A didkok késését a szaktanar feljegyzi
és a KRETAba atvezeti.

Gyakori késések esetén a szlilbket értesitjik és egy személyes beszélgetésre hivjuk 6ket.
Hianyzas témazar6 dolgozatnal

Ha egy diak azon a napon hianyzik, amelyiken egy el6re betervezett témazard dolgozatot
irnak, akkor tanitas elétt az osztalyféndkot vagy a titkarsagot kell értesiteni a hianyzasrol és
a visszatérése napjan azonnal le kell adnia az igazolasat. Ha ezt elmulasztja, akkor a
dolgozat elégtelennek minsulhet.
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Ismételt hianyzas esetén az iskolavezetéség orvosi igazolast is kérhet.

Az osztalyfénok koteles a szulét értesiteni a tankoteles tanulo elsé alkalommal torténé
igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoételes kiskoru tanulo
igazolatlan mulasztésa a tiz 6réat eléri. Ha a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola
a gyermekjoléti szolgalat kozremikodését igénybe véve megkeresi a tanuld szul6jét. Ha a
tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitdsi Orat, az iskola
féigazgatdja értesiti a tanulé tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes csalad és
gyermekjoléti kozpontot. Az értesitést kovetbéen a gyermekjoléti szolgalat, az iskola
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak
feltardsara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztet6 és az igazolatlan
hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek Ovodaba jarasaval teljesitésével
kapcsolatos, tovabba a gyermek tanul6i tankotelezettségével kapcsolatos, tovabba a
gyermek érdekeit szolgal6 feladatokat. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy
tanévben eléri a 30 igazolatlan orat és egyéb foglalkozast az iskola fbéigazgatdja
haladéktalanul értesiti a  altalanos szabalysértési hatdsagot, valamint ismételten
tajékoztatjia a gyermekjoléti szolgélatot, amely kézremikdodik a tanuld szlldjének
értesitésében. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 50
tanitasi érat, vagy egyéb foglalkozast az iskola féigazgatdja haladéktalanul értesiti a tanulo
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, valamint a csalad és
gyermekvédelmi kézpontot.

1. Az intézmény fbigazgatéjanak kotelezettsége a csaladi poétiék
szuneteltetésének kezdeményezése, amennyiben az igazolatlanul
mulasztott foglalkozasok szama o6vodai intézményben 20 Ovodai
nevelési napot, oktatasi intézményben pedig az 50 kotelezd tandrat
elérte.

15 igazolatlan 6ra esetén fegyelmi eljaras indithat.

3. Megyei versenyek dontéi, valamint az orszagos versenyek masodik
forduloi elétt egy felkészulési nap illeti meg a 9.-12. évfolyamos
versenyzbket, ezért a versenyt megel6z6 tanitasi napon nem kotelesek
a tanitasi orakat latogatni. Orszagos tanulmanyi verseny dontéjében a
tanul6 harom tanitasi napot fordithat a felkészilésre. (llyenkor
felkészitdik utasitasai szerint a versenyre kell készulnitk.)

12.6.3 A mulasztasok kezelése a technikumi évfolyamokon

=

A gyakorlati képzés foglalkozasain valo részvétel kotelez6.

2. A tanul6 koteles mulasztasat igazolni a hazirendben meghatarozottak szerint.

3. A tanulé részvételét és mulasztasat a gyakorlati képzést folytatd szervezet is
nyilvantartja, és azt a tanul6 foglalkozasi napléjaba bejegyzi.

4. Az iskola hazirendjében a mulasztas nyilvantartdsara és a mulasztas igazolasara
vonatkozo szabalyokat a gyakorlati képzést folytaté szervezet is alkalmazza.

5. A tanulé mulasztasat igazoltnak kell tekinteni, ha
a) a tanulé a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tAvolmaradasra,
b) a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
c) a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

6. Ha a tanulo6 tavolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

98



7.

9.

Ha a tanuld a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késeést igazolnia kell a
hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét 6ssze kell adni. Ha ez az id6
eléri a foglalkozas id6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan foglalkozasnak
mindsul. Az elkésé tanulé nem zarhato ki a foglalkozasrol.

Ha a tanuldénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyittesen a
kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok harminc
szazalékat meghaladja, és emiatt a tanulé teljesitménye tanitasi év kzben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi
testlilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgéat tegyen. Az oktatdi testiilet az osztalyozé
vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé igazolatlan mulasztasainak szama
meghaladja a husz foglalkozast, és a szakképzd intézmény eleget tett értesitési
kotelezettsegének.

Az adott tanév hatralévé részében nem részesulhet dsztondijban a tanuld, ha az
igazolatlan mulasztasa eléri a hat foglalkozast.

10.A tanulé a mulasztasat annal a szakiranylu oktatést folytaté szervezetnél igazolja,

akinél a szakiranyu oktatasat teljesiti.

11.Ha a tanulénak a szorgalmi id6szakban teljesitendé szakiranyu oktatasrol valé igazolt

és igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozé
0sszes szakiranyu oktatasi id6 husz szazalékat, tanulmanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja.

12.Ha a tanulé szorgalmi idészakon kivuli egybefiggé gyakorlatrél valé igazolt és

igazolatlan mulasztasa meghaladja a szorgalmi idészakon kivuli egybefliggd
gyakorlat foglalkozasainak husz szazalékat, a tanulé az évfolyam kdvetelményeit nem
teljesitette és magasabb évfolyamba nem Iéphet. Az igazolatlan mulasztas nem
haladhatja meg a szorgalmi id6szakon kivuli egybefugg6 gyakorlat foglalkozasainak
Ot szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanul6 potolni koteles. Ha a tanuld
mulasztdsa az e bekezdésben meghatarozott mértéket eléri, és a mulasztasat a
kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, magasabb évfolyamba Iéphet.

13.A tanuldénak az Szkt. 85. §-Aban meghatérozott juttatasait a tanuld igazolatlan

mulasztasaval aranyosan csokkenteni kell.

14.Megszlnik a tanul6i jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven belll igazolatlanul

harminc foglalkozasnal tdbbet mulaszt, feltéve, hogy a szakképz6 intézmény a tanulét
legalabb két alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.

12.7 Az 6voda, a menza és az ugyelet rendje

Az 6voda miikodésére vonatkozé altalanos szabalyok

Az 6vodaban a gyermek megérkezését és tavozasat minden esetben jelezni kell a gyermek
nevelését ellatd bvodapedagdgusnak. Abban az esetben, ha nem a szlild, gondviseld viszi
haza a gyermekeket az évodabdl, a gyermek csak a szulé (gondviseld) irasbeli kérelme
alapjan adhato ki. A szll6 irasbeli kérelme szikséges ahhoz is, hogy a gyermek az évodabdl
egyedll mehessen haza. A gyermek érkezésekor és tavozasakor a szul6, hozzatartozé a
gyermek oltoztetéséhez szikséges helyiségeket rendeltetésszerlien hasznalhatja.

A nyitvatartasi idon tul, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a) A szul6 (gondvisel6) koteles gyermekét az ovoda nyitva tartasi idején beldl,

legkés6bb a zaras kezdetének idépontjaig elvinni.

b) Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladoan, - egy ora id6tartamig, - a gyermek

feligyeletét az 6vodaban évodapedagdgus és dajka egyuttesen biztositja.
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c) Amennyiben a szll6t (gondvisel6t) az 6voda dolgozéja telefonon nem éri el, és a
szul6 (gondviseld), barmilyen okbdl nem viszi el gyermekét, a gyermek felligyeletét
biztosité 6vodapedagdgus az illetékes Rendérkapitanysag ugyeletét értesiti.

Menza- és téritési dij fizetésére vonatkozo rendelkezések

A gyermekétkeztetés  intézményi  téritési  dijanak alapja az  élelmezés
nyersanyagkoltségének egy ellatottra jutd napi 0Osszege. Ha a fenntartdé a
gyermekétkeztetést vasarolt szolgéltatas utjan biztositja, az intézményi téritési dij
megéallapitasa érdekében az étkeztetést biztosito szolgaltatd kbteles elkllonitetten kimutatni
a gyermekétkeztetéssel 6sszefliggésben felmeruld nyersanyagkoltséget.

Kedvezmények

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani:

a) a bolcsédei ellatasban vagy évodai nevelésben részesulé gyermek szamara, ha
aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartdsan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a szll6 nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi
jovedelem 6sszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallal6i, egészségbiztositasi és  nyugdijjarulékkal
csokkentett 6sszegének 130%-at vagy

ae) nevelésbe vették;

b) azon a) pont szerinti életkoru, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesulé
gyermek szamara, akit fogyatékos gyermekek szamara nappali ellatast nyujtdé, az Szt.
hatalya ala tartozé fogyatékosok nappali intézményében helyeztek el;

c) a 9. évfolyamtdl nappali rendszer( iskolai oktatasban részt vevé tanulé szamara, ha
ca) nevelésbe vették, vagy
cb) utégondozoi ellatasban részestil.

Az intézmeényi gyermekétkeztetést az intézményi téritési dij 50%-0s normativ
kedvezményével kell biztositani:

a) a 9. évfolyamtdl nappali rendszer( iskolai oktatasban részt vevd tanuldé szamara, ha
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

b) a 9. évfolyamtdl nappali rendszer( iskolai oktatasban részt vevd tanulé szamara, ha olyan
csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek, feltéve, hogy a tanuld6 nem
részesil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben;

c) az a), b) és d) pontja szerinti életkoru, tartdosan beteg vagy fogyatékos gyermek szamara,
feltéve, hogy a gyermek nem részesil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben.

Az ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetést a tanul6 részére a nappali
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rendszer( oktatasban vald részvétele befejezéséig kell biztositani.

Etkezési kedvezmények figyelembe vételére kizarolag a szilkséges nyilatkozat kitoltése, és
a csatolando igazolas intézménybe torténd leadasat kovetéen van lehetéség. Kedvezmény
visszamendleges érvényesitésére az intézménynek nincsen lehetésége. Tanév kezdetén a
szilkséges nyilatkozatot és igazolast szeptember utolsé napjaig kell a gazdaséagi irodaban
leadni.

Az iskolai didkbnkormanyzat véleményét az iskolai étkeztetés keretében biztositott ételek
mindségerdl rendszeresen, a diakonkormanyzat megtartott tlésein ki kell kérni.

Befizetések rendje
Az étkezési dijak befizetésére harom modon van lehetdség.

o csoportos beszedési megbizas,

o banki atutalas,

o készpénzes befizetés.
A fenti harom lehetéség koézul az Audi Hungaria Iskolakdézpont a csoportos beszedési
megbizas altal torténd fizetést tekinti elsédlegesnek. Ennél a beszedési formanal a terhelés
napja minden honap 10-15. napja kozétti id8intervallum. (Csoportos beszedési
megbizashoz nyomtatvany a gazdasagi irodaban kérhetd.)

Banki atutalas esetén az atutalast szintén minden hénap 10-15. napja kozétt kell megtenni,
illetve a kbzlemény rovatba a szadmla szamat, vagy a gyermek nevét kell feltlintetni.

Az intézmény szamlaszama: K&H Bank 10400511-00030365-00000003

Készpénzes befizetésre kizardlag az elére meghirdetett napokon, illetve pénztari 6rakban
van lehet6seg.

A gyermekek étkezési dijait utélagosan a fent bemutatott harom lehet6ség valamelyikével
szilkséges rendezni.

A befizetend6 O0sszeget, a kedvezmény mértékét - amennyiben van ilyen — az intézmény
altal kiallitott szamla tartalmazza, mely minden hénap 5. napjaig keril kiallitasra.

Ketté havi téritési dij elmaradasa esetén a gyermek tovabbi étkeztetését csak abban az
esetben tudja az intézmény biztositani, ha szll6 azt el6re kifizeti.

Etkezés lemondasa

Lemondasokat minden nap 9 éraig tud az iskola gazdasagi irodaja fogadni, ami a kovetkezé
napra vonatkozik. A le nem mondott étkezés a konyharol ételhordéban, alairas ellenében
elvihetd. Hétféi ebéd esetén az elbtte vald hét péntek 9 6ra a lemondas hatérideje. Az
étkezések lemondasat a 96/ 511-035 telefonszamon, illetve a menza@audischule.hu email
cimen lehet megtenni.

12.8 A tankodnyvellatas iskolan beluli szabalyai

Az iskolai tankdnyvellatas legfontosabb feladatai: a tankényv beszerzése és a tanulokhoz
torténd eljuttatasa.

Az iskola a tankonyvellatas feladatait olyan formaban végzi, hogy a Konyvtarellato
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Kiemelked6en Kozhasznu Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Konyvtarellatd) a tankonyvek
forgalmazasara vonatkozéan szerz6dést kot, és az intézmény a tankdnyveket a
tankdnyvforgalmazotol atveszi.

Az iskola tankdnyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az intézményvezetd
a felelds.

A tankonyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy az iskola tanuléi részére biztositsa a
tankdnyvhoz val6 hozzajutas lehetbségét.

Az iskola igazgatoja a tankényvrendelés lezarasat kovetden tajékoztatja a fenntartot, aki az
ellen6rzés utan azt jovahagyja, igy valik véglegessé a tankonyvrendelés.

Az ingyenes tankdnyvek az iskola konyvtari allomanyaba kerilnek. Az ingyenes
tankdnyvhoz a tanulok kdlcsdnzés atjan jutnak.

Az iskolai tankdnyvkdlcsdnzés soran biztositani kell, hogy a kdlcsdnzést igénybe venni
kivand tanulok egyenlé eséllyel jussanak hozza a tankonyvekhez. Ha a tankodnyv
kolcsonzése soran a konyv a szokasos hasznalatot meghaladd mértéken tul séril, a
tankonyvet a tanulé elveszti, megrongalja, a nagykoru tanuld, illetve a kiskoru tanulo szuléje
az okozott karért kartéritési felelésséggel tartozik. Nem kell megtériteni a rendeltetésszeri
hasznalatbdél szarmazd értékcstkkenést (amortizacid). A tankdnyv elvesztése esetén a
tanulo, illetve szul6je koteles a tankonyv beszerzési arat megtériteni. A tanulonak felréhato
ok miatt megrongalédott tankdnyvet a tanuld/szilé kdteles masik tankdnyv beszerzésével
megtériteni, illetve a tankdnyv értékét medfizetni.
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13. Vegyes zaro6 és hatalyosité rendelkezések

Jelen Pedagoégiai programunk 2023. szeptember 1-én Iép hatalyba.

A pedagogiai program érvényessége: visszavonasig

A pedagogiai program modositasa: elére nem tervezett valtozas esetén.

A modositast kezdeményezheti: fenntart6, igazgato, tantestilet, sziilék k6zéssége

A pedagogiai program a szil6k és érdekl6dék szamara az iskola honlapjan hozzaférheté.

Gyér, 2023. 09.01.

Jévahagyta:

(0]

Magyar igazgaté
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14. Jegyz6kényv

Készult az Audi Hungaria Iskolakézpont Gyér tantestiletének 2023. 09.01. napjan tartott
tantestileti értekezletén.

e Helye: az iskola székhelye, Gyér, Bacsai u. 55.

e Téma: az intézmény pedagdgiai programjanak megyvitatasa, elfogadasa
e Jegyz6kdnyvvezetb:

e Tantestileti Iétszam: 81

e Tartésan tavol: 2

e Tantestileti értekezleten megjelent: 74

A tantestilet hatarozatképes. Az értekezleten az aktudlis valtozasok miatt targyalta az
ujonnan elkészitett iskolai Pedagogiai programot. A pedagdgiai program elfogadasarol nyilt
szavazassal dontétt, melynek eredménye:

nemmel szavazott: 0

tartozkodott: 27

igen szavazatok szama:. 47

A tantestiilet elfogadta az Audi Hungaria Iskolakézpont Pedagégiai programjat.

Gyér, 2023. 09.01.

Y @Lwlﬁgﬁw%

Magyar igazgat
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15. Mellékletek

15.1 A magatartas és a szorgalom értékelés szempontjai

A magatartas

e

el 1 eldas o] valtozo rossz
értékelése P J
a Hazirend betartja, arra betartia részben tartja | sokat vét
betartasa 0szténoz J be ellene
viselkedés, kivannivalot hanva durva
hangnem kifogastalan | hagy maga yag, ’
. nyegle goromba
utan
fegyelmezettsege | nagyfoku megfelelé gyenge rossz
hatasa a befolyast
kozossegre pozitiv nem nem art negativ
gyakorol
tarsaihoz val6 KifonAstal altalaban .
. ifogastalan, . . B agressziv,
viszonya g , segiteni kotekedd g
seqitbkész . neveletlen
akaro
a kbzosségi
5 : ., ellene nem . , .
célokkal valo nagyon jo Vet ingadozo szemben all
azonosulasa
a munkaban valé géatolja a
részveétel aktiv ritkan aktiv | kozombos kozosségi
munkat
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A szorgalom

-z

At £ éldas 0 valtozé hanya
értekelése P J yag
felkészilés tobbnyire nem nagyon
- rendszeres .
az orara rendszeres rendszeres hianyos

. . tObbnyire akran rendszerint
felszerelés hianytalan . y gy, .
hianytalan hianyos hianyos
hazi feladat tébbnyire gyakran toébbnyire
s rendszeres ., .
elkészitése rendszeres hianyos nincs
. . tetszet6s, kissé gyakran rendetlen,
flzetvezetése L .
szép, tiszta rendezettlen rendezettlen piszkos
Orai aktivitas nagyfoku altalaban aktiv valtozo passziv
s sok hibaval,
kevés hibaval, pontatlan, , .
.. o o s | e , figyelmeztetés
onellerérzés | pontos, 6nallé | figyelmeztetés csak .
. e re sem képes
re végzi segitséggel . .
elvégezni
tanoran Kivdli nagyfoku [0 valtozo assziv
aktivitas g J P
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15.2 Elvek az iskolan kivuli foglalkozasok szervezéséhez

1. Pedagodgiai indokok

Az Audi Hungaria Iskolakdézpontban az iskolan kivili helyszinek az iskolai oktaté-
nevel6 munka fontos alkotorészét képezik. Az iskolan kivali tanulasi helyszinek uj és
fenntarthatd tanitdsi-tanulasi kulturat teremtenek, ez erdsiti a didkok egyéni
felel6sségvallalasat, béviti a tapasztalatszerzés lehetdségeit. A tandran Kkivdli
foglalkozasok kiegészitik €s sokoldaluan gazdagitjdk a tanitasi folyamatot, nagy
jelentéséguk van az iskola életében. A didkok ilyen rendezvényeken Uj tapasztalatokat
szerezhetnek, a programok fejlesztik az egymas kozotti kommunikaciot, elésegitik a
diakok és a kisérd pedagogusok kozotti kolcsonds megértést, erésitik a kozosséghez
tartozas érzéseét, felkeltik a masokért tenni akaras és az egymasért felelésséget
véllalas iranti igényt. Ez az elképzelés azt a célt szolgélja, hogy az iskolan kivuli
rendezvényeknek keretet adjon. A tan6ran kivili rendezvények &ltalaban a magyar
vagy német nyelvteriletet célozzdk meg. A megvaldsitas modja az iskolavezetés és a
nevelbtestilet pedagdgiai megitélésétdl fligg. A tanterv teljesitését biztositani kell.

2. Aziskolan kivili rendezvények fajtéi és helyiuk az iskola életében

Tanulmanyi séta

Tanulmanyi séta csak az iskola tertletén vagy az iskola vonzaskodrzetében
szervezhetd, és szoros kapcsolatban kell lennie a tanterv szerinti tanitassal. Ezek a
sétdk max. 3 tanitdsi 6rat vehetnek igénybe. A tanév folyaman rugalmasan
szervezhetbk, a pedagogus feleléssége, hogyan épiti be a tananyagba, de csak az
iskolavezetéssel tortént el6zetes egyeztetés és engedélyeztetés utan valdsithatok
meg.

Taranap

A kirandulasok altalaban 1-2 napos iskolai rendezvények az iskola épuletén kivdl,
els6sorban pedagogiai céllal, pl a bikulturalis talalkozasok, a kozosségépités
tamogatasa céljabol. Segitenek a természeti kornyezet, a vidék, a varosok
megismeréseében és felfedezésében. Az id6tartamot az iskolavezetés hatarozza meg.
A tanév elején és végén érdemes minden évfolyam szamara egy taranapot tervezni.
A célokat az osztalyfénokok hatarozzak meg, egyeztetve a parhuzamos osztalyokkal.
El kell késziteni egy katalégust, amit folyamatosan ki lehet egésziteni.

Kirandulas

A kirandulas egy olyan oktatasi forma, amelyben az iskola és az iskolan kivili tanulasi
helyszinek 6sszekapcsoldédnak, ezért gyakorlatorientalt oktatast tesz lehetéveé. Ezért
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soha nem tekinthet6 ,a pedagdgiai talalkozasok tamogatasat szolgalo turanap” -nak,
€s nem sorolhato ezek kézé. Sokkal inkabb egy minden modern iskola szamara fontos
feladatot teljesit: tudomanyosan megalapozott bepillantast nyujt ,a vilag mikddésébe”,
és sokoldalu tapasztalatok szerzését teszi lehetévé, amit az iskolaéplletben folyd
oktatas legtébbszoér nem tud nydjtani. Az iskolan kivili tevékenységnek ezt a fajtajat
lehetéség szerint hosszu tavra kellene az iskolai munkatervben rogziteni, hogy
konnyebb legyen tervezni a szulének, iskolanak, azonban az iskolai gyakorlat azt
mutatja, hogy elére nem lathaté események adodhatnak. De a rugalmassagnak meg
kell maradnia elfogadhato id6beli keretek kozott, szoros egyuttmikodésben az
iskolavezetéssel. A lehetséges kirandulasi uticélokrol el kell késziteni egy katalogust,
amelyet a munkakdzosséegek folyamatosan felllvizsgalnak és kiegészitenek.

Kalféldi at

A kulfoldi német iskola tanul6i szaméra a gimnaziumi évek alatt elengedhetetlen Berlin
megtekintése.

A szervezett, atfogd program informaciokat nyujt Németorszag politikai rendszerérdl,
a németorszagi tanulmanyi helyrdl és a korabban megismert varos torténelmérél.

Természetesen interkultaralis talalkozok és a turisztikai latvanyossagok is szerepelnek
a programban.

Az utazas programjat a tanuldknak tartalmi szempontbdl el6 kell készitenilk és
nyomon kell kovetnitik. A tartalmaknak interdiszciplinaris szempontbél meg kell
jelennie az oktatasban.

Annak érdekében, hogy ezt az utat rendszeresen és megbizhatban meg tudjuk
szervezni, egy kotelez6 érvényl eljarasrendet kell létrehoznunk.

Ennek keretében a 10. osztaly kezdetétdl az év folyaman minden tanul6 rendszeresen
havi elére meghatarozott 6sszeget fizet a gazdasagi osztaly altal kezelt — kilén erre
a célra létrehozott -szamlara.

Amennyiben egy tanul6 varatlanul elhagyja az iskolat a 10. osztaly végére, abban az
esteben a szlul6 vagy gondvisel§ részére az altala korabban befizetett dsszeg
visszafizetésre kerul.

Tekintettel a fixen tervezhet§ résztvev6szamra az iskolanak lehetésége
nyilik buszbérlésre valamint a berlini szallas és a programok elére tervezésére.
Ezaltal jelentés koltségcsokkentés érhetd el.

Didkcsere

A didkcsere programokat német nyelvterileten kell megszervezni. A diakcserék pozitiv
hatasai a személyiségformalasban, a k6zosségi tanulas szerepének er6sodésében,
az idegennyelv tanulas motivaciojanak erdsitésében nyilvanulnak meg. Ezért fontos
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cél a szilard és megbizhat6 partneri kapcsolatok apoldsa, a csereprogram valtozatos
megszervezése.

A programban valé részvétel egy lehetéség, a felmerul6 koltségeket a diakok viselik.
A program szervezéséért az adott intézmények ill. azok megbizott pedagdgusai a
felel6sek.

Tervezett diakcsere programok:

évfolyam cél résztvevék szama
9N német nyelvterilet egeész osztaly

9 JIA Bonn partneriskola | 12-15 didk

10 llmenau partneriskola 25-30 diak

Szakmai gyakorlat / palyavalasztas

A 10. évfolyamon szakmai gyakorlatot szerveziink a tanév utolsé hetében illetve az azt
kovetd, mar nyari szlinetre es6 héten (6sszesen 10 munkanap). A szakmai gyakorlat
a diakok szamara atfogo lehetéséget kinal arra, hogy kdzelebb keruljenek a munka
vilagdhoz, és megtapasztaljdk az adottsagait, de nemcsak kifejezetten azoknak a
fiataloknak szdl, akik kézvetlenul a palyavalasztas elétt allnak. A diakok informaciot
gyljtenek tobbek kozott szakmakrdl, szakmacsoportokrol, munkahelyekrdl,
munkafolyamatokrol és munkafeltételekrél, az Uzemek felépitésérdl, szerepérél és
céljairél, formalis és informalis szerkezetekrél, amelyeket az Uzem hozzaértdé
munkatarsaival egyuttmikodve dokumentalnak és kiértékelnek.

Az Uzem lehet6ségeit figyelembe véve a tanuldknak meghatarozott idén keresztil
betanitds utan és fellgyelet alatt maguknak is tevékenyen részt kell vennilk a
munkaban, segitenitik kell masok munkajat. Az igy szerzett tapasztalatok alapjan
tajékozodhatnak sajat adottsagaikrél, képességeikrdl és készségeikrdl, valamint az
Uzemben létezd szakmakkal szemben tamasztott kdvetelményekrél. A diakok a
szakmai munkdjukrol, tapasztalatukrol egy német nyelvlii 6sszefoglaldt készitenek,
amit a 11. évfolyam kezdetén a szevez6 tanaroknak leadnak. A szervez6 tanarok ezt
kovetben érdemjeggyel értékelik a beadott 6sszefoglalokat.

Szervezési feladatok

A nevelbtestilet tanoran kivuli rendezvények vonatkozasaban kidolgozhat az
idépontokra, a tartalomra vonatkozd keretjavaslatot. A koltségeknek lehetéleg
alacsonynak kell maradniuk, hogy a diakokra tulzott anyagi teher ne haruljon, és a
magas koltség miatt senkinek ne kelljen a részvételrdl lemondania.

A tandran kivuli rendezvényeket altalaban az 0j tanév kezdetét megeld6z6 héten
tervezik meg a munkak6zdsségek a keretfeltételek figyelembevételével (lasd fiiggelék),
a nevelbtestulet egyetértésével.
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Minden tanéran Kkivlli rendezvény esetében szikség van az iskolavezetés
engedélyére. A kérelmet irdsban kell benydjtani, oktéber 15. napjaig. A tovabbi
kisér6tanarok részvételét szintén engedélyeztetni kell.

A tanédran kivuli rendezvényeken val6 részvétel és azok lebonyolitasa a pedagogus
munkakori feladatai kdzé tartozik. A kisérék utazasi és szallaskoltségét altalaban a
résztvevé osztalyok téritik meg. Tdbbnapos utazasok esetében a pedagogusok
dijazasa a hatalyos jogszabalyok alapjan torténik. Minden iskolai utat id6ben meg kell
tervezni. Az id6épontot ugy kell kivalasztani, hogy a lehet6 legkevesebb tanitasi ora
maradjon el. Ezért kell a kulonb6z6 utakat lehetbleg egyszerre, egy idében tervezni.
Erre szolgal az éves munkaterv, amit a tanév kezdete elétti napokban el kell késziteni,
és engedélyeztetni kell az iskolavezetéssel. A programért felelés pedagdgusnak és az
iskolavezetésnek joga van ahhoz, hogy indokolt esetben egyes tanulok szdméra a
tandran kivuli rendezvényen valé részvételt megtiltsa.

Azokon a tdbbnapos utakon, amelyeken diaklanyok vesznek részt, szikség van felnétt
ndi kisérore.

Minden tandéran Kkivlli rendezvényen, annak teljes idétartama alatt a kisérd
pedagdgusoknak biztositaniuk kell a tanulék fellgyeletét. Fokozottan
balesetveszélyes és nem biztonsagos uticélok nem engedélyezheték.

15.3 Evfolyamonkénti tanéran kivili rendezvények tervezete

osztaly | utazds/rendezvény idétartam | datum jelleg felelés
diakcsere 5nap von diakcsere Team 9N
9N Partnerschule | kilfoldi at
abhéngig
pl. dzsungelszinhaz lnap szabadon kirAndulas német
Bécs valaszthat6
(8. évfolyammal)
pl. Goethe intézet 1 nap szabadon kirandulas német
vélaszthaté
szabadon 1 nap szabadon kirandulas osztalyfénok
kérvényezhetd vélaszthaté vagy
kérvényezd
9 pl. Vulkanpark 1 nap szabadon kirandulas foéldrajz
Cellddmolk vélaszthaté
pl. szinhaz (angol 1 nap szabadon kirandulas angol
nyelvii/Bécs) valaszthat6
szabadon 1 nap szabadon kirAndulas osztalyfénok
kérvényezhet6 vélaszthat6 vagy
kérvényezb
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osztaly | utazas/rendezvény idétarta | datum jelleg felelés
e m
limenau 5 nap parneriskol | diakcsere osztalyfénok
10 a figgd kilfoldi at
pl. szinhaz (angol 1 nap szabadon kirAndulas angol
nyelvii/Bécs) valaszthat6
szabadon 1 nap szabadon kirandulas osztalyfénok vagy
kérvényezhetd valaszthat6 kérvényezd
z.B. Projekttag in Ofen | 1 nap szabadon kirAndulas népismeret
vélaszthat6
Berlin 5 nap szabadon kalféldi at osztalyfénok vagy
11 vélaszthatd kérvényez6
Holokauszt mizeum 1 nap szabadon kirandulas térténelem
vagy terror hazas vagy valaszthat6
Malenkij robot vagy
Sziklakérhaz(Budapes
t
Educatio (Budapest) 1 nap Januar kirandulas Studien- und
Berufsvorbereitun
vilatogatok fogadasa 2 nap Szeptembe | Schilleraustausc | osztalyfénok
liImenaubdl r h
Auslandsfahrt
Holokauszt mizeum 1 nap szabadon kirandulas torténelem
12 vagy terror hazas vagy vélaszthat6
Malenkij robot vagy
Sziklakérhaz(Budapes
t)
szabadon 1 nap szabadon kirandulas osztalyfénok vagy
kérvényezhetd vélaszthatd kérvényezd
15.4 A nyelvi el6készitdé 9N osztaly Oraterve
oktatas
nyelve
tantargy német Ora
Magyar nyelv és irodalom 2
Német nyelv X 19
. 1
Matematika
X 1
Angol 3
Testnevelés 5
Német szakszékincs X 2
Digitalis kultdra 2
Osztalyfénoki ora 1
Osszes 6raszam 36
ebbdl német nyelven oktatott 6rak 22
szama
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15.5 Német Nemzetiségi Gimnézium oraterve

Német Nemzetiségi Gimnazium Oraterve

Tantaray ?l';tg‘lt\f‘; oc | 10c | 11¢ | 12¢
német | NAT | NAT | NAT | NAT
Magyar nyelv és irodalom 3 4 4 4
Német nyelv és irodalom X 5 5 5 5
Matematika 4 4 4 4
Térténelem X 2 2 3 3
Allampolgari ismeretek X 0 0 0 1
Német nemzetiségi népismeret X 1 1 1 1
Természettudomany 0 0 2 0
Kémia 1 2 0 0
Fizika 2 3 0 0
Biologia 3 2 0 0
Foldrajz X 2 1 0 0
Angol nyelv 3 3 4 4
Miivészetek X 0 0 0 0
Enek-zene X 1 1 0 0
Vizudlis kultdra X 1 1 1 0
Mozgdképkultara és médiaismeret X 0 0 0 1
Digitalis kultdra X 2 1 2 1
Testnevelés X 5 5 5 5
Osztalyfénoki 6ra 1 1 1 1
Valasztott emelt szintli felkészitd 0 0 4 4
Osszes 6raszam 36 36 36 34
ebbdl német nyelven oktatott 6rak szama 19 17 17 17
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15.6 A német nemzetiségi érettségi vizsga targyai

A vizsga A vizsga
_ i _ . modja nyelve _
Vizsgatargy Vizsgaszint Vizsgahely
i = irasbeli
sz = sz6bel
Német emelt szint i+sz német iskolaban
nemzetiségi
nyelv és
irodalom
Magyar nyelv | kbzépszint i+sz magyar iskolaban vagy
és irodalom _
vagy kozponti
_ vizsgahelyen
emelt szint
Matematika k6zépszint i magyar iskolaban vagy
vagy kozponti
_ vizsgahelyen
emelt szint
Torténelem k6zépszint i+sz német iskolaban vagy
vagy k6zponti
_ vizsgahelyen
emelt szint
Német Kodzépszint projektmunka | német iskolaban
nemzetiségi + sz
népismeret ]
s 7 - I + SZ z
vagy kozépszint német
Foldrajz
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15.7 A Nemzetiségi német — magyar gimnazium Oraterve

oktatas
nyelve

tantargy német 10 11 12
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4
Német nemzetiségi nyelv és irodalom X 6 6 6
Matematika X 4 5 5
Torténelem X 4 4 4
Angol nyelv 3 5 5
Német nemzetiségi népismeret X 1 1 1
Fizika* X 3 3 3
Kémia* 2 3 3
Bioldgia 2 3 3
Foldrajz X 2 0 0
Vizualis kultdra X 1 0 0
Enek-zene X 2 2 2
Testnevelés X 3 3 3
Hittan X 2 2 2
Osztalyfénoki ora X 1 1 1
Emelt szintre felkészités** 0 (4) (4)
Magyar mint idegen nyelv*** 2 3 3
Francia nyelv*** 3 3 3
Osszes 6raszam 40 39 39
ebbdl német nyelvii 6rak szama 29 27 27

*A két természettudomanyos tantargybdl 10. évfolyam masodik félévétdl 1 tantargyat kell valasztani

**magyar rendszerben véalaszthato

***csak német ill. kilfoldi diakok szamara kotelezd
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15.8 A német nemzetkdzi érettségi vizsga targyai

A vizsga
modja A vizsga nyelve
. , ) . és -
Vizsgatar Vizsgaszint L, . Vizsgahel
9 oy 9 i = irasbeli 9 y
rendje
sz = sz6beli
Német
nemzetiségi . . . , . ,
, g emelt szint i német/német iskolaban
nyelv és
irodalom
kozépszint
Magyar nyelv és ) iskoldban vagy
rodalom vagy [ +sz magyar/magyar
Iro kozponti vizsgahelyen
emelt szint
Matematika emelt szint i német/német iskolaban
Torténelem emelt szint Sz német/német iskolaban
Fizika . prezentacios
k6zépszint .
vagy vizsga német/német iskolaban
Angol Sz

Erettségi vizsga a tanuldi jogviszony keretében, az érettségi bizonyitvany megszerzése elétt
abbdl a tantargybdl tehet, amelynek a helyi tantervben meghatarozott kdvetelményeit az
érettségi vizsgara jelentkez6 teljesitette, tudasat osztalyzattal értékelték, és ezt
bizonyitvannyal igazolni tudja.
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15.9. Oraterv az Idegen nyelvii ipari és kereskedelmi technikus

Gépjarmiigyartas szakiranyra

13. évfolyam

> >
2 2
Tartalom Tantargy i i
— o
2 2
2 2
3 3
2 2
0 2
1 1
10 12
Angol gazdasagi szaknyelv 2 2
Iskola altal
r)y,u Iitoﬁ plusz Vallalkozasok mukodtetése
Orak; tlietve a (2. félévtél Magyar jog és 1 2
magyar nyelvi véllalatvezetés)
kotelezo
tantargyak
Gazdasagi ismeretek 5 5
(2. félévtol Magyar gazdasagi
szaknyelv)
Osszesen 19 18
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14. évfolyam

> >
@ @
Tartalom Tantargy e e
— o
3 3
4 4
2 2
2 2
2 2
1 1
14 14
Angol gazdasagi szaknyelv 9 9
Iskola &ltal
nyujtott plusz
orak, illetve a
magyar nyelvii Magyar gazdaségi szaknyelv 1 1
kotelezo
tantargyak
Magyar jog és vallalatvezetés 1 1
Osszesen 18 18
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Az idegennyelvii ipari és kereskedelmi technikus szak gépjarmiigyartas

szakmairany oraterve és Oraszamai

Tantargy Osszoraszam | Heti 6raszam

| = iskola 13. évf. | 13.évf. | 14.évf. | 14. évi.

GY= gyakorlati | 4 “tqjay | Lfelev |2 felev
2. félev

(Oktatas nyelve)

képzbhely
I GY | GY || GY || GY || GY
Munkavallaloi 36 2

ismeretek

Munkavallaloi idegen | 62 2 2

nyelv

Gazdasdagi ismeretek | 108 6
Vallalkozasok 18 54 1 |3

mikodtetése

Kommunikacié 72 4
Digitélis 162

alkalmazasok

Beszerzés jogi és |72 2 2
gazdasagi
aspektusai  idegen
nyelven

(német nyelven)

Beszerzési logisztika 180 2 8
a gyakorlatban

Az értékesités jogi és | 108 3 3
gazdasagi
aspektusai  idegen
nyelven

(német nyelven)

A vevOkapcsolatok 216 4 8
alakitasa a
gyakorlatban

Marketingeszkdzok a 155 5 5
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gyakorlatban

Termék és termelés
idegen nyelven

(német nyelven)

12

Gyartas a

gyakorlatban

180

A személyugy és a
munkalgy jogi és
gazdasagi
aspektusai  idegen
nyelven

(német nyelven)

93

Humanero6forras-
menedzsment a

gyakorlatban

217

Véllalati  kdnyvelés
idegen nyelven

(német nyelven)

196

Vallalati kdnyvelés a

gyakorlatban

217

Koltség és eredmény
szamitdsa  idegen
nyelven

(német nyelven)

62

Projektmenedzsment
szakaszai idegen
nyelven

(német nyelven)

62

Projektek vezetése a
gyakorlatban

155

Osszes
(szakképzési
kotelezo

889

1608

16

24

11

24

13

24

13

24
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ora)

Angol gazdasagi 134 2 2 2 2
szaknyelv (angol

nyelven)

Magyar gazdasagi 67 2 1 1
szaknyelv

(magyar nyelven)

Magyar jog és 67 2 1 1
vallalatvezetés

(magyar nyelven)

Osztalyfénoki éra 67 1 1 1
Osszesen 353 3 7 5 5
Osszesen 1224 1608 |19 |24 |18 |24 |18 |24 |18 |24

A képzés megkezdése elbtt, a német, mint idegen nyelv tudasszintje alapjan

szilkséges lehet, hogy a didkok egy része, német, mint idegennyelvbdl plusz tamogaté

oktatasban részestljon. Ezt egy differencialt oktatas keretében tervezzik és tanitjuk.

A dudlis képzbhelyek oratervét a Képzési Program tartalmazza, amit minden

képzésben részt vev) vallalat az iskolaval egyuttmikodve alakit ki €s a helyi Kamara

jovahagy. Ezen dokumentumok alapja a Programtanterv, mely tartalmazza a

szakiranyl oktatasban a tantargyakra meghatarozott tartalmat, illetve a minimalis

id6keretet. Az iskola Szakmai Programjaban talalhat6é oratervtdl részben eltérhet az

egyes vallalatokkal kialakitott Képzési Program, hiszen az figyelembe veszi a helyi

sajatossagokat, illetve a dualis képz6hely eréforrasait.
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15.10 Az idegennyelvii ipari és kereskedelmi technikus szak gépjarmiigyartas
szakirany szakmai kévetelményei tantargyakra bontva

15.10.1 Agazati alapokatas szakmai kdvetelményei

Tantargy Osszoraszam Képzési és kimeneti kdvetelmények
. | = iskola
(Oktatas = .
GY= gyakorlati
nyelve o
Y ) képzbéhely
| GY Készségek, Ismeretek Elvart viselkedésmaodok, Onallésag és feleldsség mértéke
képességek attitidok
Munkavallal6i 72 Megfogalmazza sajat | Munkajogi Onismerete alapjan torekszik Teljesen dnalléan
. karriercéljait. alapismeretek céljai redlis megfogalma-
ismeretek ez
z4séra.
Munkavallaléi 62 A tartalmi és formai Onéletrajz és Torekszik kompetenciainak Teljesen 6nalléan
. kovetelményeknek motivaciés levél redlis megfogalmazéasara,
idegen nyelv PR ] . NP
megfeleld dnéletraj- L~Small talk” — erésségeinek hang-
zot fogalmaz. altalanos tarsalgas sllyozéséra idegen nyelven.
Gazdasagi 108 Felméri és elemzi a Ismeri a gazdasagi Figyelemmel kiséri a Iranyitas mellett feltarja a gazdasagi
ismeretek gazdasagi szerepl6k szerepl6ket, azok gazdasag szerepl6i kozotti szerepl6k kozotti kapcsolatrendszert.

kozti kapcsolatot.

jellemzéit és a kdztik
lévé kapcsolatokat
(pl. pénz és piac

kapcsolat alakulasat. Nyitott
az Uj gazdasagi informaciok
befogadasara és elemzésére.

kapcsolatrendszere).

Elkésziti a Azonositja a Pontosan végzi a A héaztartas koltségvetésével
héaztartas haztartas bevételi szamitasokat. Igényeit kapcsolatban 6nalléan hoz dontéseket
koltségvetését forrdsainak és redlisan hatarozza meg, és javaslatokat fogalmaz meg.
figyelembe véve a kiadasainak fébb figyelembe véve a haztartas
bevételeket,kiadasok | kategoriait. koltségvetésének
at és kereteit/lehetéségeit,
megtakaritasokat. tiszteletben tartja az egyes

csaladtagok igényeit.
Elkésziti a kapott Megnevezi a Figyelembe veszi az egy Onalléan elkésziti sajat vagy egy
informéacidk alapjan a | haztartason beluli haztartasban él6k készségeit, elképzelt haztartdas munkamegosztasat.
héaztartasi fébb feladatokat. erésségeit, gyengeségeit a

munkamegosztast és

Ismeri a kozottik

feladatok kiosztasakor.

idébeosztast. |év6 fontossagi
sorrendet.
Elemzi az egyes Felsorolja a | Kritkusan szemléli az egyes | Egy adott gazdasagi szituaciéban

véllalkozasi forméakat,
Osszehasonlitja az

vallalkozasi formakat.
Atfogéan ismeri az

vallalkozasi formak jellemzéit,
hogy az adott szituacidban a

0nall6 javaslatokat fogalmaz meg az
adekvat véllalkozasi forma

egyes tipusok egyes tipusok | legmegfelelébb tipust tudja | kivalasztasara.

elényeit, hatranyait. jellemz6it. kivalasztani.

Vevéhoz / Ismeri a | Szem elétt tartja, hogy minden | Onalléan dént a helyzethez igazitottan,
ugyfélhelyzethez kommunikéacio helyzet méas kommunikéaciés | hogy milyen stilusban és technikat

igazitott médon
alkalmazza a
megtanult
kommunikaciés
technikakat (pl.
adatbazisbol hianyz6
tgyféladatokat bekér,
ajanlatot kér meglévd
Uzleti partnerektol,
aruatvételkor
tapasztalt eltéréseket
rendez, panaszokat
kezel

szerepléit, tényezéit
és folyamatét,
valamint az alapvetd
kommunikéaciés
technikakat.

stilust, technikat igényel, és a
megtanult ismereteket ehhez
igazitottan rugalmasan,
empatikusan  és  proaktiv
modon alkalmazza.

alkalmazva kommunikal, és
felel6sséget vallal sajat kommunikaciés
stilusaért

Adott  szituaciénak
megfeleléen
alkalmazza a
kapcsolattartas
kulturdlt szabalyait.

Ismeri a hétkdznapi
és gazdasagi életben
hasznélatos
viselkedéskultara
alapveté szabalyait.

tudatosan
szituaciohoz
igazitottan a kulturalt
kapcsolattartas szabdlyait.
Magéara nézve is kotelez6nek
tartja az udvarias viselkedés
etikai szabalyait.

Képviseli és
alkalmazza

Onalldan, felelésséggel hasznaljia a
megtanult  szabalyokat, a kapott
észrevételek, visszajelzések alapjan
folyamatosan fejleszti sajat
viselkedéskultirajat.
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Vallalkozasok

mikdodtetése

18

54

Elemzi az egyes
vallalkozasi formakat,
osszehasonlitja az
egyes tipusok
elényeit, hatranyait

Felsorolja a
vallalkozasi formakat.
Atfogban ismeri az
egyes tipusok
jellemzéit.

Kritikusan szemléli az egyes
véllalkozasi formak jellemzéit,
hogy az adott szituaciéban a
legmegfelelébb tipust tudja
kivalasztani.

Egy adott gazdasagi szituacioban
0nall6 javaslatokat fogalmaz meg az
adekvat véllalkozasi forma
kivélasztasara.

Esettanulmanyokon
keresztil feldolgozza
az allami
koltségvetés
legfontosabb
bevételeit, kiadasait

Azonositja az allami
bevételek és
kiadasok fébb
kategoriait, jellemzéit

Torekszik az allami
koltségvetés bevételeinek és
kiadasainak alapos
megismerésére és
megértésére.

Csoporttarsakkal egyuttmikodve,
Gtmutatas alapjan értelmezi az allami
koltségvetés alakulasat

Esettanulmanyokon
keresztil alkalmazza
az alapvetd
fogyasztéi jogokat

Ismeri a szavatossag,
termékfelelésség és
garancia  fogalmat,
jellemzéit. Megeérti a
fogyasztovédelmi
térvény eldirasait.

Szem el6tt tartja az
eldirasokat, tiszteletben tartja
a fogyasztok érdekeit,
elkotelezett a
fogyasztovédelmi kérdések
tisztdzasa irant

Betartja és betartatia az eléirasokat,
korrigalja sajat, vagy masok hibait.

Elemzi az egyes
vallalkozasi formakat,
odsszehasonlitja az
egyes tipusok
elényeit, hatranyait.

Felsorolja a
véllalkozasi formakat.
Atfogéan ismeri az
egyes tipusok
jellemzéit.

Kritikusan szemléli az egyes
vallalkozasi formak jellemzéit,
hogy az adott szituacidban a
legmegfelelébb tipust tudja
kivalasztani.

Egy adott gazdasagi szituacidban
0nall6 javaslatokat fogalmaz meg az
adekvat véllalkozasi forma
kivalasztasara.

A

gyakorlatban
alkalmazza a
véllalkozast érinté
jogi alapismereteket,
értelmezi a kiilénb6z6
tipusu szerz6déseket

Ismeri a jogok és

kotelezettségek
fogalmat, az uzleti
élet alapvetd

szerzGdéstipusait,
alaki kellékeit.

Elkotelezett a
jogszabalyok maradéktalan
megismerésére és betartasara

Iranyitas mellett értelmezni tudja a jogi
szovegeket.

Vevéhoz /
ugyfélhelyzethez
igazitott maoédon
alkalmazza a
megtanult
kommunikécios
technikéakat (pl.
adatbazisbdl hianyz6
tigyféladatokat bekér,
ajanlatot kér meglévd
Uzleti partnerektél,
aruatvételkor
tapasztalt eltéréseket
rendez, panaszokat
kezel).

Ismeri a
kommunikacié
szerepl6it, tényezéit
és folyamatat,
valamint az alapvetd
kommunikacios
technikéakat.

Szem el6tt tartja, hogy minden
helyzet mas kommunikaciés
stilust, technikat igényel, és a
megtanult ismereteket ehhez
igazitottan rugalmasan,
empatikusan  és  proaktiv
modon alkalmazza.

Onalléan dont a helyzethez igazitottan,
hogy milyen stilusban és technikéat
alkalmazva kommunikal, és
felelésséget vallal sajat kommunikacios
stilusaért

Adott  szituacionak
megfeleléen
alkalmazza a
kapcsolattartas
kulturdlt szabalyait.

Ismeri a hétkdznapi
és gazdasagi életben
hasznélatos
viselkedéskultara
alapvetd szabalyait.

Képviseli és tudatosan
alkalmazza szituaciéhoz
igazitottan a kulturalt
kapcsolattartas szabalyait.
Magara nézve is kételezének
tartja az udvarias viselkedés
etikai szabalyait

Onalldan, felelésséggel hasznalja a
megtanult szabalyokat, a kapott
észrevételek, visszajelzések alapjan
folyamatosan fejleszti sajat
viselkedéskultarajat

Elemzi a
kereskedelmi
szolgéltatéi
tevékenység
legfontosabb
jellemzéit,
Osszetettségét és a
kilonbozd
szolgéltatasok korét.

Ismeri a szolgaltatasi

tevékenység
alapvet6 részeit,
valamint annak
legfontosabb

termékeit és fajtait,
melyekkel ugyfélként
is talalkozik a
mindennapokban

Erdeklsdik és nyitott a
kereskedelmi  szolgéltatasok
megismerésére.

Onalléan képes eligazodni a kiilonbéz6
szolgéltatasok korében

Kivalasztja a
szikséges/megfeleld
adattartalmakat a
bizonylatok
kitoltéséhez.

Ismeri a
dokumentumok
adattartalmat
(nyugta, szamla,
szallitolevél).

Erti az izleti életben a
dokumentalas fontossagat és
a dokumentumok relevanciajat

Segitséggel képes nyugtdk pontos
kitoltésére, kitoltott szamlakon,
szadllitdleveleken felismeri az alapvetd
formai hibakat.

Megkildnbdzteti az
aruforgalmi folyamat
egyes szakaszait.

Ismeri az aruforgalmi
folyamat

Kritikusan szemléli az
aruforgalom egyes szakaszait.
Torekszik a  gazdaségilag

Onalléan képes eligazodni aruforgalmi
folyamat killonbdzé szakaszaiban
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Atlatja az
arubeszerzés,
készletezés és

értékesités alapvetd
kapcsolatat

legfontosabb elemeit,
jellemzéit.

leghatékonyabb megoldasok
kialakitasara.

Aruajanlassal segiti a
vevét / Ugyfelet a
vasarlasi dontésben

Ismeri a vasarlas
lehetséges inditékait,
a vasarlasi dontés
folyamatat, az
értékesitési modokat
és technikakat,
felismeri a  vevoéi
tipusokat.

Az aruajanlas soran
empatikus és reflektiv.
Viselkedése mindségorientalt

Onall6 javaslatokat fogalmaz meg,
amelyekkel iranyitja a vasarlasi dontés
folyamamtat. Felel6sséget vallal a
vevo/ugyfél igényeinek kiszolgalasaért.

Kommunikacio 72 Osszehasonlitia a | Ismeriés azonositiaa | Tisztaban van az alagazatok | Onalléan hoz dontést és javaslatot tesz
kozlekedési kozlekedési feladataival, elényeivel és | a kozlekedési mddok és eszkdzok
alagazatok alagazatok héatranyaival. kivalasztasara.
fejlédésének kllonbozé feladatait.
ismérveit a napjainkra | Megnevezi az egyes
jellemz6 kozlekedési | kozlekedési
munkamegosztas alagazatok elényeit
tertiletén. és hatranyait.

Digitalis 162 Szdvegszerkeszto, Ismeri a | Azirodai szoftverek hasznalata | Onalléan hasznalja az irodai

alkalmazasok illetve tablazatkezelé | szdvegszerkesztd soran torekszik a pontos preciz | szoftvereket. Képes az o6nellenérzésre

szoftverrel alapszinti
dokumentumot,
illetve tablazatot
készit és formaz (pl.
tartalmi  és formai
kovetelményeknek
megfeleld Uzleti
levelet ir).

formazas  alapvetd
szabdlyait és a
tablazatkezeld
program
felhasznalasi
lehetéségeit.

Uzleti levelet tud imi
(ajanlatkérés,
megrendelés,
megrendelés
visszaigazolasa,
érdeklédo level).

munkara.  Nyitott az (j
megoldasokra.

és a hibak 6nall6 javitasara.

Az agazathoz tartoz6
témaban informéaciot
keres az interneten,
kivalasztja és
feldolgozza azt.

Ismeri a biztonsagos

internethasznalat
szabalyait és a
digitalis, online
kommunikacié
eszkozeit.

Elfogadja és tiszteletben tartja
a biztonsagos
internethasznalat szabalyait.

Szakmai iranyitassal digitalis
tartalmakat keres meghatarozott céllal
és instrukciok szerint felhasznélja
ezeket.
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15.10.2 Szakmairanyok k6z6s szakmai kdvetelményei

Tantargy Ossz6raszam Képzési és kimeneti kdvetelmények
(Oktatas | = iskola
nyelve) GY= gyakorlati
képzbhely
| GY Készségek, Ismeretek Elvart viselkedésmadok, Onallosag és feleldsség mértéke
képességek attitidok
Beszerzés jogi és | 72 Osszegyiijti és elemzi | Ismeri a piacelemzési | Pontos, preciz munkat végez, | A vezetSi utasitas alapjan onalléan
gazdasagi a beszerzéshez, m()dszereket,_ a | szem el6tt tartja a vallalati | dolgozik.
gyartashoz és | SWOT analizist. célokat.
aspektusai idegen értékesitéshez
szilkséges piaci-, és
nyelven vev6adatokat.
(német nyelven)
Fogyaszt6i és | Mélységikben ismeri | Szem el6tt tartja a vallalat | Vezet6i feligyelet mellett 6nallé munkat
beszerzési arakat | az arképzési | eldirasait, az AFA-kulcsra | végez.
Beszerzési 162 hataroz meg, | technikékat, a | vonatkozé aktudlis
logisztika a é(ajénlatc),kat ir_,a haszonku}lc§ helyes | jogszabalyokat.
véllalati célok alapjan. | alkalmazasét, a
gyakorlatban bekertlési ar
kalkulaci6janak
modjat
Szakszerilien Ismeri a kilénbdz6 | Szem elétt tartja az aruk | A tobbi raktari dolgozéval
raktarozza az arukat raktarfajtakat, a | specialis tulajdonséagait, | egyuttmikddve, a vezet6i utasitasok
raktari munka | raktarozasi igényeit. alapjan 6nallé6 munkavégzést folytat.
menetét, atlata a
logisztikai
folyamatokat.
Atveszi a beérkezé | Ismeri az aruatvételi | Torekszik a pontos, preciz Vezet6i utasitdsra ondlléan végzi
arut, elkésziti a | eszkdzoket, a | munkavégzésre. munkdjat. Betartja az Aaruatvétel és
szilkséges mennyiségi, mindségi dokumentalas szabalyait
dokumentéciot aruatvétel szabalyait
és dokumentumait.
Eléallitja és/vagy | Ismeri az idegen Onalléan dolgozik a rendelkezésére allo
kezeli az idegen | nyelvi Torekszik a  nyelvtudasa | adatok alapjan.
nyelvi dokumentéaciok tokéletesitésére, szakmai
fuvarokmanyokat, formai és tartalmi | szokincse fejlesztésére, az
kereskedelmi kovetelményeit. Ujonnan bevezetett
szerz&déseket, dokumentumok tartalméanak és
szamlakat, hasznalatanak
bizonylatokat. megismerésére.
Az értékesités jogi | 108 Termékeket és | Ismeri a disztribaciés | Figyelemmel kiséri a | Felugyelet mellett, 6nalléan dolgozik,
. - szolgaltatasokat halézat felépitését, az | piackutatads eredményeit és a | egyuttmikddve az értékesitési folyamat
es gazdaséagi N . A PN AT
értékesit. elosztési  csatornak | vevék igényeit. tobbi résztvevojével
aspektusai idegen fajtait.
nyelven
. Idegen nyelven | Ismeri a | Torekszik a  nyelvtudasa | Vezet6i utasitdsok alapjan o6nalléan
(német nyelven) . . A faz ; f
targyal a | nyelvhasznalat, a | tokéletesitésére, szakmai | dolgozik.
beszallitokkal és a | stilisztika és az etikett | szokincse fejlesztésére.
vevokkel széban és | szabdlyait.
frasban.
Marketingeszkzok 155 Marketingmixet Ismeri a | A piackutatas eredményeinek | Vezet6i iranyitassal, egy csoport
készit a vallalati | marketingmix felhasznalasa soran képviselia | részeként, projektben dolgozik.
a gyakorlatban . > ) . L
marketingkoncepcio elemeit, a | véllalati célokat.
alapjan. marketingeszkozoket
A vevokapcsolatok 180 Hasznalja a | Jartas a | Azetikett szabalyokat betartva, | Onalléan,  erkdlcsi  felelésségének
s konfliktuskezelési ) - empatikusan oldja meg a | tudatdban dolgozik.
alakitasa a D2 konfliktuskezelési P
technikakat a problémakat.
gyakorlatban vevokkel és a | technikakban
beszallitokkal
szemben.
Reklamécids Ismeri a garancia, | Szem elétt tartja a | Vezet6i utasitasra, 6nalléan dolgozik.
ugyintézést végez a | szavatossag, fogyasztovédelmi eldirasokat
kereskedelmi termékfelel6sség jogi | és udvariasan kommunikal.
tevékenységek soran | szabalyozasat, a
a beszerzés, illetve | jegyz6konyv formai,
értékesités teriiletén.
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tartalmi
kovetelményeit.

A személyligy és a | 93 Hasznalja a | Felhasznaléi szinten | Torekszik a  technolégiai | Vezet6i tAmogatassal 6nalldan dolgozik
" Lo szakméajahoz ismeri a szakteriiletén | Ujdonsadgok megismerésére.
munkaligy jogi és Lo : :
szukséges leggyakrabban Folyamatosan fejleszti
gazdasagi irodatechnikai alkalmazott informatikai tudasat.
aspektusai idegen szoftvereket (pl.: | informéaciés és
P g szamlazo, kommunikacios
nyelven készletnyilvantartd, technologiékat.
(német nyelven) torzsadat-kezeld,
konyveld,
utvonaltervezd)
Human 217
er6forrasmenedzs
ment a
gyakorlatban
Projektmenedzsme | 62 Projekteket  tervez, | Ismeri a | Magara nézve kotelezd | Projektcsoportban dolgozik a vezet&i
. elemez, projektmenedzsment érvénylinek tekinti a | utasitasok betartdsa mellett. Betartja a
nt szakaszai - . : PR i . -
Osszehasonlit, szakaszait, lépéseit, | hataridéket. Pontos, preciz | hataridéket.
idegen nyelven tdmogat és kiértékel. szerepléit. munkat végez.
(német nyelven)
Projektek vezetése 93

a gyakorlatban
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15.10.3 Gépjarmiigyartas szakmairany szakmai kovetelményei

Tantargy Osszoraszam Képzési és kimeneti kdvetelmények
. | = iskola
(Oktatas = .
GY= gyakorlati
nyelve fon
yelve) képzbhely
| GY Készségek, Ismeretek Elvart viselkedésmadok, Onallosag és feleldsség mértéke
képességek attitidok
Beszerzés jogi és | 72 Felméri a termékek | Ismeri az | Figyelembe veszi a véllalati Csapatban és o6nalléan is dolgozik a
- és szolgéltatasok | igényfelméréshez célokat, pontos, preciz munkat | vezetdi utasitasok betartasa mellett.
gazdaséagi S . <
iranti  igényeket a | hasznalatos végez.
aspektusai idegen beszerzés terliletén a | szamitasi feladatokat
nyelven fplyamatos gyartas (ABC—eIemge;,
érdekében. megrendelési
(német nyelven) idépont, szallitasi
idépont, optimalis
rendelési mennyiség
Beszerzési 162 megallapitasa).
logisztika a Felméri, Alkalmazéi  szinten | Felel6sségteljes munkat Vezet6i irdnyitassal, 6nalléan dolgozik.
gyakorlatban Osszehasonlitia, és | ismeri az arajanlatok | végez a kommunikaciés
kiértékeli a | mennyiségi és | szabalyokat betartva.
gépjarmigyartasban mindségi
a lehetséges | Osszehasonlitasi
beszerzési szempontjait.
forrasokat,
arajanlatokat kér a
meglévé és jovébeli
partnerektél idegen
nyelven is.
Megrendeléseket Ismeri az | A kommunikéciéra vonatkoz6 Vezet6i utasitasra 6nalléan végzi
készit és ad le a | ajanlatkérés, az | szabalyokat, illetve a véllalati munkajat.
gépjarmigyartas arajanlat és a | el6irasokat betartva dolgozik.
beszallitinak, megrendelés
adasvételi elkészitésének

szerz8déseket készit
el idegen nyelven is.

formai szabdlyait, a
standardizalt
megrendelési
formékat, illetve a
munkéjahoz
sziikséges
szOvegszerkeszté
program hasznélatat.

Az aru beérkeztetését
kévetben
kezdeményezi,
el6késziti a
beszerzés teriletén a
véllalat fizetési
kotelezettségeit.
Kiallitjia a szamlat.

Ismeri az egyes
fizetési formékat, a
készpénzes,
készpénz nélkdli,
illetve

készpénzkiméld
fizetési médokat.

Precizen koveti a jogszabalyi
és vallalati el6irasokat

VezetSi instrukcidk alapjan o©nalléan
végzi munkajat

Fontos Alkalmaz6i  szinten | Nagy odafigyeléssel, pontos | Vezetdi instrukciék alapjan 6nallé
raktarmutatokat ismeri az aldbbi | kimutatadsokat készit. munkavégzést folytat.
szamol, alkalmaz | mutatok kiszamitasi
idegen nyelven is. modjat: atlagos

raktarkészlet, forgasi

sebesség, atlagos

raktarozasi id6,

raktarkamat.
Vizsgdlja a véllalat | Ismeri a vallalat | Ismeri a vallalat készletezési | Ismeri a vallalat készletezési folyamatait
készletfolyamatait, készletezési folyamatait és tisztdban van az | és tisztdban van az ide vonatkoz6
leltarozasban aktivan | folyamatait és | ide vonatkoz6 konyvelési | konyvelési szabalyokkal.
részt vesz és | tisztdban van az ide | szabalyokkal.

egyezteti a leltar
adatait a folyamatos
konyvvitel
eredményeivel

vonatkozé kdnyvelési
szabalyokkal.

Elkésziti, frissiti és
archivalja a
véllalat/vallalkozéas
gazdasagi-

kereskedelmi

Tisztdban van az
Uzleti levelek formai
és tartalmi
kovetelményeivel

A kommunikaciéra vonatkozé
szabdlyokat, illetve a vallalati
eléirasokat betartva dolgozik

VezetSi instrukcidk alapjan o©nalléan
végzi munkajat
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levelezését  idegen
nyelven is.

magyar és idegen
nyelven is.

Az értékesités jogi | 108 Gondoskodik a | Ismeri a veszélyes | Hataridoket betartva, a gyartds | A raktari és logisztikai munkatarsakkal
. - gépjarmigyartas aruk, félkész- és | folyamatossagat segiti | egylttmikodve csapatban végzi
és gazdasagi : A . . .
soran szikséges és | késztermékek munkéjaval. munkéjat.
aspektusai idegen felhaszndlt anyagok | raktarozasi
nyelven s,zak,szgrlil kt’)vet'c-zlm'e’znyeit,
tarolasarol, szabdlyait.
(német nyelven) raktarozasarol és
hatéridében  torténd
rendelkezésre
A vevokapcsolatok 180 bocséatasarol.
alakitasa a
gyakorlatban Statisztikakat és | Ismeri az | Nagy odafigyeléssel, pontos
grafikonokat készitaz | anyagszikséglet kimutatasokat készit a vallalat Vezetsi instrukciok alapjén 8nalléan
anyaggazdéalkodasi szamitasi folyamatat, | szokasait, el6irasait P
. ; . . végzi munkajat
adatokbol. illetve a folyamatos | figyelembe véve.
gyartashoz
szlkséges
anyagellatas
tervezési lépéseit.
Elkésziti, frissiti és | Tisztdban van az | A kommunikaciéra vonatkozé | Vezetdi instrukcidk alapjan énalléan
archivalja a | uzleti levelek formai | szabalyokat, illetve a vallalati | végzi munkajat.
vallalat/vallalkozas és tartalmi | eldirdsokat betartva dolgozik.
gazdasagi- kovetelményeivel
kereskedelmi magyar és idegen
levelezését idegen | nyelvenis.
nyelven is.
Termék és | 72 Kézremiikodik a | Ismeri a kilénbdz6 | A gyartds tervezését és | Egy csapat részeként, vezetdi
. ) termék-eléallitas gyartasprogram- el6készitését logikusan | utasitasokat betartva, onalléan vagy
termelés  idegen - . e Tz P o . . L
megtervezésében és | tervezési eljarasokat. | végiggondolva, jol | részben 6nalléan végzi munkajat
nyelven elékészitésében megszervezve késziti el.
(német nyelven)
A termék-eléallitds | Tisztdban van a | A véllalat elvardsai és a | A szabdlyokat, el6irdasokat betartva
Gyartas a 144 megtervezése soran | kdrnyezettudatos jogszabalyok figyelembe | ©6nalléan dont és végzi munkajat.
gyakorlatban alkalmazza az | terméktervezés vételével koriltekintéen,

egészségvédelemre,
kornyezetvédelemre
vonatkozé
jogszabalyi
eldirasokat

lehetéségeivel, ismeri
a munkavédelem
jogszabalyi
eléirasait/keretfeltétel
eit.

felel6sségteljesen dolgozik.

Meghatérozza és
osszedllitjia a
gépkiosztas tervezési
szempontjait, és
megtervezi a
gyartasprogramot.

Ismeri a gépkiosztas
tervezési
szempontjait,
tisztdban van a
gyartastervezés és a
gyartasiranyitas
szempontjaival,
ismeri a gyartasi
eljarasok fajtait
(mahelygyartas,
csoportos  gyartas,
szalagrendszer(
gyartas), valamint az
egyes
gyartastipusokat
(egyedi gyartas,
tipusgyartés,
tébmeggyartas,
tételgyartas,
sorozatgyartas.

A munka- és balesetvédelmi
szabalyokat betartva, a vallalat
céljait figyelembe véve
felel6sségteljesen, logikusan
atgondolva tervezi meg a
gyartasprogramot

Instrukciok alapjan, vezetdi utasitassal,
feltigyelet mellett végzi munkajat.
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A személyligy és a | 93 Felméri a | Ismeri a| A rabizott feladatokat | Vallalati Utmutatds és szabdlyzat
" Lo munkaerdigényt a | munkavallaloi pontosan, megfelelé | valamint vezet6i instrukcidk alapjan
munkatigy jogi és A ) . . . T . - . P Junn
véllalati célok, az | allomany elemzési és | munkatempdban végzi. részben 6nalléan végzi munkajat.
gazdasagi értékesitési és a | csoportositasi
. gyartasi terv | szempontjait, illetve a
aspektusai idegen ! S L
figyelembevételével. munkaerdigény
nyelven kiszamitasanak
. modijait.
(német nyelven
Humaneré&forras- 217 Vezet6i iranyitassal | Ismeri a bér | A rabizott feladatokat az Vezet6i iranyitdas mellett, részben
menedzsment  a bér—, é§ fizetési k@s'zén",n’ta}sénak és iré}’r!yll'tésnak, és ajogsﬂzabélyi onalléan végzi munkajat.
elszamolasokat kifizetésének eléirasoknak megfeleléen
gyakorlatban készit. jogszabalyi végzi.
kovetelményeit.
Vizsgalja a | Alkalmazéi  szinten | Az adatkezelésre vonatkoz6 Felugyelet mellett, részben ©nalléan
személyligyi  aktdk | ismeri az | biztonsagi szabalyokat, végzi munkajat.
vezetését, nyomon | adminisztraciéhoz eléirasokat figyelembe véve
koveti a valtozasokat | szikséges dolgozik.
a munkaligyi | szamitégépes
térzsadatkezeld programcsomag,
rendszerben idegen | valamint a kilénb6z6
nyelven is. tablazatkezeld és
szOvegszerkesztd
programok
hasznéalatat
Vallalati konyvelés | 196 Ellen6érzi a bejové | Ismeria vallalat Gzleti | Pontosan koveti a bizonylatok | A szabalyokat, el6irasokat figyelembe
. bizonylatok folyamataihoz tartozé | tartalmi és formai | véve onalléan végzi munkajat.
idegen nyelven A S . FA . . R "
szamszaki és tartalmi | szigord és nem | kdvetelményeire  vonatkoz6
(német nyelven) helyességét, szigorl szamadasu | jogszabalyi és vallalati
tisztazza és helyesbiti | bizonylatokat utasitasokat, eléirasokat.
az esetleges | (nyugta, szamla,
Vallalati kdnyvelés 217 eltéréseket. szallitélevél,
a gyakorlatban pénztarbizonylat)
Koltsé , El6késziti és elvégezi | Tisztdban van az | Pontosan koveti a jogszabdlyi | Vezetdi felligyelet mellett végzi részben
Oltség és | 62 TP . . J p . e PP .
a gépjarmlgyartas | iparvallalat és  vallalati utasitdsokat, | 6nalléan a feladatait.
eredmény termékeinek és | értékaramlasainak el6irasokat.
szémitasa idegen sz’g!géljtatésainak ) fajtaival, médjaival.
elballitdésa  kapcsan
nyelven felmeriil6  alapvetd
. konyvelési
(német nyelven feladatokat
A véllalat éves | Ismeri az éves | A jogszabalyi és vallalati | Kollégakkal szorosan egyittmikodve, a
beszamoléjanak beszamolo részeit és s o vezetdi utasitasokat betartva, onalléan
PN utasitasokat, el6irasokat .
elkészitésében a legfontosabb dolgozik.
hatékonyan segit, a | szamviteli pontosan kévetve  végzi
szamviteli kimutatasokat munkajat
kimutatasok (eredménykimutatas,
elkészitéséhez mérleg, cash flow)
adatokat szolgaltat a
vallalat éves
tevékenységérdl.
Véllalati konyvelés | 196 Rogziti, rendezi, | Atfogbéan ismeri a | Pontosan kdveti a jogszabalyi | Feladatait vezetsi felligyelet mellett
. adminisztralja a | vallalat vagyoni, | és  vallalati utasitasokat, | részben onalléan végzi.
idegen nyelven PR SN .
szamviteli pénzugyi és | elbirasokat.
(német nyelven) informacidkat, jovedelmez8ségi
adatokat és elemzi a | helyzetére vonatkoz6
véllalat vagyoni, | mutatészamokat.
Vallalati kdnyvelés 217 pénzigyi és
jovedelmezdségi
a gyakorlatban helyzetére iranyadd
mutatészamokat.
Projektmenedzsme | 62 Agilis és klasszikus | Részletesen ismeri a | A hataridéket betartva, | Csapatban dolgozik a vezetdi utasitasok
. projektmenedzsment | projektkérelem és kreativan, nagy odafigyeléssel | betartasa mellett.
nt szakaszai P . . o
et tervez, tamogat, | projektstruktira-terv végzi munkajat.
idegen nyelven kiértékel, és | elemeit, valamint a
. kozrem(ikodik a | projektmenedzsment
(német nyelven) lebonyolitasban. technikait és
modszereit.
Projektek vezetése 93

a gyakorlatban
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15.11 Az intézmény szaktantermeinek hasznalata

A szamitdgép terem hasznalati rendje

Ora el6tt:

A tanuldk a tanterem el6tt varakoznak, és csak a tanar megérkezésekor vele
egyutt mennek be a szamitastechnika terembe.

Orén:

Az adott osztaly szamara az elsd tanitasi 6ran a tanar ismerteti a balesetvédelmi
és munkavédelmi el6irasokat.

A terembe mindig a tanar megy be el6szor, és 6 hagyja el utolsénak a termet.
Tanul6 csak tanéri felligyelettel tartozkodhat a tanteremben. A szamitégépet
csak a tanar engedélyével lehet bekapcsolni. A szandékos rongalasért és
firkalasert (pl. egérpadok, egerek, stb.) a tanulé anyagi felelésséggel tartozik.
A berendezés épségének megdvasa minden tanulo kotelessége.

A szamitogépbe otthonrdl hozott adathordozét csak a tanar el6zetes
ellen6rzése utan lehet tenni, az ezt megszegbk kotelesek a kdzvetlen
karokozas miatt anyagilag is részt vallalni az esetleges helyreallitasban.

A szamitastechnika teremben barmiféle ételt és italt fogyasztani tilos.
Sziunetben csak a tanar engedélyével és jelenlétében tartozkodhatnak a tanuldk
a tanteremben.

« Ora utan:

A gépbdl az adathordozokat ki kell venni, a gépeket ki kell kapcsolni, a tantermi
ablakokat be kell csukni. Mindezeket a tanar a terem elhagyasa el6tt ellenérzi.
Az utolsé 6ra utan az elektromos héal6zatot aramtalanitani kell.

A kémia biolégia és a fizika szaktantermek hasznalati rendje

A kisérletek soran hasznalt eszk6zok, berendezések és vegyszerek fokozottan
veszeélyesek lehetnek, ezért a tanterem hasznalatara vonatkozé elbirasokat
nagyon komolyan kell venni, és mindenkor be kell tartani.

A tanterembe csak tanari, a szertarba csak szaktanari engedéllyel Iéphetnek a
szertarosok.

Az év elején ismertetett baleset- és munkavédelmi szabalyokat mindig be kell
tartani! Barmilyen eszk6z és berendezés meghibasodasat azonnal jelenteni kell
a pedagogusnak!

Az elbre kikészitett kisérleti eszk6zokhodz, berendezésekhez - munka- és
balesetvédelmi okokbdl - nem lehet nyudlni, csak ha a tanar kéri ezt.

A teremben kisérletnél a kovetkezd szabalyokat kell betartani:

Kisérletet, vizsgalatot csak tanari engedéllyel szabad megkezdeni. A kisérleti
munka elengedhetetlen feltétele a rend és a fegyelem.

A munka megkezdése elbtt figyelmesen olvassuk el a kisérlet leirasat! Csak a
leirt médon, a megadott vegyszermennyiségekkel dolgozzunk!

A vegyszerekhez kézzel sohase nyuljunk! Ha tobbféle vegyszert hasznalunk,
koézben tordljuk le a kanalat! Vegyszert a taroloedénybe visszatenni tilos!

Ha a vegyszert /példaul a fejl6d6 gazt/ meg akarjuk szagolni, soha ne hajoljunk
kozvetlenll a vegyszeres edény szaja folé, hanem keziinkkel legyezziik
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magunk felé a géazt!

A kémcsbbe tett anyagokat ovatosan, a ferdén tartott kémcsd allandd
mozgatasa kdzben melegitsuk! A kémcsé nyilasat ne forditsuk a szemunk vagy
tarsunk felé!

Ha a bdérunkre mard hatasu folyadék cseppen, elébb szaraz ruhaval toroljuk,
majd bé vizzel mossuk le!

Ha barmilyen baleset torténik, azonnal jelezzik tanarunknak!

Otthon csak feln6tt feligyelete mellett, veszélytelen anyagokkal kisérletezzink!
Vegyszert az iskolabdl hazavinni a legszigorubban tilos!

15.12 Az udvar héazirendje

Az udvar héazirendje

Az iskola udvara a tanuldk szabadidés tevékenységének a helyszine.

Az udvaron csak felnétt kiséré fellgyeletével tartozkodhatnak a tanulék.

A jatékeszkdzok hasznalatara vonatkozé rendet be kell tartani a balesetek
elkerllése céljabdl.

A bokrokba bebujni, fara, oszlopra maszni nem szabad.

Tilos bottal, kével jatszani.

Ha a szul6k atvették a gyermeket, ne maradjanak jatszani az iskola udvaran,
mert a tanarok nem vallalnak felel6sséget a csoporttdl elkdszont tanuldkért,
valamint a kisebb testvérekért.

Tilos az udvarba kutyat vagy mas allatot behozni.

Az iskolai udvar tisztantartdsaban mindenki segitsen, a hulladékot a
szemetesbe dobja.

15.13 A sportcsarnok hasznalataval kapcsolatos szabalyok

1.

okrwn

©oo~No

10.

11.

A sportcsarnok kiuzdéterét, Oltoz6it és egyéb helyiségeit csak hivatalos és
érvényes Orarend szerinti csoportok hasznalhatjak. A sportcsarnok termeit és
berendezéseit tanuldinknak csak tanari vagy sportedzéi feligyelet mellett
szabad hasznalni.

A kuzdétérre kizardlag tiszta, vildagos talpu teremcipdben lehet belépni.

A kUzd6téren étkezni, italt fogyasztani tilos.

A tornacsarnokban talalhaté elektromos berendezéseket tanulé nem kezelheti.
Minden a sportcsarnokban, vagy az ott taldlhaté eszkdézokben okozott
szandékos, vagy vétlen karokozasrol jegyz6konyvet kell felvenni, és azt az
érintett vezet6 felé kell tovabbitani.

A szertarbdl felszerelést csak a leltarfelelés engedélyével szabad kivinni.

A szertarban testneveld jelenléte nélkul tanulé nem tartozkodhat.

A kondicionaloé teremben testneveld feligyelete nélkal tanulé nem tartézkodhat.
A foglalkozasok befejezésével a sportcsarnok, a kondicionalé terem és a
szertar rendjét maradéktalanul vissza kell allitani az azt hasznaloknak.

A foglalkozasok el6tt a tanuldknak az Oltézében kell varni a foglalkozas
vezetbjére.

A sportcsarnokban labdarugashoz kizarélag szivacslabdat, vagy filcboritasu
teremlabdat lehet hasznalni.
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12. A sportcsarnokban nyilt lang, maré anyag, szur6 vagy vago szerszam
hasznalata, illetve bevitele tilos.

13. Mivel sportcsarnokunk légkezel6 rendszerrel rendelkezik, ezért barmely
rendkivuli idéjarasi korilmény (hésegriadd, extrém hideg, stb.) esetén a
testnevelés orak allando hémérséklet mellett (20C°) megtarthatoak.

15.14 Etkezés — az ebédIé rendje

1. A napkozis, tanuldszobas csoportok egyutt érkeznek az ebédlébe és
egyUtt hagyjék el azt a pedagogus vezetésével.

2. Etkezés kozben a tanulék hangereje visszafogott, kulturaltan, a higiénés
szabélyokat betartva fogyasztjak el az ebédet.

3. Minden tanulé6 feladata, hogy az ebédlé rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne
szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse!

4. Az ebédldben a tanuldéknak be kell tartaniuk az altalanos higiéniai és
étkezési szokasokat.

5. Az étkezés befejeztével mindenkinek tiszta asztalt kell maga utan hagynia,
székét helyére raknia, s a talcat az ev6eszkozokkel és a tanyérokkal a kijelolt
helyre kell vinnie.

15.15 A kdnyvtar hézirendje

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Minden kdnyvtarhasznald és a konyvtar tertletén tartdzkodd személy koteles az
altalanos erkdlcsi, etikai, jogi szabalyokat betartani, a konyvtar rendjét megdrizni,
a konyvtari dokumentumok és eszk6zok allapotara vigyazni, azokat megévni, a
konyvtari szabalyokat betartani.

A konyvtarban els6dlegesen csak azok tartozkodhatnak, akik olvasni, konyvet
kélcsdndzni vagy visszahozni, tanulni, kutatni szeretnének.

A konyvtar hasznalata dijtalan, gyljteményét és szolgaltatasait kizarélag az iskola
tanuldi, nevel6i, adminisztrativ és technikai dolgozdi vehetik igénybe.

A konyvtarat latogatni é€s hasznalni nyitvatartasi idében lehet. A nyitvatartasi idén
kivil csak az iskola vezet6ségének engedélyével, konyvtarosi és/vagy tanari
felligyelettel lehet a konyvtarban tartézkodni.

A konyvtarban olvasok csak a konyvtaros vagy szaktanar jelenlétében és
feligyeletével tartbzkodhatnak.

A kdnyvtarban folyé munkahoz feltétlenlil szikséges a csend és a rend megtartasa,
ezért a konyvtarhasznaldk magatartasukkal, hangos beszédiikkel nem zavarhatjak
egymast.

A taskat, kabatot a konyvtar bejaratanal talalhato fogasoknal kell hagyni.

A mobiltelefonokat és egyéb technikai eszkdzoket a kdnyvtarba belépés elbtt le kell
némitani és a konyvtarban hasznalni tilos.
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9. A koényvtarban ételt, italt fogyasztani vagy behozni nem szabad.

10.Az olvasonak kotelessége vigyazni a konyvtari dokumentumok és a butorok
épségere, tisztasagara.

11.A polcrdl levett dokumentumot hasznéalat utdn a helyére kell visszatenni. Ha a
konyvtarhasznaldé bizonytalan a dokumentum helyét illetden, a kdnyvtaros
segitségét kell kérnie.

12.A konyvtarbdl csak beiratkozott olvasé kolcsondzhet és barmely dokumentumot
csak a konyvtaros tudtaval és engedélyével lehet kivinni.

13. A helyben hasznalt vagy kikdlcsonzott dokumentumok és eszkdzok elvesztésérél,
megrongalasarol a konyvtari SzMSz kilon rendelkezik és az ott leirtak kotelezd
ervénylek valamennyi konyvtarhasznald és a konyvtar terlletén tartozkodé
személy szaméra.

14.Nyitvatartasi idében, elére egyeztetett idépontban a konyvtar az osztalyok,
tanulocsoportok, szakkorok részére helyszint biztosithat. A kdnyvtarban maganéra
nem tarthato.

15.A konyvtar allomanyabdl vagy egyéb dokumentumokbdl torténd sokszorositasra
kizarolag a tanaroknak, dolgozéknak van lehet6séguk.

16.Szamitdgép-hasznalat:

» A konyvtarban, nyitvatartasi idében asztali szamitogépek allnak az

olvasok rendelkezésére.

» A tanulashoz, kutatomunkahoz valé szamitégép hasznalat elényt élvez

a szoérakozasi célu hasznélattal szemben.

» A szamitogépezdbknek fokozottan figyelnitik kell arra, hogy
tevékenyseégukkel a csendes tanulast, kutatbmunkat végzbket ne
zavarjak.

Az alsé tagozatos tanuldk kizarélag tanari engedéllyel és felligyelettel
hasznalhatjak a szamitégépeket.

Kizarélag olyan internetes oldalakat lehet latogatni, amelyek 18 év alatti
gyerekek szamara karos tartalmakat nem hordoznak.

A fentiekben leirtaktdl eltéré magatartas szankcidkat von maga utan.
Tovabba a tanuldk felelésséggel tartoznak az A&ltaluk hasznalt
szamitogépek allapotanak megévasaért. Ha hibakat, hidnyossagokat
észlelnek, azt azonnal jeleznitk kell a konyvtarosnak, ill. a szaktanarnak.
Az esetleges karok megtéritésérdl az iskola hazirendje rendelkezik.

vVV VYV 'V

A fentiekben leirtaktdl eltéré magatartas, a hasznalat modjanak és feltételeinek
figyelmen kivul hagyasa szankciokat von maga utan.

15.16 Tankonyvtari szabalyzat

1. A szabalyzat tartalmat meghatarozé tényezok:
A szabdlyzat figyelembe veszi:
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» a neveléshez, oktatashoz kapcsolédé és az iskolai kdnyvtar
tankonyvellatassal kapcsolatos feladatait meghatarozo jogszabalyokat
(lasd. SzMSz),

az iskola pedagogiai programjat,

a kerettanterv alapjan készitett helyi tantervet,

a tankodnyvrendelés, tankonyvellatas és tankonyvtamogatas helyi
szabdlyait.

YV V

A konyvtar feladata az intézmény pedagogiai programjaban és helyi
tantervében megfogalmazott célok megvalositasaban valé kézremikodés. A
konyvtar Tankonyvtari allomanyat a fenti dokumentumokban megfogalmazott
irdnyelvek figyelembe vételével alakitja ki.

. A Tankonyvtari allomény 6sszetétele:

A Tankonyvtar

az iskola tanul6inak tartds tankdnyveibdl

azok pedagdgus példanyaibdl és tanari segédanyagokbal,

a szakképzési tagozaton tanuld diakok tankonyveibdl és
munkatankonyveibél, munkafliizeteibdl,

azok pedagoégus példanyaibdl és tanari segédanyagokbal,

a német nemzetiségi oktatas tankényveibdl,

pedagogiai szakkonyvekbdl,

térképekbdl és foldgombbdl

VVVYVY VVV

all.

. A Tankonyvtar allomanyalakitasi alapelvei, gyijtési szempontok:

A Tankonyvtari allomany alakitasa a fent felsorolt tényezdk figyelembevételével
torténik és a Gyljtékori szabalyzatban megfogalmazott alapelveken kivil a
kovetkezd szempontok szerint zajlik:

> a beszerezni kivant dokumentumok koérét és a beszerzési mennyiséget
nem a konyvtaros adja meg, javaslatot tehet és igény esetén a meglévé
allomanyrdl adatot szolgaltat,

» a tankonyvek apasztasra kulonos figyelmet kell forditani, hiszen tartalmi
elavulasuk és fizikai elhasznalédasuk is viszonylag gyors, ezért
folyamatosan figyelni kell a gyljteményt, és szikség esetén kivonni az
allomanybdl a nem hasznalt vagy nem megfeleld fizikai allapotban l1évé
konyveket.

. A Tankdnyvtar nyilvantartasanak formai:
A Tankonyvtar allomanya a Szirén rendszerben van rogzitve.

A pedagogiai szakkényvek (a nem a tankdnyvekhez kapcsolodo segédkonyvek)
a vegleges, a Tankonyvtari allomany tobbi része idéleges nyilvantartasba
kertulnek.

A nyilvantartasba vételre a Gyl(jtékori szabalyzatban leirtakon kival még az

alabbi tudnivalék vonatkoznak:
> raktari jelzet csak a pedagodgiai szakirodalom egyes koteteire kerdl,
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» minden tankdnyvbe az iskola nevével ellatott fejléces pecsét is kerdl,
ahova a tanuléknak be kell irniuk neviket, osztalyukat és a tanévet,
amikor a tankoényv néluk volt.

5. A Tankdnyvtar kélcsdnzésének maédja, szabalyai:

A

Kodnyvtarhasznalati szabalyzatban megfogalmazott szabalyok kozul a

Tankonyvtar kdlcsdnzéseére az alabbiak vonatkoznak:

» A konyvtarbdl barmely dokumentumot csak a kdnyvtaros tudtaval és
engedélyével lehet kivinni.

> A konyvtar allomanyabdl csak beiratkozott olvasé kblcsondzhet.

» A kolcsonzés és az olvasOk adatainak nyilvantartdsa a Szirén integralt
konyvtari rendszerrel torténik. Dokumentumot kikdlcséndzni csak a
kolcsdnzési nyilvantartasban vald rogzitéssel lehet.

A tanitasi év végén, ill. az iskolabdl torténd vegleges tavozas elétt a
konyvtarbol kikdlcsonzott konyveket vissza kell szolgaltatni.

A kolcsonzeés tanuldkra vonatkoz6 szabalyai:

Az iskola didkjai a Tankdnyvtarbdl tankonyvet egy tanévre kbélcsondzhetnek.
A tanulok térképét, a pedagogiai gyljtemény és a tanari segédkonyvtar
koteteit csak kivételes esetben, a kdnyvtaros engedélyével és az altala
meghatarozott feltételekkel kdlcsondzhetik.

A tankonyvek kdlcsdnzése nem befolyasolja a konyvtarbdl kikdlcsondzhetd
konyvek szamat és maximalis kélcsdnzési mennyiség sincs.

Az als6 tagozatos tanulok az osztalyfénokeiktél, szaktanaraiktol a tanév
megkezdését kovetben kapjdk meg tankonyveiket, ill. kdlcsonzik a
konyvtarbol.

A fels6bb évfolyamok és a német tagozat tanuldéi az iskolai
tankdnyvosztaskor vehetik at a teljes tankdnyvcsomagjukat (a
munkafliizeteket is). A tartés tankonyveket konyvtari allomanybol
kdlcsonozzik szamukra.

A szakképzési tagozaton tanul6 didkok a tanév megkezdését kdvetben a
konyvtarbol kélcsonzik tankdnyveiket, munkafiizeteiket ugyancsak itt veszik
at.

Egyes német nyelvi kotelez6 olvasmanyokat a tanuldk konyvtarban vehetik
at, melyek ellenértékét késdbb az iskola részére meg kell tériteniuk.
Minden tanulo koteles az altala atvett tankényvben talalhaté nagy pecsétbe
beleirni a nevét, osztalyat és a tanévet, amikor a tankdnyv néla volt.

A tankonyveket az adott tanévben megadott hataridéig, de legkésébb az
utolso tanitasi napig sértetlendl, rajzok, alahuzasok és beirasok nélkil
vissza kell adni a konyvtar részére. A konyvek visszaszedését az
osztalyfénok és a szaktanar segiti.

A tanév végén le nem adott tankdnyveket elveszettnek tekintjuk. A
természetes elhasznaldédason fellli rongalas, értékvesztés vagy a konyv
elvesztése esetén keletkezett kart meg kell tériteni.

A munkaflizetekbe a didkok beleirhatnak, ezeket a tanév végén nem kérjuk
vissza téluk.

A koényvtarban lehetéség van egy tanévre szamoldgép kdlcsonzésére. A
kolcsbnzés szintén a Szirén programban torténik. A szamologépet
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ugyanugy, mint a tankonyvet, legkésébb a tanév végén, sérulésmentesen,
minden tartozékaval egyuitt le kell adni a konyvtarban. A készulék
megrongalasa vagy elvesztése esetén kartéritést kell fizetni (a beszerzést
kovetben évenként 15%-0s értékvesztéssel szamolva).

» A kolcsonzés tanarokra, dolgozdkra vonatkozo szabalyai:
e Az iskola nevel6i, dolgozéi a konyvtar teljes allomanyabdl
korlatlan mennyiségben, barmilyen dokumentumtipust
kdlcsbndzhetnek egy, ill. szikség esetén tobb tanévre.

6. Kartéritési elbirasok:

A tanuldk kotelesek a kolcsonzétt tankonyvekre  vigyazni, azokat
rendeltetésszerlien hasznalni és a konyvtarba olyan fizikai allapotban
visszaszolgaltatni, hogy egy tankdnyv legaldbb négy tanévig hasznalhato
legyen.

Ha a kdlcsonzd nem tudja a kolcsonzott dokumentumot visszaadni, vagy azon
a természetes elhasznaldédason feluli rongalas nyomai lathatok — emiatt a
dokumentum hasznalhatatlanna valik —, koteles azt egy ugyanolyan példannyal
poétolni, vagy az okozott kart megtériteni.

A térités dija:

» 1 tanév hasznalat utan a dokumentum beszerzési aranak 75%-a,
» 2 tanév hasznalat utan a dokumentum beszerzési aranak 50%-a,
» 3 és annal tobb év hasznalat utan a dokumentum beszerzési aranak
25%-a.
A téritési dijak befizetése a gazdaséagi irodaban torténik.

7. A Tankodnyvtéar elhelyezése:
A Tankonyvtar elhelyezésérdl lasd. GyUjtékori szabalyzat

8. A konyvtaros feladatai a tankényvellatasban:
A konyvtaros a tankonyvfelel6sokkel egyuttmikodve latja el feladatait.
Az als6 tagozatos tanulok tankonyveinek kiosztasat az osztalyfénokok
kézremikodésével hajtja végre; a felsébb évfolyamokon énalldan végzi.

9. A tankdnyvtarbdl valo torlés maodja:
A végleges nyilvantartasban lévé pedagdgiai szakkonyvek selejtezése a tobbi
dokumentumhoz hasonléan, a Gy(jtékori leirasban foglaltak szerint torténik.

Az idbleges nyilvantartasu tankonyvek kivonasarol torlési ugyiratot kell késziteni.
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15.17 Csengetési rend

ora kezdet vége szinet/perc
1 7:50 8:35
5 sziinet
2 8:40 9:25
3 9:25 10:10
30 udvari sziinet
4 10:40 11:25
5 11:25 12:10
15 sziinet
6 12:25 13:10
13:10 13:50 40 ebédsziinet
7 13:50 14:35
8 14:35 15:20
5 sziinet
9 15:25 16:05
10 16:05 16:55
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